PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

GABINETE DO PREFEITO - TELEFONE: 724-1201
RUA ANGELA SAVERGNINI, S/N® - CEP 29725-000 - MARILANDIA - ES
FAX: 724-1343 - TELEFONE: 724-1203

LEI N¢ 252 DE 09 DE NOVEMBRO DE 1995;

B

DISPOE SOBRE 0S PRINCIPIOS GERAIS DA ADMINISTRAGAO,
DEFININDO A NOVA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PREFEIL
TURA MUNICIPAL DE MARILANDIA E DA OUTRAS PROVIDENCI
AS.

Fago saber que a Camara Municipal de Marilandia, do
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigées legais, Apro
vou e Eu Sanciono a seguinte Lei:

DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 12 - Esta Lei estabelece os principios gerais'
de Administragao, definindo a nova estrutura organizacional do Po
der Executivo do Municipio de Marilandia.

TITULO I

DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DA ADMINISTRAGAO

CAPITULO I
Disposigao Geral

Art. 20 — Para cumprimento de suas atribuigoes lega
is a Prefeitura Municipal de Marilandia dispora de unidades orga-
nizacionais préprias, integradas segundo setores de atividades reg
lativas as metas e objetivos, que devem conjuntamente buscar atin
gir, visando o desenvolvimento economico e socio-cultural do Muni
cipio, aprimorando os serviqbs prestados a populagéo e procurando
executar um Plano Geral de Governo com acatamento aos seguintes

principios fundamentais:

i - planejamento,
II - coordenagao;
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CARITULD II
Do Planejamento

Art. 3R - A atividade administrativa da Prefeitura serd sem-
pre exercida a partir de planejamento abrangendo os programas se-
guintes:

-~ 0 Plano Plurianual;
- As Diretrizes Qrcamentarias;
- 0 Orcamento Global Anhual.

§ 19 - A cada Secretaria Municipal ou unidade equivalante,
caberad alaborar, dirigir e orientar os planos de agdo doanlro do
sua aArea de competéncia.

§ 20 - A aprovacido dos planos referidos no paragrafto ante-
rior é de competéncia exclusiva do Prefeito Municipal.

Art. 49 - Em cada exercicio financeiro sera elaborado, sob a
coordenacdo da Assessoria de Planejamento, o orgamento anual a ser
realizado no ano seguinte e que servird de roteiro a execugdo
coordenada do plano anual e plurianual.

CAPITULO IX

Da Coordenagio

Art. 50 - As atividades da Administragido Municipal serdo ob-
jelto de permanente coordenagdo, especialmente na axecucdo do Plano
Plurianual do Governo.

§ 10 ~ A coordaenagio serd exercida em todos os niveis da Ad-
ministracdo Municipal, mediante a atuagdo dos Secretarios & dos
Chefes de Areas e a realizagdo sistemdtica de reunifes com as che-
Fias imediatamente subordinadas.

§ 20 ~ Em nivel superior, a coordenagio da Administragdo Mu-
nicipal serd assegurada através de reunifes do Secretariado Muni-
cipal, sob a presidéncia do Secretario da Administragido & Coorde-
nacdo, assessorado pelo Procurador Jileidie,
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II -~ Secretarias Municipais de natureza meio e fim, Oor-
gdos de primeiro e segundo nivel hierarquico, para o planejamento,
comando, coordenacgiio, Tfiscalizacdo, execucio, controle e orienta-
¢cido normativa da acdo do Poder Executivo.

Art. 990 - A Administracdo Indireta compreenderid entidades
tipificadas na legislacido, a saber:

T -~ Autarquias;

IT -~ Fundaches Publicas;

III -~ Empresas Pablicas;

IV - Sociedade de Economia Mista.

Art. 10 - A Estrutura Organizacional da Administragdo Muni-
cipal compfem—-se dos seguintes O6rgios:
I - Unidades de Administragdo Direta:

a ~ Orgdos de Assessoramento:

1 Gabinete do Prefeito - GP;
2 = Procuradoria Juridica -~ PJ;
3 Assessoria de Planajamento - AP.

i

b - OGrgidos Municipais de Natureza Melo:

—
i

Secretaria Municipal de Administragio @ Coordenagdo
= SEMAD;
Sacretartureza Maio:

2
¢

Secretaria Municipal de Aadministragdo e Coordenagio
= SEMAD
Secretaria Municipal de Finangas - SEMUF

c ~ Orgdos Municipais de Natureza Fim;

(8]

=

1 « Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
- SEMADIT

Secraetaria Mupnicipal de Obras, Interior e Servigos

Urpbanos - SEMUR;

secretaria Municipal de Salde e Acdo Social- SEMSA;

]
i

S
P
i

(W]
4 - Secretaria Municipal de Educagdo e Cul.ura = SEMEC;
5 -~ Secretaria Municipal de Turismo, Desporto e Lazer

SEMTAL ;
II -~ Entidades de Administracdo Indireta;
a ~ Autarquias:
1 - Instituto de Previdéncia Municipal de Marilandia =
IPAMAR

2 - Saprvico AuLdnomo de Agua e Esgobo - SAAL

aArt. 11 - A representacdo grafica da Estrutura Organizacio-
nal é a constante do Anexo I, parte integrante desta lei.
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« CAPETULO III

Do Controle das Atividades

Art. 60 ~ 0 controle das atividades da administbracio Munici-
pal sera exercido em todos os O6rgdos, compreendendo especificamen-
te:

I - o controle, pela Secretaria Municipal compelente ou
unidade equivalente, da execugdo dos programas e da observancia
das normas que orientam as atividades de cada Orgdo que a complem;

II ~ o controle da aplicag¢do dos recursos financeiros
publicos e da guarda dos bens da Prefeitura, pelos oOrgios pro-
pPrios.

Paragrafo Gnico -~ A Prefeitura recorrerd para a execugao de
obras e servigos, sempre que admissivel, mediante contrato, con-
cessdo, permissido ou convénio, a pessoas ou entidades cdo setor
privado, de forma a alcan¢ar melhor rendimento, evitando novos en-
cargos permanentes e ampliagdo desnecessaria do quadro de servido-
res.

TITULO 11

DA ESTRUTURA GERAL DA ADMINISTRACAO

CARPITULDO UNICO
Da Estrutura Organizacional

aArt. 79 - 0 Poder Executivo serd exercido pelo Prefeito Mu-
nicipal, auxiliado pelos Orgdos que constituem os servicos inte-
grados na estrutura administrativa organizacional da PreTelitura.

Art. 80 - A Administracdo Direta compreende o exercicio das
atividades de administracio publica municipal execultado diretamen-
te pelas unidades administrativas, a saber:

I - Unidades de assessoramento e apoio direto ao Pre-
feito, para o desempenho de fungbes auxiliares, de coordenagio &
de controle de assuntos e programas inter-secretarlas;
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Tle.&
. Saecido III
Da Assessoria de Planejamento

Art. 14 -~ A Assessoria de Planejamento é um drgdo subordina-
do ao Prefeito Municipal, tendo como competéncia o comando central
do Planejamento Municipal; o assessoramento ao Prefeito e demais
6rgaos da Prefeitura no exame e trato de assuntos técnico-adminis-—
trativos; a elaboragido, execucdo e acompanhamento do Plano Pluria-—
nual, da lei da Diretrizes Orgamentarias e do Orcamento Anual; es-
tudos e projetos visando a identificacdo, localizacdo e captacio
de recursos financeiros para o Municipio; projetos, estudos e pes-
quisas necessarias ao desenvolvimento das politicas estabelecidas
pelo Governo Municipal; andlise de capacidade de endividamento do
Municipio & outras atividades correlatas.

cariTuLdividamento do
Municipio & outras atividades correlatas.

CARITULD IX
Das Secretarias Municipals de Natureza Meio
SECAO T

Da Secretaria Municipal de administracdo e Coordanagio

Art. 15 - A Secretaria Municipal de Administracido e Coorde-
nacio, Orgiao do primeiro grau divisional, diretamente subordinado
ao Prefeito Municipal, tem como ambito de agio o planejamento, a
coordenacino e o controle das atividades referentes a pessoal, o
expadiente, o protocolo, o arquivo, a reproducido grafica, as com-
pras, o almoxarifado, o patrimdnio, a zeladoria, a vigilidncia e as
damais atividades correlatas. Compete, também, a execugio de ali-
vidades de compras de materiais e equipamentos solicitados pelos
demais orgios da Prefeitura e a supervisio dos processos licitato-
rios de obras, servigos e compras. A Coordenacdo sera dessnvolwvida
com a integracio das diversas Secretarias e unidades da Prefeltura
Municipal & o comando central do planejamento Municipal, através
da orientacio, planificacgdo, normatizacdo e controle das ativida-
des da Prefeitura, e da proposigio medidas de modernizacio admi-
nistrativa, da realizagdo de levantamento, analise estatlistica e
estudos de métodos e processos de trabalho, da implantagao de sis-
tema para conhecimento dos custos operacionais das atividades de-
senvolvidas pelos O6rgdos da Prefeitura e outras atividades corre-
latas.

Art. 16 - As atividades da Secretaria Municipal de Adminis-
Lragdo e Coordenagio serio executadas através dos segulntes areas:

i3 ~ Area de Recursos Humanos;
II =~ Area de Material;
I1T ~ Area de Compras;
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. TLULD 12X
DA FINALIDADE E DA ESTRUTURA DE CADA ORGAD
CAPfTULD I

Dos orgidaos de Assessoramanto
Secido I

Do Gabinete do Prefeilto

Art. 12 - 0 Gabinete do Prefeito & um Orgiao subordinado ao
Prefeito Municipal, tendo como ambito de agio o seu assessoramcnbo
imediato no desempenho de suas atribulicdes, coordenando os capvi-
¢cos gerais de administragido do Gabinete através da recepcio, esbu-
do e triagem do expediente encaminhacdo ao Executivo,, divulgando
seus atos e agdes, desenvolvendo atividades inerentes as areas de
Comunicagido, Cerimonial e Relacdaes Publicas.

Da Procuradoria Juridica

Art. 13 - A Procuradoria Juridica 8 um 6rgdo subordinado ao
Prefeito Municipal, tendo como area de competdncia o seu assesso-
ramento imediato e aos demais O6rgiaos municipais em assuntos juri-
dico~administrativos; a representagdo judicial e extrajudicial do
Municipio na defesa de seu patrimdnio, direitos e interesses; a
praparacao de projetos de leis, decretos, contratos, convénios,
acordos e demals documentos de natureza Jjuridica; a execugiao da
cobranga da Divida Ativa do Municipio; particlpacdo na composicgdo
das ComissOes de Sindicdncia e Processos Adminisbrativos:; emissdo
da Pareceres sobre consultas formuladas pelo Prefeito e pslos de-
mais O6rgaos da administragido municipal e outras atividades corre-
latas.
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Subsecdao 1
A Area de Recursos Humanos -

Art. 17 - A Area de Recursos Humanos, oOrgio de segundo grau
divisional, com vinculagido direta com a Secretaria de Administra-
CAaAO @ Coordenaciao Lem como compebtBncia o planejJamenlbo operacional
e a execugdo das atividades de administracao de pessoal, compreen-
dendo o recrutamento, sele¢do, admissio, alocacdo, remanejamento e
axoneracio de Recursos Humanos da administragio direta; o registro
da ocorréncias da vida funcional dos servidores; aplicacido do pla-
no de carreira; a promogio da politica de desenvolvimento de re-
cursos humanos através de treinamento e aperfeigoamento de suas
habilitagbes profissionais:; elaboracdo da folha de pagamanto, o
controle de freguéncia e demals atos formais de pessoal; a gestio
@ manutencio do cadastro de recursos humanos da administragido di-
reta @ indireta; realizacdo de exames médicos pré-admissionais pa-
ra ingresso na administragio publica; preparacao da documanbagio
necessaria para a admissao, demissido e contbtrole da escala de fae-
rias; servioos de assisténcia médica e social aos servidores; pea-
ricia médica de seguranga e higiene do trabalho; execugdo da poli-~
Lica geral de recursos humanos compreendendo a uniformizagao da
concessao de beneficios, a gestio do plano de carreira, execugao
da avaliacio de desempenho, a implantagio da politica salarial, o
assassoramento aos demais Orgios do municipio na sua area de com-
peténcia e outras atividades correlatas.

Subsecido II

A Area de Material
Art. 18 ~ A Area de Material, 6rgio de segundo grau divisio-
nal, com vinculagido direta com a Secretaria de Administragio e
Coordenacdo tem como competéncia as atividades referentes a servi-
cos diversos, almoxarifado e seguranga patrimonial.

I - As atividades de servigos diversos, compreende as
atividades de execucdo dos servigos de reproducio de documentos da
Prefeitura; o recebimento, protocolo, distribuicido e o registro de
todos os documenbos, petictes, processos e oubtros que tramitam na
Prefeitura; atendimento ao publico & aos servidores prestando in-
formagdes quanto a localizacdo de processos; a organizagao e a
consarvacado do arguivo, analisando o contelddo dos documentos e pa-
péis, implementando o sistema de arquivo; incineragiio de papéis,
jornais e outros, quando necessaria, mediante autorizagdo expressa
do 6Grgido competente, em observincia a legislacdo pertinente; pro-
mocdo da conservacdo das instalagdes elétricas e hidraulicas dos
prédios da Prefeitura; execugdn das atividades de abertura, fecha-
mento, bem, como o controle do funcionamento, durante e apods o ex-
pediente, de aparelhos elétricos e luzes dos prédios da Prefeitu-
ra: execucdo da limpeza interna e externa do prédio, moveis e ins-
talacfes da Prefeitura; execugio dos servigos de copa @ cozinha;e-
xacugio e controle da operacionalidade do sistema de telefonia da
Prefeitura; acompanhamento e controle dos gastos com combustivel,
lubrificantes e reposicio de pegas dos veiculos & maguinas, am ar-
ticulagdo com os Orgidos conpestentes e outras atividades corrala-

Las.
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II -~ As atividades de almoxarifada, compreendendo as
tarafas de recebimento e conferéncia de todos os materiais e pro-
dutos adquiridos, acompanhados de notas fiscais cem controle ptré-
prio; entrega do material solicitado pelos varios dérgidos da Pre-
feitura, mediante requisigdo, com controle préprio; guarda, con-
servacado, classificacdo, codificacdo e registro dos materiais e
aquipamentos; organizagdo, controle e movimentagido de estoque -
entrada e saida de materiais; determinagdoc e controle do ponto de
reposigdo de estoques de materiais; elaboracgido da previsdo de com-
pras objetivando suprir as necessidades dos diversos Orgios da
Prefeitura; organizacdo e atualizagido do cataloge de materiais:
requisicido de compras de materiais; realizagdo de inventario de
material em estoque no almoxarifado, pelo menos uma vez ao ano;
Lombamento de todos os bens patrimoniais da Prefeitura, mantendo-
o5 devidamente cadastrados; organizagio e atualizagio do cadastro
de bens mévels e imdvelis do municipio; realizagdo do inventario
dos bens patrimoniais, pelo menos uma vez ao ano, ancaminhando-o
aps Oorgdos afins; proposicido do reconhecimanto do material insers
vivael & obsoleto & sucalba; distribuigdo periddica da relagao dos
bans patrimonialis aos responsavels pelo seu uso e guarda; codifi-
cagdo dos bens patrimoniais permanentes, através da fixagido de
plaquetas o cumprimaento dos procedimentos estabelecidos em legis-
lacoes esspecificas e vigentes e outras atividades correlatas.

IIT - As atividades de seguranga pabtrimonial tem como
competéncia a execugio da manutengdo da vigilidncia diurna e notur-
na em todos os prédios municipais; a vigilancia das pragas, par-
ques, Jjardins e logradouros publicos, evitando depredacies; a wvi-
gilancia nas escolas & creches municipais, evitando o trafico de
drogas, o roubo, a marginalizacido de menores o a propagagio da
promiscuidade:; a a protegdo ao meio ambiente e ao consumidor; a
defesa dos valores artisticos, civicos, culturais, historicos,
acondmicos e estéticos da comunidade:; a emissdo de relalorios so-
bre ocorréncias para apreciacido da autoridade competente e oulras
atividades correlatas. :

Subsecao II1
A Area de Compras

Art. 19 -~ A Area de Compras, orgdo do sagundo grau divisio-
nal, com wvinculacio direta com o Secretario de aAdministragao e
Coordenagio, compresnde a execucio das atividades de compras de
materiais e equipamentos; a contratagdo de servigos de conformida-
de com a legislagdo vigente; recebimento, registro e classificagédo
dos pedidos de compras de todos os Orgdos da Prefeitura; atuali-
zacdo do cadastro informativo dos fornecedores da Prefeitura; ex-
padicio de certificado de registro as firmas fornecedoras; coleta
de precos e/ou licitacdo e a emissido de ordens de compras aos fTor-
necedores selecionados; promogdo, Jjunto aos Orgldos responsaveis
pelo recebimento dos materiais adquiridos, das medidas necessarias
a verificacido das condi¢les e qualidades técnicas fixadas nas or-
dens ou contratos de compra; verificagdo dos prazos de entrega [i-
xados: promogdo das medidas punitivas, nos casos de inobservancia
verificada no cumprimento das obrigagdes dos contratos de compra;
informar e fiscalizar a fase de "liquidagdo da despesa" nos pro-
cessos de compra: controle de qualidade dos materiais adquiridos,
bam como o controle da entrega das mercadorias adquiridas e outbtras

ST e | i -
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Da Secretaria Municipal de Finangas =

Art, 20 - A Secretaria Municipal de Finangas, &rgio do pri-
maeiro grau divisional, diretamente subordinada ao Prefeito Munici-
pal, tem como competéncia o planejamento operacional e a execucio
da politica econdmica, tributiria e Tinanceira do Municipio, bem
como as relagdes com os contribuintes; o assessoramnento as unida-
des do Municipio em assuntos de fTinangas; a gesbLiao da legislacgio
tributaria e financeira do Municipio; a guarda e movimentacdo de
valores:; a elaboracgdo das leis do PLANO PLURIANUAL, de DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS e dos ORCAMENTOS ANUALS, em conformidade com o Art.
165 da Constitui¢do Federal, através da articulacido com a Assasso-
ria de planejamento e demals Orgdos da Prefeitura e outras ativi-
dades corraelatas,

Art.. 21 -~ As atividades da Secretaria Municipal de Finangas
serio executadas através das:
I ~ Area de Tributacdo
II - Area da Tesouraria
I1I -~ Area de Contabilidade.

Art. 22 =~ A Area de Tributacdo, 6rgdo de segundo grau divi-

sional, vinculado diretamente ao Secrelario Municipal de Finangas,
compreenda o planejamento operacional dos serviceos de cadastro e

fiscalizacdo tributaria, a orientagdo aos contribuintes gquanto ao
cumprimanto de suas obrigacdes fiscais; zelar pelo cumprimento das
disposicOes do Codigo Tributario Municipal e demais legislagio
complementar:; a elaboragido e atualizacio do cadastro de conbri-
buintes de Laxas e tributos municipails € a coordenacio de ativida-
des nas area de cadastro e fiscalizacdo tributaria; a organizagio,
manutengio e atualizacgido do cadastro de estabelecimentos comer-
ciais, industriais e prestadoras de servicos, sujeitos ao pagamen-
to de taxas e tributos municipais: a organizacido e atuallzagio do
cadastro imobiliario e de contribuintes do municipio; lancamento
dos impostos, taxas e contribuicio de melhoria, promovendo suas
baixas, assim que forem liquidados os débitos correspondentes; a
avaliacdo do imdveis em casos de desapropriagdo ou alienagio; as
alteragdes no cadastro concernentes a novos registros, balixas e
transferéncias de propriedades; a emissio & entrega de carnés de
cobranca de tributos; o Tornecimento da relagdo de contribuintes
@m débito com a Prefeltura; o acompanhamento e o controle do reco-
Lhimento dos tributos municipais; a notificagio, intimagdo e auto
de infracio, quando da ndo observdncia as normas Tiscals esbtabele-
cidas: a fiscalizacdo do cumprimento das leis e regulamentos fis-
cals relativo aos exercicios de atividades comerciais, indus-
triais, profissionais liberais e prestadores de servigos; a inspe-~
cao e vistoria a Tim de verificar a exatidio das declaragdes do
contribuinte:; preparacdo e o fornscimento de certidido negativa; a
inscricdo em divida ativa dos contribuintes em débito com a Pre-
feitura: a cobranca da Divida Ativa; a elaboracdo mensal do de-
monstrativo da arrecadacido da divida para efeito da baixa no Ativo
financeiro; a emissdo de Alvarads de Licenga para funcionamento do
comércio, industria e das atividades profissionaie liberails enca-
minhando=~os para autorizacdo; fiscalizagdo do funcionamento do
comércio ambulante e divertimentos publicos em geral e outras ati-
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«  Subsegido II
Da Area de Contabllidade -

ontabillidade

Art. 23 ~ A Area de Contabilidade, 6rgao de segundo grau di-
visional, vinculado diretamente com o Secretaro Municipal de Fi-
hangas, compreende as atividades de escrituragdo sintética e ana-
litica, em todas as suas Tases do empenho e dos langamenlLos rela-
Livos as operagdes contibeis, patrimoniais e fTinanceiras da Pre-
feitura:; a alaboracdo dos balancetas mensais Tinancelros @ orga-
mentarios; a elaboragdo das praestacdes de contas, bem como dos
raecursos recebidos para aplicagido em projetos especificos: o acom-
panhamento, execucio e controle de acordos, contratos @ convénlos;
a liguidagio das despesas; a andlise @ o controle dos custos por
obra, servico, projeto ou unidade administrativa; o controle das
retiradas e depdsitos bancarios, conferindo, mensalmente, o0s ex-
tratos de contas bancarias; a emissio de ordens de pagamentos; ar-
gquivamento de processos liguidados e oubras atividades correlatas;

Subsecdo III
Da Area de Tesouraria

Art. 24 = A Area de Tesouraria, Oorgio de segundo grau divi-
sional, vinculado diretamente ao Secrebdrio Municipal de Finangas,
compreande as atividadaes de recebimento de receitas provenientes
dae tributos ou a qualguer titulo; execugdo de pagamento das despe-
sas previamente processadas @ autorizadas; a guarda e conservagio
da valores e titulos da Prefeitura, a emissdo de cheques e regqui-
sigdo de Ltalonarios; o controle rigorosamente em dia, dos saldos
das contas em estabelecimentos de créditos e movimentados paela
Prefeitura; o recolhimento das importiancias devidas referentes a
ancargos da Prefeitura; a escrituracdo do livro caixa; a elabora-
cido do boletim de movimento Tinanceiro diario: o fTornecimento de
suprimento de dinheiro a outros orgdos da administragio direta,
gquando autorizado pelo Prefeito e outras atividades correlatas.

Segdo I[II

Da Secretaria Municipal de Obras, Interior e Servigos Urbanos

Art. 25 - A Secretaria Municipal de Obras, Interior e Servi-
¢cos Urbanos, 6rgdo do primeiro grau divisional, diretamente subor-
dinada ao Prefeito Municipal, tem como finalidade o planejamento,
coordanacio, execucdo e controle das atividades relalbivas a cons-
trugido, conservagdo, Tiscalizagdo de obras e posturas, a manubten-
¢ido e atualizagdo da planta cadastral do sistema viario do Munici-
piLo, transportes, oficinas mecdnicas, carpintaria, produgdo de
artefatos de cimento e madeira, estudos e projetos de urbanismo,
limpeza, conservagdo e iluminagdo de logradouros publicos, a ela-
boragdo de planos e programas destinados a estabelecer normas de
uso e ocupagdo do solo e outras atividades correlatas.
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Art. 26 -~ A Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos
exacutara suas albividades albravés das seguintes areass

1 ~ Area de Obras;

II - Area dea Vias do Interior:

IIL -~ Area de Servigos Urbanos.
Subsaecio I

A Area de Obras.

Aart. 27 - A Area de Obras, oOrgao do segundo grau divisio-
nal, vinculada diretamente a Secretaria Municipal de Obras, Inte-
rior e Servicos Urbanos, compreende as atividades de elaboracgao de
estudos e projetos de obras municipais com os seus respectivos or-
camentos; a elaboragio de calculos das necessidades de malblaerial,
bam como a requlisicao dos mesmos; a administracido direta ou con=-
tratacio de servigos de berceiros para a execugio de obras publi-
cas: a construcdo, ampliacdo, reforma e conservacdo dos pradios
municipais, cemitérios e logradourps publicos, redes de esgobos
sanitarios, drenos de Aagua pluvial, abrigos para passageiros; a
pavimentacio de ruas, vias & logradouros publicos; a execugido &
conservagido dos servicos de instalagfes elétricas e hidrdulicas em
obras e prédios publicos: o Tornecimento de elemenbos técnicos nae-
cessarios para montagem de processeos de licitacdo para contratagao
de obras e servigos; a Tiscalizagdo quanto a obediéncia das clau-
sulas contratuais no que se refere ao 1nicio e término das obras
contratadas, os materiais aplicados e a gualidade dos servigos; a
compaténcia para a orientagao ao publico @ fiscalizagdo guanto a
obedi@&ncia as normas legalis sobre obras no Municipio; o estudo e
aprovagio de projetos e plantas para realizagdo de obras publicas
& particulares; o ancaminhamento de processos referentes a insba-
lagdes hidro-sanitarias, para a apreciacido do orgio de saldde com-
petente; a organizacdo e manutengdo do arguivo de copias de proje-
tos @ plantas de obras publicas e particulares; expedicido de 1li-
cenca para realizagio de obras de construgdo e reconstrugdo,
acréscimo, reforma, demolicio, conserto e limpeza de imdoveis par-
ticulares; a Tiscalizagdo de obras publicas a cargo da Prefeitura;
a inspecdo das construgtes particulares concluidas, bem como a
enissdo de "habite-se" e certiddo detalhada; o Tornecimento de
elementos para a manutencdo do Cadastro Imoblliidrio; apreciagdo e
aprovacido de projetos de loteamento e desmembramento, de acordo
com a legislagdo especifica; a analise de aprovacdo de projelos de
arruamento; aprovagéo de instrumenteos utilizados para a propaganda
comercial e politica, bem como os locais a serem exibidos; a re-
quisicdo de matéria-prima para fabricagido de artefatos de cimento
@ madaeira a Administracdo: a fabricacido de blocos, meios-Tios, ma-—
nilhas & tampdes de cimento; a selegido e preparo da madeira neces
saria & realizacdo de obras, servigos de carpintaria e marcenaria;
a construcdo @ reparos em estruturas de fvmadeiras; a estocagem,
distribuicido e controle de produtos de artefatos de cimento e ma-
deira, juntamente com a Secretaria Municipal de Administragdo e
Coordenacdo e a execucdo das demais atividades correlatas.
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Subsagao 11

Da Area de Vias do Interior

Art. 28 -~ A Area de Vias do Interior, drgido de segundo grau
divisional, vinculado diretamente & Secretaria Municipal de Obras,
Interior e Servigos Urbanos, compreende a manutengido e atualizacio
da planta cadastral do sistema viario do Municipio: a execucdo dos
servigos de abertura, reabertura, pavimentacgio & conservacio de
estradas municipais; a execugdo dos servicos de construcdo & con-
sarvacdao de pontes, bueiros e mata-burros; o abastecimento, con-
servacio, manutencdo, distribui¢do e controle de veiculos e magui-
nas aos diversos o6rgaos da Prefeitura, de acordo comn as necessida-
des de cada um @ as disponibilidades da frota municipal: a autori-
zacdo @ o controle dos gaskos de combustivel e dleo lubrificante,
assim como de outras despesas com manutengio de veiculos & magui-
nas da Prefeitura, em articulag¢do com a Secretaria Municipal de
Acdministraciao & Ccoordanagao; o levanbamanto mensal do quadro de-
monstrativo, por veliculo, maguina e orgde, dos gastos de combus-
tivel, lubrificantes e pecas utilizadas, para apreciagao dos Se-
cratarios de Obras e Servicos Urbanos e da Administragao e Coorde-
nagdo; a inspecio peridodica dos velculos e maguinas verifTicando
sau astado de conservacdo, providenciando os reparos que se Tize-
rem Necessarios: a proposicdo para recolhimento a sucata de veicu-
los ou pegas consideradas inaprovelitaveis, em articulagio com a
Secretaria Municipal de Administragao e Coordenagdo; a organiza-
cao, fiscalizacdo e conservacdo de toda a ferramentaria e equipa-
mentos de uso da oficina; a tomada de providé@ncias para a repara-
cido de velculos ou maquinas em oficinas especializadas e demais
altividades correlatas.

Subsecao III

Da Area de Servicos Urbanos

Art. 29 - A Area de Servicos Urbanos Orgao de segundo grau
divisional, wvinculado diretamente a Secretaria Municipal de Obras,
Intarior e Saervigos Urbanos, compreende as atividades de Limpeza
Pablica e Equipamentos Urbanos.

I - A Area de Servicos Urbanos compreende as ativida-
des de coleta e disposicdo do lixo, implicando no recolhimento,
transporte e remogdo para locais previamente determinados; o es-—
clarecimento ap publico a respeilto de problemas de coleta de lixo,
principalmente quanto ao uso de recipientes e da manutengdo da
limpeza dos centros urbanos; a definigdo do zoneamento para fTins
de limpeza plblica, coleta e disposigdo do lixo domiciliar, comer-
cial e industrial; os servigos de higienizagdo, capina e varrigao
dos logradouros e vias plblicas; a execugdo dos servigos de lim-
peza e desobstrugio de bueiros, valas, ralos de esgotos e galerias
pluviais: a lavagem de logradouros publicos quando for o caso; A
articulacdo com a Area de Transportes e Oficinas para a sistemati-
zagdo dos servicos, visando a distribuigdo dos veliculos; a manu-
tencdo ® ampliagdo das areas verdes do Municipio, em colaboragao
com a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente, com
vistas ao embelezamento urbkano; a manutencdo e conservagido de pra-
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0 acompanhamento das instalagdes elétricas.de iluminagio pu-
blica, zelando por sua cqﬁﬁarvaqéo; o emplacamento de logradouros
& vias puUblicas, bem como a numeracdo de imoveis, =em articulacao
com a Secretaria Municipal de Finangas; a administracdo e fTiscali-~
zagdo dos cemitérios municipais, envolvendo as atividades de se-
pul tamento,exumnagio, transladacdo e perpetualidade de sepulturas;
a manutengio da linmpeza @ conservacio dos cemibtérios municipais; a
fiscalizagdo, notificagdo e autuacido aos proprietarios de animais
soltos em via publica e/ou criados em quintais:; a administracio e
fiscalizacdao do Tuncionamenbto de mercados, Ffeiras © maladouros, em
articulacao com a Secretaria Municipal de Saude e Agdo Social e
outras atividades correlatas.

Secao 1V
Da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura

Art. 30 - A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, or-
gao do primeiro grau divisional, diretamente subordinada ao Pre-
feito Municipal, tendo como competéncia o planejamento operaclo-
nal, a coordenacdo, execucido e controle das atividades pedagdgicas
da ensino, consoante a legislagio vigente, compreendendo a pesqui-
sa didatico~padagdgica para o desenvolvimento do ensino municipal,
a administracdo do sistema municipal de ensino, da biblioteca,
execugdo das atividades culturais e eventos.

Art. 31 ~ As atividades da Secretaria Municipal de Educagao
g Cultura serio executadas através das areas:

il - Area de Ensino:
[T =~ Area de Assisténcia ao Educando;
I1IL ~ Area de Cultura.

Subseacio I
Da Area de Ensino

Art. 32 - A Area de Ensino, orgido de segundo grau divisio-
nal, wvinculado diretamente a Secretaria Municipal de Educagio e
Cultura, compreende as seguintes atividades:

I -~ Educacido Infantil;
II - Ensino Fundamental e Médio;
IIT - Transporte Escolar.

Art. 33 - As atividades da Educacio Infantil compreendem o
fornecimento de subsidios para a formulagdo da politica educacio-
nal do Municipio, bem como na concretizagio de acordos @ convénios
com 0s governos Estadual e Federal, visando a obtengiao de recursos
a colaboracio técnica; a orientacgfo, coordenagdo e execugdo do en-
sino para criangas em idade de 0 a 6 anos, ben como a educagio de
jovens e adultos; a fixacdo de diretrizes pedagogicas e adminis-
Lrativas para a Educagdo Infantil, garantindo a orienlagao adidali-
co-padagdgica as unidades de ensino do Municipio; a elaboragiao de
calendario do ensino da Educagdo Infantil;
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promogido e organizacido das atividades em Jardim de infan-
cia, preparagido da crianga para o ingresso no ensino fundamental
0 incentivo para o desanvolvimento fisico, mental » emotivo & so~
cial: o desanvolvimento do aluno quanto ao interesse pelo ensino e
pela arte; a promog¢ido e organizacido das alividades em maternais,
pre~escolas, creches e/ou estabelecimentos similares: a indugido ao
aluno dos habitos de higiene, obediéncia, tolerancia e oubros
atributos morais e sociais; integracido do aluno no ambiente esco-
lar @ no convivio social; promogdo do desenvolvimento da criativi-
dade do aluno; o registro das atividades desenvolvidas e de todas
as ocorréncias nos estabelecimentos escolares; o controle da as-
siduidade dos professores e da TreqUéncia dos alunos; assisb@ncia
aducacional aos alunos carentes, no gue se refere a obtencio de
material escolar, as facilidades de transportes e outros; a arti-
culacdo com a Secretaria Municipal de Salde e Agdo Social, objeti-
vando o atendimento médico-odontoldgico da populagdo escolar do
Municipio e demals atividades correlatas.

Art. 34 ~ As abividades do Ensino FundamenbLal e Madio com-
preandem o Ffornecimento de subsidios para a formulacio da politica
educacional ; colaboragdo na Tixagdo de diretrizes pedagogicas e
administrativas para o0 ensino municipal,garantindo a orientagcao
didatico~pedagogica as unidades de ensino; auxilio na elaboragio,
axecucido @ acompanhamento do Plano Municipal de Educacion; auxilio
a elaboracao do Calendario Escolar; a execugao da chamada para ma-
tricula da populacdo em idade escolar da rede municipal de ensino;
0 controle da assiduidade dos professores e da Trequéncia dos alu-
nos: a organizacdo e manutengdo atualizada da vida escolar de to-
dos os alunos da rede municipal, bem como a elaboragiao de mapas
estatisticos de alunos matriculados, aprovados, reprovados, bLrans-
feridos e desistentes; a promogdo do aperfeigoamento de processo
ensino-aprendizagem, através da avaliacd3o e acompanhamanto dos
curriculos, zelando pelo seu cumprimento; o aperfeigoamento dos
recursos humanos do setor educacional, através de cursos, encon-
tros e outros; a oferta de cursos, visando a ampliacado do ensino
ne Municipio; a promogio de reunifes com professores pals de alu-
nos & a comunidade em geral, visando ao aperfeicoamento do ensino
municipal; a assisténcia educacional aos estudantes carentes, no
que se refere a obtengido de material escolar, as Tacilidades de
transportes @ outros; a articulagdo com a Secretaria Municipal de
Saude @ Acio Social, objetivando o atendimento médico-odontologico
da populacdo escolar do Municipio; a inspecdo periodica das condi-
coes administrativas, legais., e fisicas das escolas, bem comno a
proposigdo de reforma, ampliacio e construgdo de novas unidades
escolares; a expedicio de certificados de conclusido de cursos; a
orientacdo, supervisido e execugido dos programas referaentes a edu-
cacdo fisica; a colaboragdo na orientagido, supervisdo e execugdo
dos programas referentes a eventos culturais, esportivos recreati-
vos: o recebimento, coordenagdo, guarda, distribuigdo e controle
da merenda escolar: a realizacio de campanhas educativas de escla-
recimentos sobre a alimentagdo, salde, higiene, meio ambiente e
putros; a promocio e orientacdo & execugdo de programas de educa-
cido e assisténcia alimentar nas execugdo de programas de eaduca-
cdo e assisténcia alimentar nas escolar, motivando a participagdo
dos 6rgios publicos, particulares e das comunidades; a articulagdo
com, a Area de Agdo Social, objetivando o atendimento de alunos
portadores de defici@ncias Tisica, sensorial ou mental;
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a promocao de encontros & samindrios com professores e a co-
munidade, wvisando a presarvacdo do meio ambiente, em articulacio
com a Secretaria Municipal de Agricultura e Interior e a Secreta-
ria Municipal da Sadde e Agdo Social e demais atividades correla-

Lass .,

Aart. 35 - As atividades da Biblioteca, submete-se diretamen-
te a0 controle da Area de Assisténecia ao Educando, compreendendo o
planajamanto & a requisigdo para compra de material bibliotecario,
consultando catdlogos de editoras, bibliografias, leitores e ou~
Eros; o Lombamento ou registro de livros e periddicos; o registro,
catalogacdo e classificacgio de livros e publicacdes avulsas; a in-
dexagio dos periddicos, mapobtecas e outros; a organizagio de fi-
charios & catalogos; a manutencio de toda a documentacdo sob sua
guarda, promovendo ou executando sua restauragido e encadernacdo
guando necessario: a manutengio, ordenagdo e atbtualizacdo das pu-
blicagbes oficials e Lodos os atos normativos da Adminisbragao Mu-
nicipal; o controle do enpréastimo de livros e periddicos; a orien-
tacio ao usuario, indicando-lhe as fTontes de informagcdes, para fa-
cilitar as consultas; a realizacido de concurses, exposlieies, semi-
narios e outros de datas comemorativas; a execugdo de atividades
administrativas da biblioteca, como contatos com editoras, promo-
¢coas de cursos, palestras, semindrios € intercadmbio com oubtras bi-~
bliotecas @ demals atividades correlatas.

Subsecdo 1
Da Arsa de Cultura.

Art. 36 —~ A Area de Cultura orgdo de segundo grau divisio-
nal, subordinado diretamente ao Secretario de Educagido e Cultura
compreande as atividades de planejamento operacional & o estimulo
as atividades culturais e artisticas, como teatro, shows musicais,
bandas, corais, e outros, em aspecial as atividades folcloricas do
municipio; a execugdo de acordos e conv@nios fTirmados com os Go-
vernos Federal, Estadual e outros wunicipios, voltados para as
atividades culturais, artisticas, esportivas e recreativas do Mu-
nicipio; o intercambio cultural e artistico com outros centros,
objetivando o aperfeicoamento dos padrdes dos programas culturails
e elevagdo do nivel técnico; o incentivo as comemoragiss civi-
cas; a efetivacido de medidas gue assegurem a probegio do Patrimd-
nio Histérico, Artistico e Cultural; a manutencdo o zelo & a guar-—
da do patrimdnio histdérico do Municipio; a coleta, sistemalizagio
e divulgacio de dados informatives de carater geografico, histdori-
co, Financeiro, educacional, artistico o outros referentes ao as-
packto da vida do Municipio; o planejamento e a elaboragio do ca-
landario das festividades regionais, apoiando os demais orgdos da
Praefeitura e promogfes dos eventos; o planejamento operacional das
atividades referentes a exploragdo do potencial turistico do Muni-
ciplio: a proposicdo de aproveltamento ou melhoria de recantos do
Municipio que possam contribuir para o fomesnto do turismo; a pro
tecio, a defesa e valorizagido dos slementos da natureza, as bradi
coas @ 08 costumes @ o estimulo &s manifestagles que possamnm cons-—
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a elaboragido, a execucido e a coordenacido de programas para
realizagdo das atividades. festivas do Municipio; a promogio & a
distribuigdo do calendario das festividades regionais em conjunto
com a area de Eventos Culturais; a organizacgdo da publicidade des-
tinada a despertar o interesse pelas belezas naturais, fTolclore e
festajos tradicionais do Municipio; o planejamento operacional das
atividades refersntes a execucdo de acordo e convénios firmados
com os Governos Federal, Estadual e outros, voltados para as ati-
vidades esportivas e recreativas do Municipio: a elaboracio, exe-
cugao @ coordenagio de planos @ programas desporbivos e recreatbi-
vos, para maior desenvolvimento do esporte em sua diversas modali-
dades; a orientagio, a divulgacio & o incentivo de campanhas de
esclaracimantos necessarios o desenvolvimento da pratica das ati-
vidades esportivas e recrealivas adequadas as varias laixas ela-
rias; a promogcio de programas visando a popularizagio das atbivida-
des fisicas, desportivas, recreativas e de lazer, organizadas
através de competicdes, certames, Jogos abertos e oubtras modal ida-
das; a mobilizagido das comunidades am torno das alividades despor-
tivas e recreativas no Municipio; propor convénios com clubes e
entidades esportivas para utilizagdo de suas pragas de esportes e
damals atividades correlatas,

Secdo VI

Da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 37 ~ A SBecretaria Municipal de Agricultura e Meio Am-
biante, orgio do primeiro grau divizional subordinacdo diretamenbe
ao Prefeito Municipal, tem com ambito de acdo o planejamento, a
coordenacdo, a execucido e o controle das atividades referentes a
agricultura, pecuaria e melo ambiente @ desenvolvera suas ativida-
das abravéas das aAreas de:

I - Area de Agricultura
II ~ Area de Meio ambiente

Subsecdo I

Art.38 -~ A Area de Agricultura tem como competéncia a rea-
lizagdo de programas de Fomento a agropecuaria, industria, comér-—
cio e Lkodas as atividades produtivas do Municipio; a articulagio
com diferantes Grgios, tanto no ambito governamental como na ini-
ciativa privada, visando o aproveitamento de incentivos e recur-
=20 financeliros para a economia do Municipio; a elaboracgido de ca-
dastro de produtores agricolas e pecuaristas do Municipio; a difu-~
sdo de técnicas agricolas e pastoris mais modernas aos agriculto-
raes @ pecuaristas; a manutencgio de culturas tradicionais, bem como
o incentivo & diversificacio de novas culturas vegetais e animais;
incentivo e orientacido do solo, adubagcio e tratos culturais; apoio
ans pequanos proprietarios do Municipio com magquinarios, recursos
humanos & supervisio técnica:; a implantacio @ manutencio de vivei-
ros, objetivando ao fornecimenlto de mudas e semnentes aos produlo-
res com a finalidade de melhorar a gualidade e diversificacdo dos
produtos, bem como a criacdo e manutencgido de hortas comunitarias e
ascolares:
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A organizagdo e manutencio de Teiras de produtores rurais, promo-
vendo um maior intercambio entre produtores e consumidores, em air-
ticulacdo com a Secretaria Municipal de Obras, Intertor e Servicos
Urbanos:; a organizagdo de Teiras, axposigdes e mosbras de produbos
@ animals no Municipio:; & assisténeia aos proprietarios no combate
as pragas € doencas dos vagetais, nas areas de vegetagcdo declara-
das de preservacio permanente, bem como dos espécimes vegelbals de-
clarados imunes ao corte e as demais culturas desenvolvidas no Mu-
nicipio: a promocdo de medidas visando o desenvolvimento @ o for-
talecimaento do associabtivo e/ou cooperativismo no Municipio, en
articulacdo com 6rgdos de agdo social governamental @ iniciativa
privada e demais atividades correlatas.

Art. 39 - A Area de Meio Ambiente tem como compelnecia a
criagio de medidas gque visen a0 equilibrio ecoldglico da regldo,
principalmente as que objetivem controlar o desmatamento das mar-
gens do rio e/ou suas nascentes; a orientacgio e o controle da utbi-
lizacdo de defensivos agricolas, em articulagio com Orgdos de sad-
de municipal, estadual e Teaderal; a promogio de campanhas eoducati-
vas junto as comunidades em assuntos de protecio e presarvagdo da
flora e da fauna; a elaboragido de programas de protecio e defesa
do solo gquanto a erosio e contencdo de encostas:; a fiscalizagdo e
protegio dos recursos ambientais e do patrimbnio natural, observa-
da a legislaclo competente; a fiscalizagdo e o controle de fontaes
poluidoras e da degradagdo ambiental, observada a legislagio per-
tinente: a fiscallizacdo e protecido dos recursos ambientais e do
patriménio natural, observada a legislagdo competente; a promogdo
de medidas necessarias ao reflorestamento, em articulacio com 0%
orgiaos competentes; o planejamento, elaboracioc de projetos, execu-
cdo e controle da eletrificacdo e da telefonia rurais, em articu-
lagdo com o8 Grgaos competenbtes; a execugdo da polilica municipal
de abastecimento, orientando e disciplinando a distribuiciao de gé&-
neros alimenticios de primeira necessidade; a criagio de meios que
banaficiem e Ffacilitem a comercializagdo dos mesmos: a administra-
cdo dos mercados municipais e a Tiscalizacdo das feiras livres e
de época: a participacio em atividades de orientacdo de defesa do
consumidor; a divulgacio de pesquisas e projetos sobre comerciali-
zagao de produtos do municipio no mercado e outras atividades cor-
relatas.

Da Secretaria Municipal da Salde e Agdo Social

Art. 40 - A Secretaria Municipal de Saldde e Agido Social,
Orgédo de primeiro grau divisional, subordinado diretamente ao Pre-
feito Municipal, tendo como dmbito de agido o planejamento, coorde-
nacio, execugido @ controle das atividades relativas a assisténcia
médica, odontoldégica, farmaceltica, laboratorial social aos muni-
cipes de Marilandia e desenvolverd suas atividades através das
Areas de Salde e de Acdo Social.

éub&agéo I

Art. 41 - A Area de Sadde tem como compebéncia a assisténcia
madica~odontoldgica prevenktiva e curativa, prioritariamente as
pessoas carentes e aos alunos das unidades escolareaes do municipio;
a promocio dos servigosde assisténcia médica aos servidores muni-
cipais no que se refere a inspegio de salde para efeito de admis-—
= L i “ ¥ - = . =t ] » A ]
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a vigilancia epidemioldgica, sanitaria e nutricional, de orienta-
¢cao alimentar e de salde do trabalhador; das campanhas de esclare-
cimentos objetivando a preservagido da salde da populagio; da im-
plantacdo e fiscalizagido das posturas municipals relalbivas a hi-
giene e saldde da populacdo; a participacido na formagido da politica
de protecio do meio ambiente; o encaminhamento de pessoas doentes
a outras unidades de saude fora do municipio, quando o0s recursos
locais foram insuficientes; proposicido de programas visando a
priorizacio da assisténcia materno-~infantil; realizag¢ido de estudos
sobra problemas de saneamento que afetam a saade do municipio,
gquanto a destinagido do lixo hospitalar; apreciagdo de projetos de
construcio referentes as instalacdes hidro-sanitarias quando Tor
golicitado: o planejamento @ eexecugdo de programas educativos de
pravencio a salde buco-dental da populacdo; a promocao das ativi-
dades de saldde oral, com é@nfase na profilaxia da carie dentaria e
outras doencas evitaveis da boca; implantacido e manutengido de la-
borabtdrios de analises clinicas para atendimento a populacido ca-
rente, aos servidores publicos municipais e seus dependentes; o
abastecimento de medicamaentos imunizanbtes e oubros produbos Farma-
céuticos aos ambulatérios, pronto-socorros & demals servigos de
salde municipais; avaliagdo periddica das atividades de sadde em
todos os setores: elaboracio de formulas simples e de baixo cusho
de medicamentos visando a distribuicio gratuita & populacdo do mu-
nicipio e outras atividades correlatas.

Subsecan 11

Art. 42 ~ A Area de Acdo Social, drgdo de segundo grau divisional,
vinculado diretamente a Secretaria Municipal de Sadde e Agao So-
cial, tem como ambito de acido o planejamenbLo, coordenagio, execu-
¢aon e controle das atividades relativas ao servigo social e desen-
volvimento comunitarioco o planejamento, a execugio @ controle das
atividades relativas a assisténcia soclial, conpreendendo as diveir-
sas organizagdes comunitarias e a populacdo escolar; a execucio de
levantamento soécio~scondmicos das comunidade, bem como a analise
para ancaminhamento dos problemas detectados, considerando as
condigdbes de sadde, educacio, alimentacdo, hablitagio, saneamento
basico, trabalho e outros; a manutengio de contatos com orgacs fe-
derais, estaduais, municipais, entidades de classe, lgrejas, esco-
las, clubess de servicos e demals organizaces comunitarias, visans
do a aquisicdo de recursos fTinanceliros e/ou oulbros, indispensavels
a implantacgido de atividades para resolugdo dos problemas das comu-
nidades:; a atuacio, de forma.concreta, junto as comunidades, obja-
tivando a conscientizagido para os seus problemas, bem como o devi-
do encaminhamento ans argdos alfins:; 0 apoio & organizagido e ao de-
senvolvinento comunitario, com vistas a mobilizagdo da populagao
na conducio do seu processo de mudanga social; o apoio técnico
efou financeiro a segmentos da populacio que se dedicam a ativida-
des produtivas, dentro do setor ndo organizado da economia; a
orientacio e a assisténcia técnica as organizagdes socials e as
entidades comunitarias, com o objetivo de fortalecé-las e garantir
a sua representatividade; a colaboragdo com a Secretaria Municipal
de Administracio @ Coordenagio nos levantamentos da fTorga de Lra-
balho do Municipio, orientando o seu aproveitamento nos servigos e
obras municipais, bem como em outras instituicdes publicas e par-
ticulares;
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a promogio, em articulagido com 0s é6rgaos municipais, estaduais e
faderais de educacio, de cursos de preparacido ou especializagio de
mao~de~obra, necessaria as atividades econdmicas do municipio; o
estimulo & adogdo de medidas que contribuam para ampliar; o merca-
do de trabalho, em articulacido com oOrgidos municipals, estaduais,
federais e particulares; a promogido de medidas visando o acesso
da populacido urbana @ rural de baixo nivel de renda a programas de
habitacido popular, em articulagdo com 6rgidos estaduais e federais;
a assisténcia e prestacido de servicos a populagido de baixa renda,
especialmente a maternidade, a infidncia, aos idosos, desemprega-
dos, migrantes e deficientes fisicos, no sentido de contribuir pa-~
ra o atendimento de suas necessidades, como garantia de seus di-
reitos socials; o albergamento de pessoas desabrigadas e/ou desam-
paradas, portadoras de caréncia socio~aconbmica Lransitoria ou
crinica e demalis atividades correlatas.

Secdao VII

Da Secretaria Municipal de Turismo, Desporto & Lazer

Art. 43 ~ A Secretaria Municipal de Turismo, Desporto e La-
zer, Orgdo do primeiro grau divisional, subordinada diretamente ao
Prefeito Municipal, tem como competéncia o planejamento & a coor-
denacido de atividades que serdo desenvolvidas atravées das:

I ~ firea de Turismo
II - Area de Desporto e Lazer

Subsegio 1

Da Area de Turismo

Art. 44 -~ A Area de Turismo, O6rgido de segundo grau divisio-
nal, vilnculada diretamente ao Secretdario Municipal de Turismo,
Desporto e Lazer, tem como competé&ncia o planejamento operacional
das atividades referentes a exploracio do potencial turistico do
Municipio; a proposigdo de aproveltamento ou melhoria de recantos
do Municipio que possan conbtribulr para o fomento do turismo; a
protegio, a defesa e valorizagio dos elementos da natureza, as
tradigbes e costumes @ o estimulo as manifestaces que possam
constituir-se em atragdes turisticas; a elaboracido, a execugdo e
coordenacio de programas para realizacido das atividades festivas
do Municipio; a promogio @ a distribui¢do do calendario das fesii-
vidadas regionails em conjunto com a area de Eventos Culturais; a
organizacao da publicidade destinada a despertar o interesse pelas
belezas naturais, folclore e festejos tradicionais do Municipio e

outras atividades correlatas.
Subsegdo I1
Da Area de Desporto e Lazer
Art. 45 ~ A Area de Desporto e Lazer, Orgado de segundo grau

divisional, wvinculado diretamente ao Secretario Municipal de Tu-
rismo, Desporto e Lazer, tem como competé@ncia o planejamento ope-
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os Governos Federal, Estadual e outros, voltados para as ativida-
des esportivas e recreativas do Municipio; a elaborsgdo, execugio
8 coordenacio de plancs @ programas desportivos e recreabivos, pa-
ra maior desenvolvimento do esporte em sua diversas modalidades: a
orientacio, a divulgagio @ o incentivo de campanhas de esclareci-
mentos necessarios o desenvolvimento da pratica das atividades es-
portivas & recreativas adequadas as varias faixas etdrias; a pro-
mocio de programas visando a popularizagio das atividades fisicas,
dasportivas, recreativas e de lazer, organizadas através de compe-
Lictes, certames, jogos abertos e outras modalidades; a mobiliza-
¢do das comunidades em torno das atividades desportivas e recrea-
tivas no Municipio; propor convénios com clubes e enbidades espor-
tivas para ubilizagio de suas pragas de esporbtes e demals ativida-
daes correlatas.

i 2 LB B LY,

Das Responsabillidades Comuns ans Ocupantes da Posicdo de Chefia

CAPLITULO UNICO

Art. 46 - S3o0 responsabllidades dos ocupantes dos cargos de
Chefia, Assessores e dos Secretarios Municipals o0 exercicio de
atividades inerentes ao cargo & constantes desta Lel e especifica-
menke 0 assassorar o Prefeito na formacido de seu Plano de Governo,
bem como nos assuntos relativos ao seu setor; supervisionar e
coordenar a execucido das atividades relativas ao 6rgio, responden-
do por todos o0s encargos a ele pertinentes: cumprir e fazer cum-
prir a legislacgdo, instrucdes & normas internas da Prefeitura; das
solugdo aos assuntos de sua competéncia emitindo parecer sobre 0%
gue dependem de decisido superior; encaminhar, no término de cada
exarcicio financeiro ou guando solicitado pelo Prefeito ou pelo
Secretario de Administragdo e Coordenagido, relatérios sobre as
atividades executadas pelo O6rgdo; promover o treinamento e aper-
feicoamento dos subordinados, orientando~os na execugdo de suas
Ltarafas e fazendo a critica construtiva do seu desempenho funcilo-
nal: propor ao Executivo Municipal a celebragdo de convénios ou
acordos com outras entidades de interesse da sua area de atuagido;
propiciar aos subordinados a formagdo e o desenvolvimento de no-
¢cOes e conhecimentos a respeito dos objetivos da unidade a que
partaence; programar a distribulgio de tarefas a serem axecutadas
no Grgdo, por seus subordinados; apreciar e aprovar a escala de
férias do pessoal lotado no érgdo que dirige; fornecer, em Lempo
habil, os dados necessariuve a elaboragdo da proposta orgamentaria
do Municipio.
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TITULO V
Dos Cargos e Fungdes de Chefia

Art, 47 -~ Ficam criados 08 cargos de provimento em comlissio
e fungbes de confianga necessarios a implantacdo desta Lel, e es-—
tabelecidos seu quantitativo, valores, referéncias e distribuigao,
conforme Anexos II e III.

Art. 48 ~ As fungbes de confianga ora criadas «8o institui-
das por ato do Prefeito para atender aos encargos dos responsa-
veis pelas Area de Trabalho previstas nesta Lel e aos encargos dos
rasponsaveis por Turmas de Trabalho.

Paragrafo Unico ~ As funcdes de confianga nao constituem =si-
tuagido permanente e sim vantagem Lransitdoria, pelo efetivo exercl-
cio dos responsaveis pelas areas e pelas turmas de trabalho.

Art. 49 -~ As nomeacdes para 0% cargos de provimento em co-
missdo e as designagles para as fTuncoes de confianga obedecerio a
critérios exclusivos do Executivo Municipal, podendo ser ouvidos
as Chefias imediatas, caso existentes.

Art. 50 - 0s servidores gue ocuparem cumulatbtivamente cargos
emn Autarguias ou Fundagdes publicas Municipals onde nao possam ser
remunerados pelo exercicio do cargo acumulado, Tardo jus a parcep-
¢ao de uma Gratificacdo Especial a ser paga pelo respechtivo Orgio
a qgue servem, no percentual de I0%(Lrinta por cenlo) sobre o sala-
rio de origem.

Art. 51 - 0 servidor publico gue assumir cargo em comissio
ou fungio gratificada podera optar pelo recebimento do padrido sa-
larial do cargo comissionado/gratificado ou pelo recebimento do
saldrio do cargo de carreira acrescido de uma gratificacfio adicio~
nal de 40%(guarenta por cento) do valor do cargo em comlissio.

RParagrafo Unico - 0 valor percebido pelo ocupante de cargo
comissionado & de fungio de confianga, ndo poderd ultrapassar
B80% (oitenta por cento) do valor percebido pelo Prefeito Municipal.

TITULO VI
Das Disposigdes Finals

Art. 52 - Fica autorizado o Prefeito Municipal a proceder no
orgamento do Municipio os reajustamentos que se fizerem necessa-
rios em decorréncia. da implantagdo desta Lei, respeitados os ele-
mentos & as fungdes.

art. 53 - Todos os Orgdos municipais deverao funcionar per-
feitamente articulados em regime de mltua colaboracdo.
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Art. 54 - Observados os principios fundamentais e
demais disposigaes da presente Lei, o Prefeito Municipal expedi=~
ré, progressivamente, os atos necessarios a implantagao da nova
estrutura organizacional, de conformidade com os recursos finan -

ceiros disponiveis.

Art. 55 - Ate que os quadros de servidores se jam
ajustados aos dispositivos desta lei, o pessoal que os integra ,
sem prejuizo de sua situagao funcional continuara a servir nos or

gaos em queestiver lotado.

Art, 56 - Ficam revogadas as disposigEes em contré
rio constantes da Lei Municipal n¢ 128/90.

Art. 57 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao, ficando revogadas as disposigoes em contrario.

Prefeitura Municipal de Marilandia, 09 de novembro de 1995.

Préfeito Mun1c1pa1
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da P.N.M. Em,
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ITI - A QUE SE REFERE 0 ARTIGO
FUNGCOES DE CONFIANGA
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VALOR
FUNGCAD COMISSIONARA QUANT . REF . (R$) DISTRIBUILIGAQ
ENCARREGADO DE AREA 18 FC=1 150,00 NAS SECRETARIAS
ENCARREGADO DE TURMA 04 FC—2 120,00 NAS SECRETARIAS
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ANEXO II -

A QUE

Sk

REFERE
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

0 ARTIGO 47 -

-

| l VALOR
DENOMINAGAD DO CARGO QUANT I REF I (R$) DISTRIBUIGCAD
Saecretario Municipal Q7 CC~1 870,00 0L em cada
Sacretaria
ChaTa de Gabinele 0l Co=2 769,68 Gabinele do
PFrefel Lo
Assessor de Planeja-~ Ol GG=2 769,68 Assessoria de
mento Planajamento
Assessor de Compras 01 CC~2 169,68 Sacretaria de
Administragio
Procurador Juridico 0l EC=2 769,68 Procuradoria
Juridica
Assassor Técnico 08 CC~3 536,10 Assassoria de
Planejamento
Auxiliar Técnico 15 CC~4 303,46 Nas Secretarias
Assistente Técnico 20 CC+5 160,90 Nas SecrebLari.
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