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LEI N® 1775, de 31 de janeiro de 2025.

EMENTA: “DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E
ESGOTO (SAAE) DO MUNICIPIO DE MARILANDIA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Prefeito Municipal de Marilandia, Estado do Espirito Santo, faz saber que a Camara
Municipal, Aprovou e Ele Sanciona a seguinte LEI:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO 1
DA CARACTERIZAGAO E DAS FINALIDADES

Art. 1°. O Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Marilandia, Estado do Espirito Santo, &
uma entidade autarquica, dotada de personalidade juridica propria, de Direito Pablico, com autonomia

técnica e financeira nos termos da Lei Municipal n° 05 de 12 de abril de 1983.

Art. 2°. O Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE), com sede e foro na cidade de Marilandia -
ES, no que se refere aos seus bens, rendas e servicos, goza de todas as prerrogativas, isencgoes e favores

fiscais e demais vantagens aplicadas aos servigos municipais e que lhes sejam garantidos por lei.

Art. 3°. O Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) tem por finalidade a realizacdo de estudos,
projetos, construcdo, operacdo e exploracdo dos servicos de abastecimento de agua e coleta e tratamento
de esgotos sanitarios do Municipio de Marilandia, bem como demais atividades de acordo com o

estabelecido na Lei Municipal n°® 05 de 12 de abril de 1983.

CAPITULO II
DO PLANEJAMENTO

Art. 4°. O planejamento das atividades do SAAE de Marilandia sera feito em observancia as agoes

de planejamento da Prefeitura Municipal, compreendendo:
I. Plano Plurianual;
II. Diretrizes Orcamentarias;
III. Orgcamento Anual;
IV. Plano Diretor Urbano e

V. Plano Municipal de Saneamento Basico e Gestao Integrada de Residuos Sélidos.
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§ 1°. A aprovacédo dos planos supra referidos é de competéncia exclusiva do executivo municipal.

§ 2° Em cada exercicio financeiro sera elaborado o orcamento anual a ser realizado no ano

seguinte e que servira de roteiro para a execugéo coordenada dos planos anual e plurianual.

§3°. A elaboracdo e a execucéo das atividades de planejamento do SAAE guardardo consonéancia

com os planos e programas do Governo Municipal, Estadual e dos Orgédos da Administragdo Federal.

CAPITULO I1I
DA COORDENACAO

Art. 5°. A coordenagao das atividades do SAAE de Marilandia sera exercida em todos os niveis da

Organizagdo, mediante a atuacéo da Diregao e a realizacao sistematica de reunides de trabalho.

Parigrafo Unico. A coordenacédo das atividades do SAAE sera assegurada através de reunides
com o(a) Chefe de Unidade de Apoio a Diretoria, o(a) Chefe de Unidade de Apoio Administrativo e os(as)

auxiliares de Divisdo Técnica, sob a presidéncia do Diretor.
CAPITULO IV
DO CONTROLE

Art. 6°. O controle das atividades do SAAE de Marilandia devera ser exercido em todos os niveis e

em todos os Orgéos da Entidade, de modo a garantir o seu éxito e assegurar a sua continuidade.

TiTULO 11
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 7°. A Estrutura Administrativa do SAAE de Marilandia, em consondncia com suas

finalidades e caracteristicas, é constituida dos seguintes Orgaos:
1. DIRECAO
- Diretoria
II. ASSESSORAMENTO
- Unidade de Apoio a Diretoria
- Unidade de Apoio Administrativo
II1. Divisdo Técnica

- Coordenador de Compras, Almoxarifado e Patrimonio
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- Encarregados de Servicos

Paragrafo Unico. A representacao grafica da Estrutura Administrativa do SAAE de Marilandia é a

constante do Anexo I desta Lei.

TiTULO III
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
CAPITULO I
DA DIRETORIA

Art. 8°. A Diretoria do SAAE de Marilandia compete, no seu ambito de agédo, o planejamento, a
coordenagdo, a execugdo, o controle, o acompanhamento e a avaliagdo das atividades relativas a

Administracdo Geral da Autarquia.

Paragrafo Primeiro - Compete, exclusivamente, ao Chefe do Poder Executivo Municipal a
nomeacéo do Diretor do SAAE, mediante respectivo ato, nos termos da legislacao vigente.

Paragrafo Segundo - Compete ainda, a Diretoria, gerir os negécios e as atividades
administrativas e técnicas do SAAE, especialmente:

a) Representar a Autarquia juridicamente ou constituir procurador;

b) Submeter & aprovacao do Prefeito Municipal, nos prazos préprios, o orgamento sintético atual

e. quando necessarios, os pedidos de créditos adicionais;

c) Autorizar despesas de acordo com as dotagdes orcamentarias e ordenar pagamentos em

consonancia com a programagéo de caixa;
d) A responsabilidade pela movimentagio da conta bancaria;

e) Celebrar acordos, contratos e convénios e outros atos administrativos observando as normas e

instrucées vigentes;

f) Autorizar as licitacbes para a compra de materiais e equipamentos, contratacdo de obras e

servicos observando as normas vigentes;
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g) Admitir, movimentar, promover e dispensar os servidores do quadro permanente, desde que

observados as normas vigentes;

h) Praticar os demais atos relativos a administracio de pessoal respeitada a legislacdo pertinente;

i) Determinar abertura de Inquérito Administrativo para apuracao de faltas e irregularidades;
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j) Promover a integracdo da Autarquia aos demais 6rgdos de interesse publicos que atuem no

Municipio.

CAPITULO II
ASSESSORAMENTO
SESSAO I
DA UNIDADE DE APOIO A DIRETORIA

Art. 9°. A Unidade de Apoio a Diretoria € um o6rgéao ligado diretamente a Diretoria, tendo como
ambito de acdo a assisténcia imediata ao Diretor do SAAE, auxiliando-o no trato dos assuntos de

planejamento, assuntos de gestao administrativa e técnica, compreendendo:

a) Dirigir a execucdo da politica administrativa e financeira da Autarquia, coordenar e promover a

execucgdo das respectivas atividades;

b) Dirigir a execucao da politica de administragao de material e patrimonio;

¢) Dirigir a execugdo dos servigos administrativos de pessoal e apoio administrativo;

d) Constituir Comissdo de Inquérito e processo administrativo e supervisionar seu andamento;

e) Autorizar a expedicdo de certidéo e vista de processos;

f) Submeter ao Diretor proposta para fixacdo dos valores de ajuda de custo, diarias e servicos

extraordinarios, bem como para antecipagio ou prorrogacéo do expediente normal de trabalho;

g) Assessorar o Diretor na formulagéao da politica econoémica financeira da Autarquia;

h) Auxiliar na elaboracéo das propostas orcamentarias anual e plurianuais;

i) Dirigir os servicos de contabilidade e de execugdo orcamentaria;

j) Expedir boletins, balancetes e outros documentos de apuracio contabil, bem como os balangos

gerais € Seus anexos;

I) Promover a fiscalizacao da correta aplicagdo de recursos financeiros;

m) Determinar a realizacdo de pericias contdbeis que tenham por objetivo salvaguardar os

interesses da Autarquia;

n) Tomar conhecimento, diariamente do movimento econémico financeiro;

o) Movimentar a Conta bancaria conjuntamente com o responsavel pelo setor de contabilidade;
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p) Executar atividades correlatas.

SESSAO II
DA UNIDADE DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 10. A unidade de apoio administrativo é um érgao ligado diretamente a Diretoria do SAAE,
tendo como dmbito de acdo, o planejamento, a coordenacédo, a execucdo, o controle e a avaliagdo das

atividades referentes a servicos gerais; recursos humanos; contabilidade e informatica.

Art. 11. Compete a unidade de apoio administrativo executar as atividades abaixo relacionadas:

1. SERVICOS GERAIS:

a) Atender ao publico em geral, quanto a questdes relativas aos servigos prestados pelo

SAAE procedendo ao respectivo encaminhamento ao setor competente;

b) Executar os servigos de portaria e recepcdo em todas as dependéncias do SAAE;

c) Receber, registrar e distribuir todos os documentos, papéis, peticdbes e processos que

devam tramitar no SAAE;

d) Registrar a tramitacéo e o encaminhamento de todos os processos;

e) Atender ao publico e aos servidores do SAAE, prestando informacées quanto a localizacao

de processos;

f) Organizar e conservar o arquivo geral do SAAE, analisando o contetiddo dos documentos e

papéis e implementando o sistema de arquivamento;

g) Atender, quando solicitado oficialmente, ao desarquivamento de documentos diversos,

encaminhando-os através de livro proprio;

h) Eliminar papéis, jornais e outros quando necessario, mediante autorizagdo expressa do

orgao competente, em obediéncia a legislacao pertinente;

i) Executar servicos datilograficos e de digitacao;

i) Executar os servicos de copias e reproducdo de documentos, procedendo o respectivo

controle de custos;

k) Executar as atividades de abertura e fechamento, bem como o controle de

funcionamento, durante e apés o expediente, de aparelhos elétricos e luzes dos prédios do SAAE;

1) Coordenar a execucgdo da limpeza interna e externa do prédio, de mdveis e

instalacées do SAAE;
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m) Controlar a execugdo dos servigos de manutencido dos aparelhos de telefonia, telex,

reprodugido grafica e outros equipamentos em uso no SAAE;

n) Operar e controlar o sistema de malotes, de expedigdo de correspondéncia por correio e

por mensageiro;

o) Executar outras atividades correlatas.

II. RECURSOS HUMANOS:

a) Desenvolver e executar a politica de recursos humanos, através de pesquisas e analise de

mercado, recrutamento selecéo e treinamento;

b) Promover e executar a politica de manutencado de recursos humanos, pela administracédo

de salarios, plano de beneficios sociais e higiene e seguranca do trabalho;

c) Executar a politica de desenvolvimento de recursos humanos, através de treinamento e

aperfeicoamento de pessoal;

d) Desenvolver e controlar a politica de recursos humanos, visando a analise quantitativa e
qualitativa desses recursos;

] Preparar a documentacéo necessaria para a admissao, demissdo e concessio de férias;

i) Promover os servicos de inspecao de saude dos servidores do SAAE, para fins de

admissdo, demisséo, licenca, aposentadoria e outros;

g) Cumprir os atos de admissao, posse, lotagao, direitos e vantagens dos servidores;
h) Manter atualizado os registros da vida funcional de cada servidor;
i) Aplicar os dispositivos do Plano de Cargos, Carreira e Vencimentos, bem como executar

outras tarefas que visem a atualizacéo e o controle do mesmo;

i Fiscalizar, controlar e registrar a frequéncia dos servidores, em articulacdo com os demais
orgaos do SAAE;

k) Elaborar a escala geral de férias dos servidores, encaminhando-a aos demais Orgaos do

SAAE para apreciacao;

1) Elaborar as folhas de pagamento;

m) Fornecer declaracdes funcionais e financeiras dos servidores, quando solicitadas por

escrito;
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n) Executar outras atividades correlatas.

III. CONTABILIDADE:

a) Elaborar e encaminhar propostas do SAAE a Prefeitura Municipal para integrarem aos
projetos de leis do Plano Plurianual, das Diretrizes Orcamentarias e dos Orgamentos Anuais do

Municipio, em estreita articulagéo com os demais 6rgaos do SAAE;

b) Controlar a execucdo orcamentaria, procedendo as alteracbes quando necessarios e

previamente autorizadas pela autoridade competente;

c) Executar a escrituracdo sintética e analitica, em todas as fases do empenho e dos

lancamentos relativos as operacdes contabeis, patrimoniais e financeiras do SAAE;

d) Acompanhar e controlar contratos, convénios e acordos;

e) Elaborar mensalmente os balancetes e demais escrituragoes contabeis;

f) Encaminhar mensalmente os balancetes e demais demonstragées contabeis ao Tribunal
de Contas:

g) Elaborar no prazo determinado o Balanco Geral do SAAE, e encaminha-o a Prefeitura
Municipal;

h) Elaborar as prestacées de contas do SAAE, bem como a dos recursos recebidos para

aplicacdes em projeto especificos, em observancia a legislagdo pertinente;
i) Controlar a execucao orcamentaria;
J) Analisar as folhas de pagamento dos servidores adequando-as as unidades orcamentarias;
k) Analisar e controlar os custos por obra, servico, projeto ou unidade orcamentaria;

1) Analisar, conferir e emitir despacho em todos os processos de pagamento, bem como em

todos os documentos inerentes a atividade de contabilidade;

m) Controlar as retiradas e depdsitos bancarios, conferindo mensalmente, os extratos de

contas correntes;
n) Efetuar o recebimento de tarifas de agua, esgoto e outras, quando for o caso;

o) Efetuar o recebimento e ou controle dos recursos financeiros provenientes da arrecadagéo

de tarifas, taxas, e outras a qualquer titulo;
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p) Controlar rigorosamente em dia, os saldos das contas em estabelecimentos de

créditos, movimentados pelo SAAE;

q) Receber, guardar e conservar os valores e titulos do SAAE, devolvendo-os quando

devidamente autorizados;

r) Emitir ordens de pagamento;

s) Efetuar os pagamentos das despesas previamente processadas e autorizadas por

autoridade competente;
t) Emitir cheques e requisicao de talonarios, juntamente com autoridade competente;

u) Efetuar o fornecimento de suprimento de recursos financeiros a outros 6rgéos do SAAE,

em obediéncia a legislacao vigente;

v) Elaborar o Plano de Contas e executar a escrituracéo dos livros obrigatérios e auxiliares;
w) Controlar e arquivar os processos de despesas e demais documentos;
x) Executar outras atividades correlatas.

IV. INFORMATICA:

a) Planejar, organizar, coordenar, controlar, executar e avaliar as atividades do Sistema de
Informatica do SAAE;

b) Executar as medidas que visem a informatizacao dos servigcos do SAAE;

c) Realizar estudos e pesquisas sobre as condicdes e métodos de trabalho ou outras

providéncias administrativas;

d) Realizar levantamentos e diagnésticos, objetivando subsidiar a Diretoria do SAAE, na

formulacédo de politicas e de diretrizes relacionadas com a informatica e organizacédo geral da Autarquia;

€) Definir e adotar procedimentos e normas técnicas em todas as fases do fluxo de
planejamento e desenvolvimento de sistemas de processamento de dados, mantendo-os completa e

permanentemente documentados;

f) Criar e manter programas de processamentos de dados necessarios a administracéo,

planejamento e controle dos sistemas de abastecimento de 4gua e tratamento de esgotos;

g) Propor plano de treinamento aos usuarios de recursos de informatica do SAAE;

h) Prestar suporte técnico aos usuarios;
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i) Estabelecer contatos com empresas de informatica para atualizagdo e manutencdo dos

recursos utilizados;

i) Implementar processos ¢ métodos de trabalho que visem sempre a produtividade e a

economicidade das acdes de informatica, em articulacdo com todos os érgdos do SAAE;

1) Organizar e manter o desenvolvimento de sistemas de processamento de dados,
efetuando levantamento para apurar a utilizagdo de recursos materiais e humanos, atendendo ao

cronograma e a qualidade dos servicos, em cada fase;

m) Realizar levantamentos, estudos e analises de servicos publicos em geral, visando

minimizar o custo operacional;

n) Definir critérios a serem utilizados no controle de confiabilidade e qualidade dos servigcos

prestados pelo SAAE;

o) Realizar estudos voltados para o aumento da produtividade dos equipamentos de

processamento de dados do SAAE;

P) Fornecer informacgdes e/ou indicacées necessarias a prestacdo dos servicos publicos do
SAAE;

q) Montar e manter o aperfeicoamento constante da equipe de informatica do SAAE, além de

outras atividades de carater administrativo, econémico-financeiro e social;
r) Executar outras atividades correlatas.

CAPITULO III
DA DIVISAO TECNICA
SESSAO I
COORDENACAO DE COMPRAS, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Art. 12. A unidade de Coordenacao de Compras, Almoxarifado e Patriménio é um 6rgéao ligado
diretamente a Diretoria do SAAE, tendo como ambito de acao, o planejamento, a coordenacéo, o controle
e a avaliacédo das atividades referentes a execucao de compras de bens e servigos, para suprir as
necessidades dos diversos 6rgdos do SAAE, além do controle de materiais fornecidos internamente aos
diversos Orgaos do SAAE e o controle e a responsabilidade pelos Bens Méveis e Iméveis do SAAE, que

constituem o seu patriménio.

Art. 13. Compete a unidade de Coordenacédo de Compras, Almoxarifado e Patriménio executar as

atividades abaixo relacionadas:

I - ALMOXARIFADO:
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a) Elaborar a previsdo de compras objetivando suprir as necessidades dos diversos 6rgéos
do SAAE;
b) Receber e conferir os  materiais e produtos adquiridos, devidamente acompanhados de

notas fiscais;

d) Solicitar, quando necessario, aos oOrgios especializados do SAAE, o exame técnico do

material adquirido para fins de acertos;

e) Registrar, classificar e armazenar o material em estoque;

f) Elaborar o registro fisico-financeiro dos materiais do Almoxarifado;

g) Determinar e controlar o ponto de reposicédo de estoques de materiais;

h) Requisitar compras de materiais, utilizando formularios préprios;

i) Realizar o inventario fisico-financeiro do material em estoque no Almoxarifado;

i) Efetuar o controle de entrada e saida de materiais quando do fornecimento aos diversos

Orgdos do SAAE, zelando por sua seguranca;
j) Estabelecer o preco médio dos materiais;
1) Organizar e atualizar o Catalogo de Materiais do Almoxarifado;
m) Elaborar mensalmente o mapa de consumo de material, encaminhando-o a Diretoria;
n) Executar outras atividades correlatas.
II. PATRIMONIO:
a) Organizar e manter atualizado o Cadastro de Bens Méveis e Imdveis do SAAE;

b) Manter sob sua guarda e responsabilidade as certiddes, escrituras; cépias de documento

fiscais e demais instrumentos, relativos aos bens patrimoniais adquiridos;

c) Proceder ao tombamento, & incorporacéo e ao registro dos bens iméveis no patriménio do
SAAE;

d) Codificar os bens patrimoniais permanentes, através da fixacdao de plaquetas;

e) Emitir termos de responsabilidade e da carga patrimonial aos diversos Orgios do SAAE

dos bens maéveis colocados a disposicdo dos mesmos;
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f) Instruir processos concernentes a aquisi¢éo, locacao, arrendamento, doagéo ou cessao de

bens patrimoniais, em observancia & legislacdo pertinente;

g) Promover ou recolher os bens patrimoniais ociosos e antieconémicos de materiais

inserviveis e de sucata;
h) Promover a execucdo de consertos e manutencio de méveis, aparelhos e equipamentos;

i) Promover a execucdo de reparos, manutencgdo em instalagées elétricas e

hidrossanitarios e em intercomunicadores;
i) Cumprir os procedimentos estabelecidos em legislagées especificas e vigentes;
1) Propor a alienagio dos bens patrimoniais do SAAE, de acordo com a legislagdo pertinente;

m) Providenciar os seguros que se fizerem necessdrios para que os bens estejam

devidamente protegidos;

n) Conferir as cargas patrimoniais de cada érgao do SAAE periodicamente ou toda vez

que se verificar mudanca na respectiva chefia;
o) Realizar o inventario dos bens patrimoniais do SAAE;
P) Executar outras atividades correlatas.
III. TRANSPORTES:

a) Efetuar cadastro dos veiculos do SAAE, mantendo-o atualizado e em condigbes de

permitir o controle da frota de veiculos;

b) Providenciar o licenciamento e regularizacdo dos veiculos do SAAE;

c) Solicitar a baixa ou transferéncia de propriedade de veiculos;

d) Providenciar a autorizacdo para abastecimento dos veiculos do SAAE;

e) Controlar os gastos com combustiveis e 6leos lubrificantes, assim como de outras

despesas com manutencao e conservacao de veiculos do SAAE;

f) Efetuar o levantamento mensal do quadro demonstrativo, por veiculo, por maquina -
quando for o caso, e por Orgios dos gastos com combustiveis lubrificantes e pegas utilizadas, para

apreciacio da Unidade de Apoio Administrativo e da Diretoria;

g) Realizar a inspecéao periddica dos Veiculos maquinas - quando for o caso, verificando seu

estado de conservagdo e providenciando os reparos que se fizerem necessarios;
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h) Elaborar as escalas de manutencéo dos veiculos;

i) Manter cadastro atualizado de oficinas credenciadas;

i Propor o recolhimento & sucata de veiculos ou pecas consideradas inaproveitaveis;

1) Instruir processos de apuracao e pagamento de multas junto ao DETRAN/ES, quando
for o caso;

m) Executar outras atividades correlatas.

Art. 14. Compete ao ocupante do cargo comissionado de Coordenador de Compras, Almoxarifado
e Patrimoénio, criado pela Lei Municipal n® 1622 de 12 de abril de 2022, a execugdo das atividades

relacionadas nos artigos 12 e 13 desta Lei, sem prejuizo das suas atribuigées legais.

SESSAO II
ENCARREGADOS DE SERVICOS

Art. 15. Os encarregados de servicos sio diretamente vinculados a4 Diretoria do SAAE, tendo
como ambito de acéo, o planejamento, a coordenacéo, a execugdo, o controle e a avaliacéo das atividades
referentes & instalacdo e manutencéo de redes de dgua e operacao de elevatérias; a captacio, tratamento
e distribuicdo de agua; a instalacdo, tratamento e manutencdo de redes de esgoto e operacdo de
elevatérias; a4 elaboracdo de projetos e execucdo de obras; a instalacdo, manutencdo e afericdo de
medidores e outros aparelhos; ao controle da qualidade da agua e do sistema de tratamento do esgoto; &
implementacgédo de servigos de vigilancias epidemiolégica e sanitaria e de saneamento basico; 4 qualidade
ambiental nas acoes empreendidas pelo SAAE, e 4 administracdo do sistema de abastecimento de dgua e

do sistema de tratamento de esgoto do Municipio.

Art. 16. Compete aos encarregados de servicos, que compdem a Divisdo Técnica do SAAE,

executar as atividades abaixo relacionadas:

I. ELEVATORIAS, REDES E RAMAIS DE AGUA:

a) Executar as atividades relativas aos servigos de tratamento nas estacoes e aos servigos de

distribuicao de agua;

b) Executar as atividades de operacédo e manutencéao de elevatérias;

c) Executar as atividades de operacao e manutencio de redes e ramais de agua;

d) Manter em condicdes de funcionamento eficiente os reservatérios e a rede de distribuicéo
de agua;

e) Manter registros permanentes do volume e bombeamento, fornecendo diariamente a

autoridade superior, os respectivos relatérios;
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f) Estudar e submeter 4 aprovacdo da Diretoria o horario de operagdo das estagées de

tratamento de dgua, tendo em vista as exigéncias da demanda:

g) Inspecionar as instalacdes hidraulicas internas comerciais, industriais e domiciliares,

para efeito de novas ligagdes;

h) Operar e manter em condigoes de funcionamento eficiente as instalagdes de recalque,

reservacédo e distribuicao de agua;

i) Sugerir medidas e ou propor trabalhos de orientacdo referentes & melhoria de

saneamento basico;

i) Participar dos estudos técnicos para adogdo de diferentes sistemas de trabalho para as

demandas de pico nos locais de veraneio;

1) Sugerir a realizacao de campanhas educativas junto a populacéo, quanto ao consumo de

agua de boa qualidade, bem como quanto ao evitar o desperdicio;
m) Executar outras atividades correlatas.
II. ELEVATORIAS, REDES E RAMAIS DE ESGOTOS:

a) Realizar estudos e implementar processos adequados referentes a coleta e tratamento de

esgoto;

b) Executar atividades de instalagdo e manutencdo de redes de coleta de esgotos, de

controle de vetores e de lancamento de efluentes;

c) Operar e manter em condi¢des de funcionamento eficiente a rede coletora, tanques e

emissarios de esgotos sanitarios;
d) Proceder a limpeza periédica da rede coletora e dos tanques;

e) Efetuar analise critica do consumo mensal de energia elétrica das unidades operacionais

dos sistemas de esgotos;

f) Executar as atividades relativas a substituicdo e manutencéo corretiva das redes
coletoras de esgotos, a desobstrucéo e limpeza de pogos coletores de esgotos brutos das elevatérias; &

recuperacéao de pogos de visita; & operagdo de bombas de succ¢éo dos pogos de esgotos brutos e outros;

g) Acompanhar a elaboracdo e aprovacédo de projetos de execucdo de obras que venham

afetar diretamente a operacionalizacdo do sistema, fornecendo, subsidios necessarios;

h) Executar acbes e implementar servigcos de vigilancia sanitaria e epidemiolégica, em

articulacdo com 6rgaos afins;
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i) Promover campanhas educativas em saneamento junto 4 populacao do Municipio;

i) Executar servicos relacionados a limpeza, manutenciao e dragagem de canais, valas e

valbes, e 4 drenagem de aterros sanitarios;

1) Operar e manter em condigoes de funcionamento eficiente as bombas, motores e demais

instalacoes das estacoes e elevatérias, coletores, caixas de areia e emissarios;

m) Inspecionar as instalacées sanitarias internas dos prédios a serem ligadas a rede e
fornecer ao 6rgdo competente os elementos necessarios ao preparo de orcamentos relativos a novas

ligacoes, desobstrucdes e outros servigcos solicitados pelo concessionario do sistema de esgotos;

n) Executar, de acordo com as ordens de servicos emanadas do 6rgdo competente os

servigos de novas ligagGes, desobstrucoes e reparos nos ramais domiciliares;
o) Executar outras atividades correlatas.
III- OPERACAO E TRATAMENTO:

a) Realizar estudos relacionados com o aproveitamento de mananciais e outras fontes de

captagdo, quando necessario;
b) Realizar estudos necessarios a delimitacdo das areas destinadas a protecdo de
mananciais e propor as medidas legais e administrativas adequadas para este fim, em observiancia a

legislacéo vigente;

c) Operar e manter em condicdes de funcionamento eficiente as instalagdes do sistema de

abastecimento de agua, referentes 4 captacdo, aducéo, tratamento e outros;

d) Realizar estudos e oferecer subsidios a elaboracdo de projetos, 4 ampliacdo ou

remodelagdo dos servicos de abastecimento de dgua ¢ de tratamento de esgotos;

e) Determinar e ajustar as dosagens dos coagulantes, cloro e outros, de acordo com as

necessidades de tratamento;

f) Realizar as manobras necessarias ao abastecimento de 4gua, obedecendo ao

escalonamento aprovado;

g) Realizar com frequéncia recomendada os testes e exames de laboratério necessarios a

determinacao da qualidade da dgua fornecida;
h) Manter um servigo de vigilancia e protecido dos mananciais;

i) Executar atividades de controle de qualidade da agua distribuida a populacéo;
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j) Promover as atividades de monitoramento e protecdo dos mananciais, visando o aumento na

quantidade e qualidade da agua potavel a ser captada e distribuida;

1) Articular com d6rgaos competentes de outras esferas de governo, visando a recuperacéo,

preservacéo e utilizacdo de recursos hidricos, nas areas de atuacdo do SAAE;

m) Programar periodicidade, tipo e quantidade de amostra a serem efetuadas, bem como

analisar resultados das pesquisas de laboratério objetivando o monitoramento do sistema;

n) Implementar sistema de controle de efluentes das redes de esgotos, de residuos liquidos e

sé6lidos industriais, de residuos domiciliares e hospitalares;

o) Coletar de acordo com a programacédo pré-estabelecida, amostras de Agua em mananciais
nas varias etapas do tratamento e da agua tratada, encaminhando para analise e controle da qualidade

da agua distribuida a populacéo;

p) Promover campanhas educativas junto & populacdo, quanto ao consumo de dgua de boa

qualidade, bem como evitar o seu desperdicio;

q) Promover, em articulacdo com os outros 6rgdos publicos, campanhas educativas junto a

populagao, sobre o controle da vigilancia sanitaria e epidemiolégica;

1) Promover, em articulagdo com os outros 6rgdos publicos campanhas educativas junto a
produtores rurais, sobre a utilizacdo adequada de defensivos agricolas, com objetivo de evitar
contaminacdo dos mananciais;

s) Executar outras atividades correlatas.

IV. MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS:

a) Realizar manutencédo preventiva e corretiva nas instalacoes de captacdo, aducio,

tratamento e recalque;

b) Manter inspecdo permanente nos motores, bombas, filtros, dosadores, medidores e

demais instalacgoes;

c) Efetuar a manutencao preventiva e corretiva em hidrometros e outros aparelhos de
medicao;

d) Prestar apoio técnico a Diretoria quanto a aquisicdo e demais equipamentos para o SAAE;

e) Providenciar a execucédo e o controle das atividades relativas a orientacéo técnica visando

o funcionamento adequado de maquinas, motores e demais equipamentos em uso no SAAE;
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f) Elaborar e controlar o plano de manutencdo preventivo e corretivo dos equipamentos
eletromecénicos e de instrumentacdo, pertencentes aos sistemas de SAAE, com as suas rotinas e

procedimentos;

g) Promover, junto & Diretoria, a contratagdo de servicos elétricos, mecanicos, de solda e

caldeiraria a serem executados por terceiros;

h) Elaborar relatérios sobre as condicdes dos equipamentos e instalagdes mecanicas,
elétricas e de radiocomunicagdo, apontando necessidades de conserto e substituicido de pecas,
estabelecendo prioridades, apropriando custos e outros elementos que servirdao de subsidios para o

planejamento e as acoes do SAAE;

i) Acompanhar a execucdo de servicos contratados na area de manutencdo mecanica,

elétrica e radiocomunicacgéo, quando for o caso;

i) Executar servigos datilograficos e de digitagao;
1) Executar outras atividades correlatas.

V. MEDICAO:

a) Executar as atividades de micromedicdo com suas rotinas e procedimentos;

b) Articular-se com a Diretoria para a definicdo de sistematica de trabalho visando a

retirada e reposicao de hidrémetros das redes do SAAE, e em outras atividades de sua area de atuacao;

c) Programar e executar junto a Diretoria, conserto, recuperagio e avaliacdo de hidrometros

e de outros aparelhos de medigdo do SAAE;
d) Executar atividades de afericdo de hidrometros e outros aparelhos de medicdo;

e) Realizar estudos nos hidrometros retirados para a manutencéo preventiva, com o objetivo

de determinar o tempo ideal de sua permanéncia na rede;

f) Realizar afericdo de recebimento de hidréometros novos com o objetivo de fornecer laudo

para aceitacdo do material adquirido;

g) Realizar testes de pré-qualificacdo para novos modelos de hidrometros, objetivando sua

aprovacao para as licitacoes do SAAE;
h) Providenciar a execucao e a avaliacdo das atividades relativas ao controle de perdas;

i) Propor medidas necessarias quanto as atividades de fiscalizacdo do SAAE, bem como

quanto ao desenvolvimento de campanhas contra o desperdicio de agua;
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j) Executar outras atividades correlatas.
VI. PROJETOS E OBRAS:

a) Promover a integragdo dos érgdos do SAAE, tendo em vista a observancia das diretrizes
do SAAE e a elaboragao de trabalhos conjuntos, orientando e fornecendo informagées técnicas para agdes

de planejamento integrado;

b) Elaborar estudos e projetos relativos 4 ampliacdo ou remodelacdo dos sistemas de

abastecimento de dgua, esgotamento sanitario e complementares;

c) Executar, na sua area de competéncia, as atividades de levantamentos para
conhecimento da demanda potencial no Municipio, assim como os estudos de estratégias e alternativas

para cada caso e estudos de viabilidade de atendimento;

d) Articular-se com entidades publicas e privadas da area de elaboragdo de projetos de
saneamento;
e) Acompanhar e fiscalizar a elaboracdo dos projetos e obras realizados por empresas

contratadas verificando o cumprimento das obrigagdes contratuais, normas e critérios técnicos adotados;

f) Padronizar os diversos projetos tendo em vista a reducdo de custos e a sua

adequabilidade as caracteristicas e a realidade de cada tipo de comunidade;

g) Programar e executar as atividades relacionadas com os projetos de calculos estrutural,

elétrico-eletrénico, telefonia, hidrossanitarios e outros com suas necessarias rotinas e procedimentos;
h) Fixar normas e rotinas de trabalhos para contratacéo de projetos;

i) Elaborar, juntamente com outras unidades responsaveis, um Plano de Obras que

possibilite uma programacéao de todas as obras e servicos a serem executados ou contratados pelo SAAE;

i Executar as obras relativas aos reparos e pequenas extensées de rede, junto aos servigos

de distribuicdo de dgua e de operacdo de esgotos;

1) Programar juntamente com outras unidades responsaveis, a realizacdo das obras

fornecendo os elementos que possibilitem a execucado e o controle das mesmas;

m) Acompanhar e fiscalizar as obras e servicos executados de forma direta ou indireta;

n) Executar as medicdes e calculos dos servicos executados nas obras para efeito de
pagamento;

o) Executar outras atividades correlatas.
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VII. ATENDIMENTO AO INTERIOR:

a) Promover vistorias e Orientacdo quanto aos servicos de captagio, aducéo, tratamento e

distribuicdo de agua;

b) Promover vistorias e orientacdo quanto aos servigos de operagido e manutencio de elevatorias,

redes e ramais de aAgua,;

c) Promover vistorias e orientacdo quanto aos servigos de operacdo e manutencédo de redes e

ramais de esgoto;

d) Promover vistorias e orientacdo quanto aos servigos de instalacdo hidraulica em

estabelecimentos comerciais, industriais e em domicilios;

€) Executar atividades de acompanhamento da instalagdo e manutencio de redes de agua e

de esgoto, de controle de vetores e de lancamento de efluentes;

f) Executar as atividades relativas a substituicao e manutencao corretiva das redes de agua
e de esgoto, a desobstrucéo e limpeza de pocos coletores de esgoto bruto das elevatérias, a recuperagio de

pocos de visita, & operacao de bombas de sucgao dos pocos de esgoto bruto e muros;

g) Promover agoes e implementar servicos de vigilancia sanitaria e epidemiolégica, em

articulagdo com érgaos afins;

h) Promover campanhas educativas relativas a saneamento junto a populacdo, em

articulacdo com a Unidade de Apoio Administrativo e com a Diretoria;

j) Executar servigos relacionados & limpeza, manutencéo e dragagem de canais, valas e valbes, e a

drenagem de aterros sanitarios;

1) Acompanhar e fiscalizar as obras e servicos executados na localidade, de forma direta ou
indireta;

m) Executar e controlar as atividades de apoio & Unidade de Apoio Administrativo;

n) Prestar atendimento a populaciao em questdes relativas aos servigos prestados pelo SAAE;

o) Zelar pelo uso e conservacéo dos equipamentos em geral;

p) Executar outras atividades correlatas.
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TITULO IV

DA IMPLANTAGCAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 17. A Estrutura Administrativa estabelecida na presente Lei entrard em funcionamento

gradativamente, a medida em que os Orgdos que a compdem forem sendo implantados, segundo as

conveniéncias da Diretoria e as disponibilidades de recursos.

Pariagrafo Unico. A implantagao dos érgaos da presente Lei far-se-a através da efetivaciao das

seguintes medidas:
I. Provimento das respectivas direcoes e chefias;
II. Dotacéo dos Orgaos dos recursos humanos e materiais indispensaveis ao seu funcionamento;

III. Instrugédo das chefias com relacdo as competéncias que lhe sdao deferidas pelo Regimento

Interno.

TiTULO V
DOS CARGOS E FUNCOES DE CONFIANCA

Art. 18, Ficam criadas as funcgdes de confianca do SAAE de Marilandia, estabelecidos os seus

respectivos quantitativos, valores, referéncias e distribuicdo, conforme o disposto no Anexo II desta Lei.

Art. 19. As funcdes de confianca criadas nesta Lei serdo instituidas por ato do Diretor do SAAE
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para atender aos encargos dos responsaveis pelos Orgédos previstos nesta Lei, e aos encargos dos

responsaveis por servigos especificos quando for o caso.

§ 1°. O preenchimento das funcoes de confianca dependera da existéncia de dotacéo

orcamentdaria para as despesas dele decorrentes.

§ 2°. As funcdes de confianca nao constituem situacido permanente, mas transitéria, pelo efetivo

exercicio dos responsaveis pelas Divisdes e Servicos determinados pela Diretoria.

§ 3°. Serdo designados para o exercicio de fungdo de confianca servidores ocupantes de cargos de

provimento efetivo do SAAE de Marilandia.

§ 4°. O servidor do SAAE ocupante de uma funcéao de confianca, ao deixar de exercé-la, voltara a
receber somente a remuneracado correspondente ao seu cargo de provimento efetivo, sem direito a

incorporacéo de qualquer vantagem financeira acessoria.

Art. 20. As nomeacOes para cargo de provimento em comissdo e as designacdes para as fungées

de confianc¢a obedecerido aos seguintes critérios:

I. O cargo de provimento em comissdo de Coordenador de Compras, Almoxarifado e Patriménio

sera substituido pelo cargo de Gerente de Compras, Almoxarifado e Patriménio e preenchido por
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nomeacéo por ato do Diretor do SAAE, em conformidade com a Lei Municipal n® 1622 de 12 de abril de
2022;

II. As funcoes de confianca, constantes do anexo III desta Lei, sdo preenchidas por ato do Diretor
do SAAE.

Art. 21. O servidor do SAAE, ocupante de cargo de provimento efetivo, que for nomeado para
exercer cargo de provimento em comissédo, podera optar pelo vencimento integral do cargo comissionado
ou pelo percentual de gratificacdo estabelecido no Estatuto dos Servidores Piiblicos do Municipio de
Marilandia.

Art. 22. Os valores das funcdes de confianca constantes no anexo III serdo fixados através de

percentuais sobre o vencimento inicial de nivel superior.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder os ajustes que se fizerem necessarios no
orcamento do Municipio, inclusive abrir crédito suplementar para atender as despesas decorrentes da

implantacéo desta Lei, respeitados os elementos e as funcées.

Art. 24. Os o6rgaos do SAAE devem funcionar perfeitamente articulados em regime de mutua

colaboracao.

Art. 25. O SAAE de Marilandia dara atencao especial ao treinamento dos seus servidores,

fazendo-os na medida das disponibilidades financeiras da Autarquia e da conveniéncia dos servicos.

Art. 26. Esta Lei entra em vigor a partir de sua publicagdo, ficando revogada a Lei Municipal n°

345 de 18 de dezembro de 1998, e demais disposi¢coes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Marilandia-ES, 31 de janeiro de 2025. i
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ANEXO I

Organograma da Estrutura Administrativa do SAAE de Marilandia — ES

DIRECAO
I ]
UNIDADE DE UNIDADE DE DIVISAQ TECNICA
APOIO A APOIO

DERETORIA ADMINISTRATIVO

—

ENCARREGADO
DE SERVICOS
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ANEXO II

CARGOS PUBLICOS EM COMISSAO

DENOMINACAO DO CARGO QUANT. DISTRIBUICAO dHLaae
R$ 6.200,00
DIRETOR 01 DIRETORIA
- " SALARIO
DENOMINACAO DO CARGO QUANT. DISTRIBUICAO
GERENTE DE COMPRAS, SETOR DE COMPRAS RS 2.800,00
ALMOXARIFADO E PATRIMONIO 01 PUBLICAS, ALMOXARIFADO
E PATRIMONIO
< - R$ 2.100,00
COORDENADOR DE SECAO DE - ESTACAO E ELEVATORIA DE '
TRATAMENTO DE ESGOTO ESGOTO
& § R$ 2.100,00
COORDENADOR DE SECAO DE - ESTACAO E ELEVATORIA DE
TRATAMENTO DE AGUA AGUA
R$ 1.550,00
AUXILIAR ADMINSITRATIVO 02 SR AOMINETRATIVADO
SAAE
ASSESSOR JURIDICO 01 SETOR JURIDICO R$ 2.949,00
ANEXO III

FUNCOES GRATIFICADAS DE COORDENAGAO E ASSESSORAMENTO - FCA

DENOMINACAO DO CARGO | QUANT. | REF. | VALOR (%) DISTRIBUICAO
CHEFE DA UNIDADE DE . UNIDADE DE APOIO A
APOIO A DIRETORIA L Rofel e DIRETORIA
CHEFE DA UNIDADE DE
APOIO ADMINISTRATIVO 01 FCA-2 35% SETOR ADMINISTRATIVO
ENCARREGADO DE SERVICO | 04 FCA-3 15% SETOR TECNICO
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