
CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA 
ESTADO DO ESPIRITO SANTO 

Projeto de Resolucao n2 de de 2024. 

EMENTA: DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO PROCESSO 
DIGITAL NO AMBITO ADMINISTRATIVO DA CAMARA 
MUNICIPAL DE MARILANDIA. 

O.. PRESIDENTE Dq CAMRAA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MARILANDIA ESTADQDO 
h lsr _ 

ESPIRITOSANTOJ 

FAO SABER, que a Camara.,Municipal aprovou a eu promulgo :a seguinte: 

Art. 1° - Fica estabelecido o use do meio eletronico para a realizacao de processos 
administrativos a legislativos no ambito da Camara Municipal de Marilandia. 

Art. 2°A implementac"ao das medidas instituidas por esta Resolucao tern como objetivos: 

I - ampliar a sustentabilidade ambiental, 
corn 

o use da tecnologia da informacao a da 
comunicacao perseguindo a eliminacao total do use do papel; 

II - promover a utilizacao de.meios eletronicos para a realizacao.de processos administrativos e 
legislativos corn. . segu"ran4a, transparencia a economicidade," contribuindo para reducao de 
gastos da administrasao a o. equilibrio das contas;publicas, 

III - valorizar o servidor publico,;oferecendo-Ihe ferramentas que trazem mais agilidade e 
simplificam a,sua rotina'de trabalho; 

IV - facilitar o acesso do cidadao aos processos deste Poder Legislativo. 

Art. 3° Para o disposto nesta.Resoluca"o, consideram-se as seguintes definicoes: 

I - Sistema de processo eletronico - sistema informatizado, que permite o gerenciamento, 
tramite e o controle de.informacoes, fluxos de trabalho a operacoes digitais relacionados aos 
atos processuais a outrasrotinas do Poder Legislativo; 

II - Procesoo Eletronico - aquele em que_os atos processuais:sao registrados a disponibilizados 
em meio eletronico. 

III - Usuario interno -•A pessoa fisica, servidor publico do. Poder Legislativo, empregado publico, 
prestador de servico terceirizado, estagiario ou qualquer pessoa que tenha acesso autorizado 
as informacoes produzidas ou mantidas pela administrasao publica; 
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- ESTADO DO ESP(RIT0 SANTO 

IV - (Jsuario externo - A pessoa fisica, servidor publico municipal, empregado publico, prestador 
de servico terceirizado; estagiario ou qualquer outra pessoa.que utilize o sistema de processo 
eletronico para registrar informacoes, realizar consultas ou que seja parte interessada em 
processo ou documento mantido pela administracao publica; 

V - Certificado Digital : Documento eletronico utilizado para comprovar a identidade de uma 
pessoa ou de uma institUica"o, podendo.ser dois tipos: 

a) Certificado Digital padrao Sistema - Documento eletronico utilizado pelo Servidor para 
assinatura de documentos •dentro a fora do. sistema do processo eletronico. Garante a 
integridade a autenticidade das assinaturas dentro do sistema. Gera assinaturas por login e 
senha: Assinatura Eletronica; 

b) Certificado Digital padrao ICP-Brasil ,- Documento eletronico emitido por autoridade 
certificadora, que garante a integridade a autenticidade da assinatura e e dotada de be publica. 
Assinatura Digital .:Utilizado tanto interns quanto externamente;, 

VI - Dado pessoal - informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel; 

VII - Dado pessoal sensfvel - dado pessoal sobre origem racial ou etnica, conviccao religiosa, 
opinia"o politica, filiacao a sindicato ou a organizac"ao de carater religioso, filosdfico ou politico, 
dado referente a saude ou a vida sexual, dado genetico ou biometrico, quando vinculado a uma 
pessoa natural; 

VIII - Anonimizayao - tecnica computacional que garante que os dados nao sejam associados a 
nenhum individuo; - 

Art. 4 Sao considerados::.documentos, digitais.. os.-documentos que so lidos apenas pela 
codificacao em digitos; binarios a acessado por meio de -sistema computacional, sendo 
classificados em:.

1 - Documento digitalizado: I a representacao digital de urn documento produzido em outro 
formato (fisico) a que, por meio da digitalizaoao, foi convertido para o formato digital; 

II - Documento nato digital: e o documento que nasceu em formato digital, tal como um 
documento produzido por um sistema de informatica, ou ainda por equipamentos digitais. 

§ 19 Os documentos digitais podem ser assinados ou nao. 

§ 2° Os documentos digitais assinados nos termos dessa Resolucao deverao ter mecanismos 
que garantam a integridade, autenticidade, irretroatividade e a confiabilidade. 
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Art. 5°. Nos processos legislativos a administrativos eletronicos, as atos processuais deverao 

ser realizados, preferencialmente, em meio eletronico, exceto nas situasoes em que este 
procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletronico, cujo 
proldngamento cause dano relevante a celeridade do processo. 

Paragrafo Unico. "No caso; das ;excecoes-,previstas;.no caput, osiatos processuais poderao ser 
praticados segundo as regras`,aplicaveIs.taos processos em.papel;:desde: que .posteriormente o 
documento-base correspondente sejadlgitalizado, conforme procedimento previsto. 

Art. 6' A digitalizac"ao de documentos recebidos ou produzidos no ambito da Camara Municipal 
de Marilandia devera observar a integridade do documento digitalizado, havendo a presun4ao 
de boa-fe dos servidores a dos cidadaos ususrios dos servicos publicos. 

Art. 7" 0 interessado poders enviar eletronicamente documentos digitais para juntada aos 
autos. 

§ 1 O teor e a integridade dos documentos digitalizados sao de responsabilidade do 
interessado;que responders nos termos da legislacao civil, penal a administrativa por eventuais 
fraudes. 

§ 2° Os_' documentos °digitalizados enviados pelo interessado terao valor de copia simples. 

§ 3' A apresentai<ao da`versao original do documento digitalizado sera necessaria quando a lei 
expressamente o exigir. 

§ 4° Os documentos digitalizados, quando endossados a assfnados eletronicamente par um 
servidor publico municipal, sera"o considerados copias autenticadas administrativamente. 

Art. 8° O recebimento de documentos externos para insercao no sistema sera efetuado 
exclusivamente nos setores de protocolo da Camara Municipal de Marilandia, que deverao: 

I - proceder a digitalizacao imediata do documento apresentado a devolve-lo imediatamente ao 
interessado; i 

11- determinar que a.protocolizacao de documento original seja,acompanhada de copia simples, 
hipotese,em que o protocolo atestara•a conferencia da,topia tom o original, devolvers o 
documento original imediatamente ao interessado a descartars a copia simples apos a sua 
digitalizacao; 

III — Emitir comprovante de protocolo. 

§ 1°. Na hipotese de ser impossivel ou inviavel a digitalizacao do documento recebido, este 
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ficara sob guarda da Administrac"ao a sera admltldo o tramite do processo de forma hlbrida.. 

§ 29 E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o servidor orientar 

o interessado quanta ao saneamento de eventu t is falhas. 

I 

Art. 99. A autoria, ,a autenticidade e a integrldade dosdocumentos a da assinatura, nos 

processor legislativos a administrativos eletronicos, poderao ser obtidas por mein de 

certificado digital:emitido no;ambito da'lnfraest1utura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, 

observados os'padroes,definidos por essa Infraestrutura. 

§ 1°. O disposto no caput no obsta a utilizacao de outro mein- de comprovas"ao da autoria e 

integridade de documentos em forma eletronica, inclusive as que utilizem identificacao por 

meio de name de usuario a senha. 

§ 29. O disposto nest e artigo nao se aplica a situacoes que permitam identificacao simplificada 

do interessado du nas hipoteses legais de anonimato. 

Art. 10°. Os atos processuais em meio eletronico consideram-se realizados no dia a na hora do 
recebimento pelo sistema informatizado de gest"ao de processo legislativo a administrativo 

eletronico da Camara Municipal de Marilandia; o qua! devera :fornecer recibo eletronico de 
protocolo que os.identifique. 

• n t4 * e.~a 

§ 19. Quando o `at& processual tiver que ser praticado; ,em determinado prazo, por meio 
eletronico, serao considera'dos tempestivos os efetivados, salVo'd'isposi4ao em contrario, ate as 
vinte a tres horas a cirizquerta a nove minutosi do ultimo dia do prazo, no horario oficial de 
Brasilia.. 

Art. 119. A classificacao da informacao quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limita4ao 
do acesso aos servidores autorizados a aos interessados no processo observarao os termos da 
Lei federal n9 12.527, de 18 de novembro de 201,1, a das demais normas vigentes. 

Art. 12". lmpugnada a,integridade do documento digitalizado, mediante alegacao motivada e 
fundamentada de adulteracao, devera ser instaurada diligencia para a verificacao do 
documento-objeto de.controversia. 

Art: 13°. kadministragao podera exigir, a•seu criiterio, ate. que-decaia o seu direito de rever os 
atos praticados no processo, a exibicao'do•original de documento.digitalizado no ambito dos 
orgaos ou: das entidades ou,enviado eletronicamente pelo;interessado. 

Art. 14". Deverao ser:.assodados elementos descritivos aos documentos digitais que integram 
processos eletronicos, a fim de apoiar sua identificacao, sua indexasao, sua presuncao de 

autenticidade, sua preservacao a sua interoperabilidade. 
i 
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA 
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Art. 15°. definicao dos formatos de arquivo dos documentos digitais devera ser em PDF/A 

(Portable Document Format ABNT NBR ISO 19005). 

Art. 16° Para a transicao dos processor e documentos fisicos para os digitais temos as seguintes 
diretrizes: 

I - A partir da data de implantacao/homologacao do Processo Digital, todos os documentos 
deverao ser digitais, podendo ser natos ou digitalizados; 

II — Os documentos/processos já em andamento na epoca da homologacao do sistema digital 
poderao tramitar, ate o seu arquivamento, em meio fisico ou eletronico, o que for mais viavel 
para o Poder Legislativo; 

III — Os processos que tratam da vida funcional dos servidores e vereadores ativos na Camara 
Municipal deverao ser digitalizados para terem sua continuidade nos processos eletronicos. 

Art. 17°. Para os processos legislativos e administrativos eletronicos regidos por esta Resolucao, 
devera ser observado o prazo definido em lei para a manifestacao dos interessados e para a 
decisao do administrador. 

Art. 18°. Fica o Poder Legislativo autorizado a firmar convenio com o Poder Executivo do 
Municipio de Marilandia, visando credenciamento do Prefeito Municipal ao Sistema Legislativo 
para elaboracao das proposicoes de sua iniciativa, no formato eletronico, nos termos dessa 
Resolucao. 

Art. 19° - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao, revogando disposicao em 
contrario, em especial as Resolucoes de n° 051/2006 e 081/2018. 

ALCIO 
Preside 

EMILIO GAVA 
1O Secretario 

RINI MONECHI 
0 

J iS/ E BALTISTA DA SILVA 
ce-p" sidente 

lU > A A ~ANI 
2° retario 
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA 
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JUSTIFICATIVA 

A cada ano que passa podemos verificar a grande importancia do meio eletronico nos 
processos e procedimentos administrativos, mais que isso, o servico publico, em todas as suas 
esferas, vem se adaptando muito bem as novas formas de tramitacao processual por meio 

eletronico. Nesta seara, propomos a presente resolucao, para a regulamentacao do Processo 
Digital na Camara Municipal de Marilandia. 

A medida proporcionara uma reducao expressiva no custo de papel e armazenamento destes 
processos, viabilizando uma nova destinacao aos espacos fisicos utilizados atualmente. A 
presente propositura visa a economia de recursos para os cofres publicos, alem de propiciar 
uma maior visibilidade ao meio sustentavel. Por fim, e consensual no ambito do servico publico 
que a implantacao do Processo Digital oferta maior lisura aos atos processuais, eis que eivados 
de vicio ou irregularidades, os atos processuais sao adstritos ao seu usuario, e este, quando 
comprovada a utilizadoo inadequada, estara sujeito ao procedimento de apuracao de 
responsabilidade funcional, nos termos da lei. Deste modo, a presente propositura reveste-se 
de interesse publico na busca da promocao da sustentabilidade, bem como visa proporcionar a 
economia de recursos para os cofres publicos. Para a aprovacao do presente Projeto de 
Resolucao,c6ito corn a colaboracao dos nobres pares desta Casa. 

AL 
Pre 

EMILIO GAVA 
1O Secretario 

RINI MONECHI JØ,JJEBATISTA DA SILVA 
ice-pre~idente 

2° ='retario 
A1MANI 
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