CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Projeto de Resolugdo n® de de 2024.

EMENTA: DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO PROCESSO
) DIGITAL NO AMBITO ADMINISTRATIVO DA CAMARA
MUNICIPAL DE MARILANDIA.
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FACO SABER, que a C'émara,_l\'!]unicipal aprovou e eu promulgo a seguinte:

Art. 1° - Fica estabelecido o uso do meio eletrénico para a realizagdo de processos
administrativos e legislativos no dmbito da Cdmara Municipal de Marilandia.

Art. 2° A implementagio das medidas instituidas por esta Resolugdo tem como objetivos:

I - ampliar a sustentabilidade ambiental, corn o uso da tecnologia da informagdo e da
comunicagdo perseguindo a eliminag&o total do uso do papel;

I - promover a utilizagdo de meios eletrénicos para a realizagdo.de processos administrativos e
legislativos com seguranca, transparéncia e economicidade,” contribuindo para reducio de
gastos da administragdo € o equilibrio das contas.publicas; -~

Il - valorizar o servidor publico, oferecendo-lhe ferramentas que trazem mais agilidade e
simplificam a-sua rotina de trabalho;

IV - facilitar o acesso do cidad3o aos processos deste Poder Legislativo.

Art. 3° Para o disposto nesta Resolugdo, consideram-se as seguintes defini¢bes:

| - Sistema de processo eletrdnico - sistema informatizado, que permite o gerenciamento,
tramite e o controle de informagdes, fluxos de trabalho e operagdes digitais relacionados aos
atos processuais e outras rotinas do Poder Legislativo;

Il - Processo Eletromco aquele em que 05 atos processuals sao registrados e disponibilizados
em mejo eletrdnico.

%

1l - Usudrio interno - A pessoa flsn:a servidor publico do. Poder Legislativo, empregado publico,
prestador de servigo tefceifizado, estagidrio ou qualquer pessoa que tenha acesso auterizado
as informagdes produzidas ou mantidas pela administragdo publica;

'#e%n&'f%%tétgl ﬂ%//g‘gglog Jﬁ!ﬁ!r%&fd ‘:%%’oﬂa%&na;gmautennudade

com o identifical bandianentz Ssinado digitalmente conforme
art. 4°, Il da’ Le| 14.063/2020. 1




T 0. /’i
i

. CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
" - ESTADO DO ESPIRITO SANTO

(N 0

¥ s -
et g
aF

H

Foa

IV - Usuario externo - A&i&essoa fisica, servidor ptiblico municipal, empregado publico, prestador
de servico terceirizado, estagidrio ou qualquer outra pessoa.que utilize o sistema de processo
eletrénico para registrar informagdes, realizar consultas ou que seja parte interessada em
processo ou documento mantido pela administragio publica;

V - Certificado Digital ~ Documento eletrdnico utilizado para comprovar a identidade de uma
pessoa ou de uma institiicdo, podendo ser dois tipos:

.a) Certificado Digital padréio Sistema - Documento eletrdnico utilizado pelo Servidor para
assinatura de documentos -dentro e fora do. sistema do processo eletronico. Garante a
integridade e autenticidade~das assinaturas dentro do sistema. Gera assinaturas por login e
senha. Assinatura Eletrénica;

b} Certlflcado Dlgltal padréo ICP-Brasil - Documento: eletrénico emitido por autoridade
certlflcadora, que garante a |ntegr|dade e, autent[mdade da assmatura € é dotada de fé pablica.
Assinatura Dlgital Utlltzado tanto mterna quanto externamente,x

&

Vl - Dado pessoal - inforrna:;é’o relacionada a pessoa natu‘ral identificada ou identificavel;

Vi] - Dado pessoal sensivel - dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filosofico ou politico,
dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma
pessoa natural;

w

VIII - Anonimizacdo - técnica computacional que garante que os dados ndo sejam associados a
nenhum individuo; .

Art 4° Sdo conswlerados .documentos, dlgltals 0S: documentos que sdo lidos apenas pela
codificagdo em- dlgltos bmar:os e acessado por meio. de snstema computacional, sendo
classificados em:. ol L R .0
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1- Documentb"digitalizado: éa rébreseuntagﬁo digital de umi documento produzido em outro

formato (ffsico} e que, por meio da digitalizagdo, foi convertido para o formato digital;

Il - Documento nato digital: € o documento que nasceu em formato digital, tal como um
documento produzido por um sistema de informatica, ou ainda por equipamentos digitais.

§ 12 Os documentos digitais podem ser assinados ou néo.

§ 22 Os documentos digitais assinados nos termos dessa Resolugdo deverdo ter mecanismos
que garantam a integridade, autenticidade, irretroatividade e a confiabilidade.
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Art. 52. Nos procéssos legislativos e administrativos eletrnicos, os atos processuais deverdo
ser realizados, preferencialmente, em meio eletronico, exceto nas situagbes em que este
procedimento for invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico, cujo
prolongamento cau.se dano relevante a celeridade do processo.

Paragrafo Unico. No caso das .excegdes- previstas. no caput os “atos processuais poderdo ser
praticados segundo ‘as regras apllcavelsLaos processos em. papel .desde que posteriormente o
documento«base correspondente seja digitalizado, conforme procedimento previsto.

Art. 6° A digitalizagio de documentos recebidos ou produzidos no dmbito da Cdmara Municipal
de Marilandia deverd observar a integridade do documento digitalizado, havendo a presungdo
de boa-fé dos servidores e dos cidaddos usudrios dos servigos pubiicos.

Art. 7° O interessado poderd enviar eletronicamente documentos digitais para juntada aos
autos.

§ 12 O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de responsabilidade do
interessado, que responderi nos termos da legislagao civil, penal e administrativa por eventuais
fraudes.
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§ 22 05 documentos dlgltalizados enwados pelo mteressado terao valor de cépia simples.
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§32A apresentat;io da"\Jef_i:é‘o original dé documento digita‘lizado serd necessaria quando a lei
expressamente o exigir.

§ 42 Os documentos digitalizados, quando endossados e assinados eletronicamente por um
servidor publico municipal, serdo considerados cépias autenticadas administrativamente,

Art. 8° O recebimento de documentos externos para insercdo no sistema sera efetuado
exclusivamente nos setores de protocolo da Camara Municipal de Marilandia, que deverdo:

1- proceder a digitalizagdo imediata do documento apresentado e devolvé-lo imediatamente ao
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- determmar que a, protocoliza;ao de documento original seja acompanhada de cépia simples,
hipétese ém que 0 protocolo atestari-a conferéncia da cépia com o original, devolverd o
documento original imediatamente ao interessado e descartara a cdpia simples apds a sua
digitalizag3o;

IIl = Emitir comprovante de protocolo.

§ 12 Na hipétese de ser-impossivel ou invidvel a digitalizacdo do documento recebido, este
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|
ficara sob guarda da Administragéo e sera admitido o tramite do processo de forma hibrida..
§ 22 £ vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o servidor orientar
o interessado quanto ao saneamento de eventuals falhas.

~ | |
Art. 92, A autoria, a autenticidade e a mtegrldade dos_documentos e da assinatura, nos
processos legislativos. ‘e admmlstratlvos eletrénicos, poderao ser obtidas por meio de
certificado dlgltal emltldo no amb1to da’ lnfraest utura de Chaves Piiblicas'Brasileira - ICP-Brasil,
observados 05 padroes deflnldos por essa Infraestrutura. © e

§ 19, O disposto no caput ndo obsta a utlllzagao de outro meio de comprovacio da autoria e
integridade de documentos em forma eIetronlca, inclusive os que utilizem identificagdo por

meio de nome de usudrio e senha.

§ 22. O disposto neste artigo ndo se aplica a sitiiacBes que permitam identificacdo simplificada

do interessado ou nas hipéteses legais de anonimato.
P 4

Art. 102, Os atos processuais em meio eletrﬁnicp consideram-se realizados no dia e na hora do
recebimento- pelo sistema informatizado de géstﬁo de processo legislativo e administrativo
eletrénico da Camara Municipal de I\J’Iarllandlai o qual devera fornecer recibo eletrénico de

protocolo que os. ldentlflque i .
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§ 12. Quando o ato processual tiver” que ser pratlcado em determmado prazo, por meio
eletrénico, serdo. con5|derados tempestivos 0s efetlvados silvo’ ‘disposigdo em contrério, até as
vinte e trés horas e cmquenta e nove mmutos; do ultimo dia do prazo, no horario oficial de

Brasilia..

Art. 112. A classificacio da informagio quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limitagdo
do acesso aos servidores autorizados e aos interessados no processo observaréo os termos da
Lei federal n2 12,527, de 18 de novembro de 2011, e das demais normas vigentes.

Art. 12°. Impugnada‘a integridade do documenito digitalizado, mediante alegacdo motivada e
fundamentada de adulteracdio, devera ser mstaurada diligéncia para a verificacdo do
documento. objeto de controvérsia. ] e

Art. 13°, Asadmmlstra;ao podera exigir, a seu crlterlo, até que-decaia o seu direito de rever os
atos praticados no processo, a exlbu;ao do orlginal de documento. digitalizado no ambito dos
orgaos ou.das entldades ou en\nado eletromcamente pelo mteressado -

Art. 14°, Deverao ser assocnados elementos descrltlvos aos documentos d:gitals que integram
processos eletronlcos, a fim de apoiar sua identificagdio, sua mdexat;ao sua presungdo de

autenticidade, sua preservagdo e sua interoperabilidade.
!
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 15°. definicdo dos formatos de arquivo dos documentos digitais devera ser em PDF/A
(Portable Document Format ABNT NBR 1SO 19005).

Art. 16° Para a transicdo dos processos e documentos fisicos para os digitais temos as seguintes
diretrizes:

| - A partir da data de implantagdo/homologacdo do Processo Digital, todos os documentos
deverdo ser digitais, podendo ser natos ou digitalizados;

Il - Os documentos/processos ja em andamento na época da homologagao do sistema digital
poderdo tramitar, até o seu arquivamento, em meio fisico ou eletrénico, o que for mais viavel

para o Poder Legislativo;

Ill — Os processos que tratam da vida funcional dos servidores e vereadores ativos na Camara
Municipal deverdo ser digitalizados para terem sua continuidade nos processos eletrénicos.

Art. 17°. Para os processos legislativos e administrativos eletrénicos regidos por esta Resolugao,
devera ser observado o prazo definido em lei para a manifestacdo dos interessados e para a
decisdo do administrador.

Art. 18°. Fica o Poder Legislativo autorizado a firmar convénio com o Poder Executivo do
Municipio de Marilandia, visando credenciamento do Prefeito Municipal ao Sistema Legislativo
para elaboragdo das proposigdes de sua iniciativa, no formato eletrénico, nos termos dessa
Resolucdo.

Art. 19° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando disposigdo em
contrario, em espe&las Resolucdes de n® 051/2006 e 081/2018.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

JUSTIFICATIVA

A cada ano que passa podemos verificar a grande importdncia do meio eletrénico nos
processos e procedimentos administrativos, mais que isso, o servigco publico, em todas as suas
esferas, vem se adaptando muito bem as novas formas de tramitagdo processual por meio
eletrénico. Nesta seara, propomos a presente resolugdo, para a regulamentagdo do Processo
Digital na Camara Municipal de Marilandia.

A medida proporcionara uma redugdo expressiva no custo de papel e armazenamento destes
processos, viabilizando uma nova destinagdo aos espacos fisicos utilizados atualmente. A
presente propositura visa a economia de recursos para os cofres publicos, além de propiciar
uma maior visibilidade ao meio sustentavel. Por fim, é consensual no ambito do servigo publico
que a implantagdo do Processo Digital oferta maior lisura aos atos processuais, eis que eivados
de vicio ou irregularidades, os atos processuais sdao adstritos ao seu usuario, e este, quando
comprovada a utilizagdo inadequada, estard sujeito ao procedimento de apuragdo de
responsabilidade funcional, nos termos da lei. Deste modo, a presente propositura reveste-se
de interesse publico na busca da promogdo da sustentabilidade, bem como visa proporcionar a
economia de rsos para os cofres publicos. Para a aprovacdo do presente Projeto de
Resolugdo ednto com a colaboragdo dos nobres pares desta Casa.
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PROTOCOLO DE ASSINATURAC(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser acessado no enderecgo

https://homolog.nopapercloud.com.br/marilandiaSapl/autenticidade utilizando o identificador
320032003200330039003A005000

Assinado eletronicamente por ALCIONE BOLDRINI MONECHI em 27/03/2024 13:58
Checksum: FF558E126E2DA36211F72D2162BECAE1816ECE2EES5B48D7B5C834CE78CA7172C

Assinado eletronicamente por DOUGLAS BADIANI em 27/03/2024 14:06
Checksum: BA91482C01038BFA4483FFAC63D7CABBOAA23FD3670532C79BE6BBA43333D15C

Assinado eletronicamente por JOSUE BATISTA DA SILVA em 27/03/2024 14:13
Checksum: 5628862A43CFB98AAF4434623D879CBE5D99F14E96935DDB98A4BBF3542B428E

Assinado eletronicamente por EMILIO GAVA em 27/03/2024 16:44
Checksum: 7A38F8C10D36F8B57CB6CA057433B6DCSEAB319F999F5586DA76AC20E6455B3C

Autenticar documento em https://homolog.nopapercloud.com.br/marilandiaSapl/autenticidade
com o identificador 320032003200330039003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.






