PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

Secretaria Municipal de Administracao

Rua Angela Savergnini, 93 — Cep 29725-000 — Marilandia - ES

Telefone: (27) 3724-2964 - Fax: (27)3724-1098
E-mail: adminsitracao@marilandia.es.gov.br

LEI N° 1774, de 31 de janeiro de 2025.

EMENTA: EMENTA: “ALTERA OS ANEXOS DA LEI N° 1501, DE 18
DE MARCO DE 2020, QUE “AUTORIZA O SAAE - SERVICO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO A REALIZAR CONTRATACAO
TEMPORARIA, EM CARATER EMERGENCIAL E PROVISORIO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O Prefeito Municipal de Marilandia, Estado do Espirito Santo, faz saber que a Camara
Municipal, Aprovou e Ele Sanciona a seguinte LEI:

Art. 1° Cria os cargos de Bragal, Motorista e Operador de Estacdo de Tratamento de

Esgoto, conforme ANEXO I e atribuicées contidas no Anexo II.

Art. 2° Fica alterado o Anexo [ e Il da Lei n°® 1.501, de 18 de marco de 2020, passando a

vigorar na forma do Anexo I e II desta Lei.

Art. 3°. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacao, revogando as disposi¢oes em

contrario.

Registrada na SEMADI
Na P.M.M.
Em, 31/01/2025.

Assinado por MILENA DRAGO PINTO
Q7w e ek

MUNICIPIO DE MARILANDIA
31/01/2025 13:19:11

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Marilandia-ES, 31 de janeiro de 2025.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracéo
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ANEXO I

CARGOS EM REGIME DE DESIGNACAO TEMPORARIA

DENOMINAGAO DO CARGO QUANT. REQUISITOS SALARIO
Agente Administrativo I 01 Ensino Médio R$ 1.550,00
Ensino Superior em R$ 2.949,00
Cotitader 01 Contabilidade e registro

no conselho de classe.

Ensino Superior em R$ 2.949,00
engenharia quimica ou
Engenheiro Quimico 01 engenharia industrial e =
registro no =
g
conselho de classe. =
-~
H
Ensino Fundamental R$ 1.550,00 %
Bragal 04 Incompleto ‘ o
Ensino Fundamental com R$ 1.850,00
Motorista 01 CNH na categoria D
Operador de Estacio de s Ensino Fundamental R$ 1.550,00
Tratamento de Esgoto Completo
Ensino Superior em R$ 2.949,00
Assessor Juridico 01 Direito e registro no

conselho de classe.
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ANEXO II

VAGAS: 01 Ensino Médio gg HOR:ISS
Agente Administrativo - I MAN

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas inerentes a area administrativa do Servicos Auténomo de Agua e Esgoto de
Marilandia.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Executar tarefas administrativas, envolvendo calculos e interpretacdes
| de leis e outros dispositivos legais, de grau meédio de complexidade. Atuar no atendimento ao publico,
preparar documentos para admissdo de pessoal, cadastro de pessoal, elaborar folha de pagamento, calculo
para preenchimento das guias relativas as obrigacoes sociais, preparar guias de acidente de trabalho,
beneficios, aposentadorias, controlar sob supervisdo frequéncia a escala de férias dos servidores do SAAE;
participar da elaboracdo de programas de recrutamento, selecdo e treinamento de pessoal, bem como,
organizando os registros dessas atividades, levantamento de dados para elaboragdo da proposta
orcamentaria, executar sob supervisdo servicos de controle contabil, orcamentario e financeiro; executar sob
supervisdo os servigos de recebimento, controle, guarda e conservacao de valores referentes ao recebimento
de taxas, tarifas e os provenientes de convénios e outros; efetuar calculos e baixa do pagamento de taxas,
tarifas e outros; elaborar relatérios e demonstrativos de usuario em débito com o SAAE e encaminhar ao setor
competente; colaborar na realizagdo do inventario de acervo e bens patrimoniais; controlar o estoque e a
movimentacdo de materiais de consumo e permanentes, propondo a reposi¢cdo e/ou aquisi¢do destes; operar
sistemas de informaética e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das demais atividades; manter
organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estao sob
sua responsabilidade; atuar no atendimento ao publico e no atendimento ao telefone; executar as atividades
de compras de material e contratacdo de servicos; promover os servicos de coleta de pregos e no
acompanhamento dos processos de compras; fazer abertura e fechamento das dependéncias do prédio do
| SAAE; executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

ENSINO SUPERIOR
EM
CONTABILIDADE E 30 HORAS
REGISTRO NO SEMANAIS
CONSELHO DE
CONTABILIDADE

CONTADOR VAGAS: 01

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas inerentes & Aarea contabil, exercer funcdes contabeis de certa
complexidade, responsabilizando-se pelos servicos contabeis do SAAE, responsabilidade técnica.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Elaborar normas de trabalho de contabilidade e/ou executa-las;
| escriturar e/ou orientar a escrituracao dos registros contabeis;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administragéao
Rua Angela Savergnini, 93 — Cep 29725-000 — Marilandia - ES
Telefone: (27) 3724-2964 — Fax: (27)3724-1098
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'Fazer levantamento e organizar balancetes patrimoniais e financeiro, efetuar pericias contédbeis; participar de
trabalho de tomada de contas; assinar balancos e balancetes; preparar relatérios informativos; orientar no
ponto de tomada de vista contabil o levantamento de bens patrimoniais; elaborar orcamentos anuais;
preparar documentos para o Tribunal de Contas do Estado, inclusive envio de arquivos; auxiliar o setor
administrativo e financeiro; promover a conferéncia e classificacdo dos movimentos da tesouraria; controlar
sob supervisdo verbas recebidas e aplicadas; proceder a conciliacido de extratos e outros documentos
contabeis; informar processos, dentro de sua area de atuacéo e sugerir métodos e procedimentos que visem a
melhor coordenacdo dos servicos contabeis; participar de projetos multidisciplinares que visem o
aperfeicoamento da gestdo econdémico-financeira da Instituicdo; assessorar sobre problemas contéabeis
especializados da instituicdo dando pareceres sobre praticas contabeis, a fim de contribuir para a correta
elaboracéo de politicas e instrumentos de acédo dos setores; executar outras tarefas correlatas ao cargo.

ENSINO SUPERIOR EM
ENGENHARIA QUIMICA OU
ENGENHARIA INDUSTRIAL E
ENGENHEIRO QUIMICO VAGAS: 01 REGISTRO NO CONSELHO DE
CLASSE

30 HORAS
SEMANAIS

SINTESE DOS DEVERES: Coordenar e supervisionar as atividades relacionadas ao tratamento de agua e
esgoto e controle da qualidade dos mananciais e da agua distribuida a populagéo. Responsabilidade técnica.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Programar, organizar, orientar, supervisionar, dentro dos padrées
| preestabelecidos, as atividades referentes a operacdo do sistema de captagdo, tratamento e distribuicdo de
| Agua, coleta e tratamento de esgoto; preparar reagentes quimicos; fazer analises fisico-quimicas e
bacteriologicas e confeccionar os relatérios; instruir e supervisionar a higiene da ETA, bem como o pessoal
que nela trabalha, inclusive jardins; fornecer dados estatisticos e elaborar relatérios técnicos, demonstrativos,
quadros e outros de sua area de atuagio; promover o conserto e a manutencio dos aparelhos e equipamentos
de trabalho; fazer a interpretacdo dos exames, analises e testes, utilizando seus conhecimentos técnicos e

acompanhando o desenvolvimento dos servigos realizados; executar outras tarefas correlatas ao cargo.

44 HORAS
BRACAL VAGAS: 04 ENSINO FUNDAMENTAL

SEMANAIS
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SINTESE DOS DEVERES: prestar atividades essenciais para garantir o bom funcionamento dos servigos de
agua e esgoto, contribuindo para a satide publica e a qualidade de vida da comunidade.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: As atribuicdes do cargo de bracal no Servico Auténomo de Agua e
Esgoto (SAAE) incluem tarefas relacionadas a4 manutencdo e operagao dos sistemas de agua e esgoto.
Algumas das principais responsabilidades serao realizar a manutencio e limpeza de redes de agua e esgoto,
Auxiliar na instalagdo e reparo de tubulagdes, executar servicos de desobstrucio de redes de esgoto, operar
equipamentos manuais e mecanicos para manutencao das redes, apoiar na construgdo e manutencdo de
estacoes de tratamento de agua e esgoto, realizar a limpeza de caixas d’agua e reservatérios, auxiliar em
tarefas gerais de manutencio e conservacido das instalacdes do SAAE, bem como executar outras tarefas
correlatas ao cargo, a ser designado pelo Diretor.

POSSUIR CNH CATEGORIA

44 HORAS
[13 p TL
MOTORISTA VAGAS: 01 D” OU COMPATIVEL

SEMANAIS

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Conduzir veiculos da frota do SAAE para transporte de materiais,
equipamentos e pessoal, realizar a manutengéo basica dos veiculos, como verificagdo de 6leo, agua, pneus e
outros itens de seguranca, Auxiliar na carga e descarga de materiais e equipamentos, Cumprir rotas e
horarios estabelecidos para a coleta e entrega de materiais, Preencher relatérios de uso e manutencido dos
veiculos, Seguir normas de seguranca e regulamentagoes de transito, apoiar equipes de campo em atividades
de manutencao e reparo das redes de agua e esgoto, bem como executar outras tarefas correlatas ao cargo, a
ser designado pelo Diretor.

ENSINO MEDIO 44 HORAS
OPERADOR DE ESTAGAO DE VAGAS: 02 COMPLETO, CURSO DE
TRATAMENTO DA REDE DE QUALIFICAGAO SEMANAIS
ESGOTO PROFISSIONAL

SINTESE DOS DEVERES: prestar atividades essenciais para garantir o bom funcionamento dos servigos de
tratamento de esgoto, contribuindo para a satde publica e a qualidade de vida da comunidade.

ATRIBUIGOES CARACTERISTICAS: Monitorar o recebimento de residuos industriais e urbanos, operar e
controlar o processo de tratamento de esgoto e efluentes, realizar amostragem de residuos e efluentes para
analise, dosar solugbes quimicas e ajustar dosagens conforme necessario, operar equipamentos
eletromecéanicos e solicitar manutencdo quando necessario, documentar dados do processo de tratamento e
controlar materiais e produtos utilizados, trabalhar em conformidade com normas de seguranca, higiene,
saude e preservacdao ambiental, bem como executar outras tarefas correlatas ao cargo, a ser desighado pelo
Diretor.
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ENSINO SUPERIOR EM
DIREITO E REGISTRO NA
ORDEM DOS ADVOGADOS

DO BRASIL

30 HORAS
ASSESSOR JURIDICO VAGAS: 01
SEMANAIS

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoria juridica nas areas administrativa, tributaria, trabalhista e civel,
tanto nos aspectos preventivos quanto na administracdo do contencioso, sugerindo medidas a tomar, visando
resguardar os interesses e dar seguranca juridica aos atos e decisdes do SAAE.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Administrar o contencioso da autarquia, em todas as instdncias,
acompanhando os processos administrativos e judiciais, preparando recursos, impetrando mandados de
seguranca ou tomando as providéncias necessarias para garantir os direitos e interesses da autarquia.
Analisar todos os tipos de contratos firmados pela autarquia e avaliar os riscos envolvidos, visando garantir
uma situacdo de seguranca juridica em todas as negociagbes e contratos firmados com terceiros. Orientar
todas as areas da autarquia em gquestées relacionadas com a area juridica, visando garantir que as decisdes e
procedimentos adotados estejam dentro da lei. Acompanhar a participacdo nos processos licitatérios,
tomando todas as providéncias necessarias para resguardar os interesses da empresa, inclusive fazendo
impugnacdes quando necessario. Recomendar procedimentos internos, com objetivos preventivos, visando
manter as atividades da autarquia dentro da legislacdo e evitar prejuizos. Analisar a situacdo de clientes
potencialmente inadimplentes, fazendo as recomendacdes pertinentes as areas envolvidas, visando evitar o
aumento dos créditos de liquidacdo duvidosa. Coordenar os escritérios de assessores juridicos externos,
contratando advogados em outras localidades, acompanhando processos e dando toda a orientagdo
necessaria em cada caso. Assessorar nas negociagdes para compra e venda de imdveis. Redigir
correspondéncias que envolvam aspectos juridicos relevantes. Preparar defesas administrativas de cunho
fiscal, junto aos érgdos envolvidos; executar outras tarefas correlatas ao cargo.
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