PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

PROJETO DE LEI N° 12025.

EMENTA: “ALTERA OS ANEXOS DA LEI N° 1501,
DE 18 DE MARCO DE 2020, QUE “AUTORIZA O
SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E
ESGOTO A  REALIZAR  CONTRATACAO
TEMPORARIA, EM CARATER EMERGENCIAL E
PROVISORIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARILANDIA/ES, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Cria os cargos de Bracal, Motorista e Operador de Estacdo de Tratamento
de Esgoto, conforme ANEXO | e atribui¢gdes contidas no Anexo Il.

Art. 2°. Fica alterado o Anexo | e Il da Lei n°® 1.501, de 18 de marco de 2020,
passando a vigorar na forma do Anexo | e Il desta Lei.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando as

disposicGes em contrario.

Marilandia-ES, 03 de janeiro de 2025.

Assinado por AUGUSTO ASTORI FERREIRA 122 #** #xk_kx
MUNICIPIO DE MARILANDIA

AUGUSTO ASTORI FERREIRA

Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

ANEXO |

CARGOS EM REGIME DE DESIGNACAO TEMPORARIA

DENOMINACAO DO REQUISITOS SALARIO
CARGO QUANT.
Agente Administrativo | 01 Ensino Medio R$ 1.550,00
Ensino Superior em R$ 2.949,00
Contador 01 Qontabllldade e
registro no conselho
de classe.
Ensino Superior em R$ 2.949,00
engenharia quimica
. o ou engenharia
E h 1 . . :
ngenheiro Quimico 0 industrial e registro
no
conselho de classe.
Ensino Fundamental R$ 1.550,00
Bracal 04 Incompleto
Ensino Fundamental R$ 1.850,00
Motorista 01 com CNH na
categoria D
Operador de Estacdo de Ensino Fundamental R$ 1.550,00
Tratamento de Esgoto 02 Completo
Ensino Superior em R$ 2.949,00
Assessor Juridico 01 Direito e registro no

conselho de classe.

art. 4°, |l da Lei 14.063/2020.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

ANEXO Il

_ - 30 HORAS
Agente Administrativo - I VAGAS: 01 Ensino Médio SEMANAIS

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas inerentes a area administrativa do Servicos Auténomo de Agua
e Esgoto de Marilandia.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Executar tarefas administrativas, envolvendo calculos e
interpretacdes de leis e outros dispositivos legais, de grau médio de complexidade. Atuar no
atendimento ao publico, preparar documentos para admissao de pessoal, cadastro de pessoal,
elaborar folha de pagamento, calculo para preenchimento das guias relativas as obrigacGes
sociais, preparar guias de acidente de trabalho, beneficios, aposentadorias, controlar sob
supervisdo frequéncia a escala de férias dos servidores do SAAE; participar da elaboragdo de
programas de recrutamento, selecdo e treinamento de pessoal, bem como, organizando os
registros dessas atividades, levantamento de dados para elaboracdo da proposta orgamentaria,
executar sob supervisdao servigos de controle contabil, orcamentario e financeiro; executar sob
supervisdao os servicos de recebimento, controle, guarda e conservacao de valores referentes
ao recebimento de taxas, tarifas e os provenientes de convénios e outros; efetuar calculos e
baixa do pagamento de taxas, tarifas e outros; elaborar relatérios e demonstrativos de usuario
em débito com o SAAE e encaminhar ao setor competente; colaborar na realizacdo do
inventario de acervo e bens patrimoniais; controlar o estoque e a movimentacao de materiais
de consumo e permanentes, propondo a reposicdo e/ou aquisicao destes; operar sistemas de
informatica e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das demais atividades;
manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade; atuar no atendimento ao publico e no
atendimento ao telefone; executar as atividades de compras de material e contratacdo de
servigos; promover os servigos de coleta de precos e ho acompanhamento dos processos de
compras; fazer abertura e fechamento das dependéncias do prédio do SAAE; executar outras
tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo superior imediato.

ENSINO
SUPERIOR EM
CONTABILIDADE | 30 HORAS
E REGISTRO NO SEMANAIS
CONSELHO DE
CONTABILIDADE

CONTADOR VAGAS: 01

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas inerentes & area contabil, exercer funcées contabeis de certa
complexidade, responsabilizando-se pelos servi¢cos contabeis do SAAE, responsabilidade técnica.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Elaborar normas de trabalho de contabilidade e/ou executa-
las; escriturar e/ou orientar a escrituracdo dos registros contabeis;

Fazer levantamento e organizar balancetes patrimoniais e financeiro, efetuar pericias contabeis;
participar de trabalho de tomada de contas; assinar balancos e balancetes; preparar relatérios
informativos; orientar no ponto de tomada de vista contabil o levantamento de bens patrimoniais;
elaborar orgamentos anuais; preparar documentos para o Tribunal de Contas do Estado, inclusive
envio de arquivos; auxiliar o setor administrativo e financeiro; promover a conferéncia e
classificagdo dos movimentos da tesouraria; controlar sob supervisdo verbas recebidas e
aplicadas; proceder a conciliagdo de extratos e outros documentos contabeis; informar processos,
dentro de sua area de atuacdo e sugerir métodos e procedimentos que visem a melhor
coordenacdo dos servicos contabeis; participar de projetos multidisciplinares que visem o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

aperfeicoamento da gestdo econdmico-financeira da Instituicdo; assessorar sobre problemas
contabeis especializados da instituicAo dando pareceres sobre praticas contabeis, a fim de
contribuir para a correta elaboracdo de politicas e instrumentos de acdo dos setores; executar
outras tarefas correlatas ao cargo.

ENSINO SUPERIOR EM

ENGENHARIA QUIMICA OU
ENGENHARIA INDUSTRIAL | 30 HORAS
E REGISTRO NO SEMANAIS
CONSELHO DE CLASSE

ENGENHEIRO QUIMICO VAGAS: 01

SINTESE DOS DEVERES: Coordenar e supervisionar as atividades relacionadas ao tratamento de
agua e esgoto e controle da qualidade dos mananciais e da agua distribuida a populacao.
Responsabilidade técnica.

ATRIBUIQOES CARACTERISTICAS: Programar, organizar, orientar, supervisionar, dentro dos
padrdes preestabelecidos, as atividades referentes a operagéo do sistema de captacéo, tratamento
e distribuicdo de agua, coleta e tratamento de esgoto; preparar reagentes quimicos; fazer andlises
fisico-quimicas e bacteriolégicas e confeccionar os relatdrios; instruir e supervisionar a higiene da
ETA, bem como o pessoal que nela trabalha, inclusive jardins; fornecer dados estatisticos e
elaborar relatérios técnicos, demonstrativos, quadros e outros de sua area de atuacao; promover o
conserto e a manutengdo dos aparelhos e equipamentos de trabalho; fazer a interpretagdo dos
exames, analises e testes, utilizando seus conhecimentos técnicos e acompanhando o
desenvolvimento dos servigos realizados; executar outras tarefas correlatas ao cargo.

. ENSINO 44 HORAS
BRACAL VAGAS: 04 FUNDAMENTAL SEMANAIS

SINTESE DOS DEVERES: prestar atividades essenciais para garantir o bom funcionamento dos
servicos de adgua e esgoto, contribuindo para a saude publica e a qualidade de vida da comunidade.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: As atribuicdes do cargo de bracal no Servico Autébnomo de
Agua e Esgoto (SAAE) incluem tarefas relacionadas & manutencio e operacdo dos sistemas de agua e
esgoto. Algumas das principais responsabilidades serdo realizar a manutencao e limpeza de redes de
agua e esgoto, Auxiliar na instalacdo e reparo de tubulacdes, executar servicos de desobstrucao de redes
de esgoto, operar equipamentos manuais e mecanicos para manutencdo das redes, apoiar na
construgcdo e manutencdo de estacSes de tratamento de agua e esgoto, realizar a limpeza de caixas
d’'agua e reservatorios, auxiliar em tarefas gerais de manutencao e conservagao das instalagdes do SAAE,
bem como executar outras tarefas correlatas ao cargo, a ser designado pelo Diretor.

POSSUIR CNH
| CATEGORIA “D” OU | 44 HORAS
MOTORISTA VAGAS: 01 COMPATIVEL SEMANAIS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Conduzir veiculos da frota do SAAE para transporte de
materiais, equipamentos e pessoal, realizar a manutengao basica dos veiculos, como verificagdo de éleo,
agua, pneus e outros itens de seguranca, Auxiliar na carga e descarga de materiais e equipamentos,
Cumprir rotas e horarios estabelecidos para a coleta e entrega de materiais, Preencher relatérios de uso
e manutengao dos veiculos, Seguir normas de seguranca e regulamentagdes de transito, apoiar equipes
de campo em atividades de manutencdo e reparo das redes de agua e esgoto, bem como executar
outras tarefas correlatas ao cargo, a ser designado pelo Diretor.

ENSINO MEDIO
OPERADOR DE ESTACAO DE VAGAS: 02 COMPLETO, CURSO DE | 44 HORAS
TRATAMENTO DA REDE DE QUALIFICACAO SEMANAIS
ESGOTO PROFISSIONAL

SINTESE DOS DEVERES: prestar atividades essenciais para garantir o bom funcionamento dos
servicos de tratamento de esgoto, contribuindo para a saude publica e a qualidade de vida da
comunidade.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Monitorar o recebimento de residuos industriais e urbanos,
operar e controlar o processo de tratamento de esgoto e efluentes, realizar amostragem de residuos e
efluentes para analise, dosar solucbes quimicas e ajustar dosagens conforme necessario, operar
equipamentos eletromecanicos e solicitar manutencdo quando necessario, documentar dados do
processo de tratamento e controlar materiais e produtos utilizados, trabalhar em conformidade com
normas de seguranca, higiene, salde e preservacdo ambiental, bem como executar outras tarefas
correlatas ao cargo, a ser designado pelo Diretor.

ENSINO SUPERIOR EM
’ | DIREITO E REGISTRO | 40 00ac
ASSESSOR JURIDICO VAGAS: 01 NA ORDEM DOS SEMANAIS
ADVOGADOS DO
BRASIL

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoria juridica nas &reas administrativa, tributéaria,
trabalhista e civel, tanto nos aspectos preventivos quanto na administragdo do contencioso,
sugerindo medidas a tomar, visando resguardar os interesses e dar seguranca juridica aos atos e
decisbes do SAAE.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Administrar o contencioso da autarquia, em todas as
instdncias, acompanhando 0s processos administrativos e judiciais, preparando recursos,
impetrando mandados de seguranga ou tomando as providéncias necessarias para garantir os
direitos e interesses da autarquia. Analisar todos os tipos de contratos firmados pela autarquia e
avaliar os riscos envolvidos, visando garantir uma situacdo de seguranca juridica em todas as
negociacdes e contratos firmados com terceiros. Orientar todas as &reas da autarquia em questfes
relacionadas com a area juridica, visando garantir que as decisGes e procedimentos adotados
estejam dentro da lei. Acompanhar a participacdo nos processos licitatorios, tomando todas as
providéncias necessarias para resguardar os interesses da empresa, inclusive fazendo
impugnacdes quando necessario. Recomendar procedimentos internos, com objetivos preventivos,
visando manter as atividades da autarquia dentro da legislacdo e evitar prejuizos. Analisar a
situacdo de clientes potencialmente inadimplentes, fazendo as recomendagfes pertinentes as
areas envolvidas, visando evitar o aumento dos créditos de liguidacdo duvidosa. Coordenar 0s
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

escritérios de assessores juridicos externos, contratando advogados em outras localidades,
acompanhando processos e dando toda a orientacdo necessaria em cada caso. Assessorar nas
negociacdes para compra e venda de iméveis. Redigir correspondéncias que envolvam aspectos
juridicos relevantes. Preparar defesas administrativas de cunho fiscal, junto aos érgaos envolvidos;
executar outras tarefas correlatas ao cargo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE
Rua Angela Savergnini, n.2 93, Centro - CEP 29725-000 - Marilandia - ES
CNPJ: 27.744.176/0001-04

AO EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
MARILANDIA/ES.
SR. ADILSON REGGIANI

MENSAGEM N° 12025
Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

Submeto a apreciacdo desta augusta Camara Municipal o incluso Projeto de Lei que
“ALTERA OS ANEXOS DA LEI N° 1501, DE 18 DE MARCO DE 2020, QUE “AUTORIZA O
SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO A REALIZAR CONTRATACAO
TEMPORARIA, EM CARATER EMERGENCIAL E PROVISORIO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O presente Projeto de Lei é fruto de uma demanda apresentada pelo proprio Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Marilandia, formalizada no Processo Administrativo
n® 6877/2024, com o objetivo de promover a valorizagdo dos profissionais que integram o

guadro da autarquia e atender as necessidades especificas da sua operacao.

Essa proposi¢cdo tem por objetivo a inclusdo de novos cargos estratégicos uma vez
gue diante da grande demanda de servi¢co, 0 municipio tem sofrido dificuldades em prestar

0s servi¢cos com eficiéncia.

Desta forma, visando ampliar a capacidade de gestdo da autarquia, otimizando
processos e aumentando a eficacia dos servicos prestados, € que se propde o presente

projeto.

Ante o exposto, demonstrados os motivos que ensejam o presente Projeto de Lei,

estamos certos de contar com o total apoio dos Nobres Edis, para a sua integral aprovacao.

Atenciosamente,

Assinado por AUGUSTO ASTORI FERREIRA 122 #* *xx_xx
MUNICIPIO DE MARILANDIA

AUGUSTO ASTORI FERREIRA

Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

2025

_IMPACTO COM PREENCHIMENTO - TEMPORARIOS
Estimativa do Impacto Orgamentério Financeiro '

encargos

Projecdo do aumento da despesa com Pessoa, incluso

RS 188.156,25

RS 188.156,25

RS 188.156,25

RS

564.468,75

Totais

RS 188.156,25

R$ 188.156,25

RS 188.156,25

R$

564.468,75

Fonte de rerurso

exoneragao.

/

i

Diante ao impacto acima calculados, os novos cargos temporarios criagos sé poderdo ser preenchidos gradualmente com
aumento de receita do Servicos Auténomo de Agua e Esgoto de Marilandia ou reducdo com despesa de outros cargos através de

A

MARC%MON VETTORACI
DIRETOR - SAAE

_

CONTADOR

RA
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