PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

PROJETO DE LEI N° 12025.

EMENTA: “DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO SERVICO AUTONOMO
DE AGUA E ESGOTO (SAAE) DO MUNICIPIO
DE  MARILANDIA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

A Céamara Municipal de Marilandia, Estado do Espirito Santo, no uso de suas

atribuicdes legais, aprova:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO E DAS FINALIDADES

Art. 1°. O Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Marilandia, Estado
do Espirito Santo, € uma entidade autarquica, dotada de personalidade juridica
propria, de Direito Publico, com autonomia técnica e financeira nos termos da Lei
Municipal n° 05 de 12 de abril de 1983.

Art. 2°. O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE), com sede e foro na
cidade de Marilandia - ES, no que se refere aos seus bens, rendas e servigos, goza
de todas as prerrogativas, isencdes e favores fiscais e demais vantagens aplicadas

aos servicos municipais e que lhes sejam garantidos por lei.

Art. 3°. O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE) tem por finalidade a
realizacédo de estudos, projetos, construcéo, operagéo e exploracdo dos servigos de
abastecimento de agua e coleta e tratamento de esgotos sanitarios do Municipio de
Marilandia, bem como demais atividades de acordo com o estabelecido na Lei
Municipal n° 05 de 12 de abril de 1983.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
CAPITULO Il

DO PLANEJAMENTO

Art. 4°. O planejamento das atividades do SAAE de Marilandia sera feito em

observancia as acfes de planejamento da Prefeitura Municipal, compreendendo:
l. Plano Plurianual;
Il. Diretrizes Or¢camentarias;
[ll. Orcamento Anual;
IV. Plano Diretor Urbano e

V. Plano Municipal de Saneamento Béasico e Gestédo Integrada de Residuos
Solidos.

§ 1°. A aprovacédo dos planos supra referidos € de competéncia exclusiva do

executivo municipal.

§ 2° Em cada exercicio financeiro sera elaborado o orgcamento anual a ser
realizado no ano seguinte e que servird de roteiro para a execu¢ado coordenada dos

planos anual e plurianual.

83°. A elaboracdo e a execucdo das atividades de planejamento do SAAE
guardardo consonancia com os planos e programas do Governo Municipal, Estadual
e dos Orgéos da Administracdo Federal.

CAPITULO Il

DA COORDENACAO

Art. 5°. A coordenacédo das atividades do SAAE de Marilandia sera exercida
em todos os niveis da Organizacdo, mediante a atuagédo da Direcdo e a realizagédo

sistematica de reunides de trabalho.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Paragrafo Unico. A coordenacdo das atividades do SAAE sera assegurada

através de reunides com o(a) Chefe de Unidade de Apoio a Diretoria, o(a) Chefe de
Unidade de Apoio Administrativo e os(as) auxiliares de Divisdo Técnica, sob a

presidéncia do Diretor.
CAPITULO IV
DO CONTROLE

Art. 6°. O controle das atividades do SAAE de Marilandia devera ser exercido
em todos os niveis e em todos os Orgdos da Entidade, de modo a garantir o seu

éxito e assegurar a sua continuidade.

TITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 7°. A Estrutura Administrativa do SAAE de Marilandia, em consonéancia

com suas finalidades e caracteristicas, é constituida dos seguintes Orgéos:
|. DIRECAO
- Diretoria
Il. ASSESSORAMENTO
- Unidade de Apoio a Diretoria
- Unidade de Apoio Administrativo
lll. Divisdo Técnica
- Coordenador de Compras, Almoxarifado e Patriménio
- Encarregados de Servicos

Paragrafo Unico. A representacdo grafica da Estrutura Administrativa do

SAAE de Marilandia é a constante do Anexo | desta Lei.

TITULO 1l
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DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
CAPITULO |
DA DIRETORIA

Art. 8°. A Diretoria do SAAE de Marilandia compete, no seu ambito de acéo, o
planejamento, a coordenacgcdo, a execucdo, o0 controle, 0 acompanhamento e a

avaliacdo das atividades relativas a Administracdo Geral da Autarquia.

Paragrafo Primeiro — Compete, exclusivamente, ao Chefe do Poder
Executivo Municipal a nomeacédo do Diretor do SAAE, mediante respectivo ato, nos
termos da legislacédo vigente.

Paradgrafo Segundo - Compete ainda, a Diretoria, gerir os negdcios e as

atividades administrativas e técnicas do SAAE, especialmente:
a) Representar a Autarquia juridicamente ou constituir procurador;

b) Submeter a aprovacdo do Prefeito Municipal, nos prazos proprios, 0

or¢camento sintético atual e, quando necessarios, os pedidos de créditos adicionais;

c) Autorizar despesas de acordo com as dotacdes orcamentarias e ordenar

pagamentos em consonancia com a programacao de caixa;
d) A responsabilidade pela movimentacédo da conta bancéria,;

e) Celebrar acordos, contratos e convénios e outros atos administrativos

observando as normas e instruc¢des vigentes;

f) Autorizar as licitagcbes para a compra de materiais e equipamentos,

contratacdo de obras e servicos observando as normas vigentes;

g) Admitir, movimentar, promover e dispensar os servidores do quadro

permanente, desde que observados as normas vigentes;

h) Praticar os demais atos relativos a administracdo de pessoal respeitada a

legislacdo pertinente;
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i) Determinar abertura de Inquérito Administrativo para apuragédo de faltas e

irregularidades;

j) Promover a integragdo da Autarquia aos demais 6rgdos de interesse
publicos que atuem no Municipio.
CAPITULO II
ASSESSORAMENTO
SESSAO |
DA UNIDADE DE APOIO A DIRETORIA

Art. 9°. A Unidade de Apoio a Diretoria € um o6rgéo ligado diretamente a
Diretoria, tendo como ambito de acdo a assisténcia imediata ao Diretor do SAAE,
auxiliando-o no trato dos assuntos de planejamento, assuntos de gestao

administrativa e técnica, compreendendo:

a) Dirigir a execucdo da politica administrativa e financeira da Autarquia,

coordenar e promover a execucao das respectivas atividades;
b) Dirigir a execugéo da politica de administracdo de material e patrimonio;

c) Dirigir a execugdo dos servicos administrativos de pessoal e apoio

administrativo;

d) Constituir Comissao de Inquérito e processo administrativo e supervisionar

seu andamento;
e) Autorizar a expedicdo de certidao e vista de processos;

f) Submeter ao Diretor proposta para fixacdo dos valores de ajuda de custo,
diarias e servigos extraordinarios, bem como para antecipagdo ou prorrogacao do

expediente normal de trabalho;

g) Assessorar o Diretor na formulacdo da politica econGmica financeira da

Autarquia;

h) Auxiliar na elaboracado das propostas orcamentarias anual e plurianuais;
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i) Dirigir os servigcos de contabilidade e de execugdo orgcamentaria,;

J) Expedir boletins, balancetes e outros documentos de apuracdo contébil,

bem como os balangos gerais e seus anexos;
I) Promover a fiscalizacdo da correta aplicacdo de recursos financeiros;

m) Determinar a realizacdo de pericias contabeis que tenham por objetivo

salvaguardar os interesses da Autarquia;
n) Tomar conhecimento, diariamente do movimento econdémico financeiro;

0) Movimentar a Conta bancéria conjuntamente com o responsavel pelo setor

de contabilidade;
p) Executar atividades correlatas.

SESSAOQ Il
DA UNIDADE DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 10. A unidade de apoio administrativo € um 6rgao ligado diretamente a
Diretoria do SAAE, tendo como ambito de acéo, o planejamento, a coordenacao, a
execucao, o controle e a avaliacdo das atividades referentes a servigcos gerais;

recursos humanos; contabilidade e informatica.

Art. 11. Compete a unidade de apoio administrativo executar as atividades

abaixo relacionadas:
|. SERVICOS GERAIS:

a) Atender ao publico em geral, quanto a questdes relativas aos servicos
prestados pelo SAAE procedendo ao respectivo encaminhamento ao setor

competente,

b) Executar os servicos de portaria e recepgdo em todas as dependéncias
do SAAE;
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C) Receber, registrar e distribuir todos os documentos, papéis, peticoes e

processos que devam tramitar no SAAE;
d) Registrar a tramitacdo e o encaminhamento de todos os processos;

e) Atender ao publico e aos servidores do SAAE, prestando informacdes

guanto a localizac&o de processos;

f) Organizar e conservar o arquivo geral do SAAE, analisando o contetudo

dos documentos e papéis e implementando o sistema de arquivamento;

9) Atender, quando solicitado oficialmente, ao desarquivamento de

documentos diversos, encaminhando-os através de livro préprio;

h) Eliminar papéis, jornais e outros quando necessario, mediante
autorizacéo expressa do érgao competente, em obediéncia a legislacao pertinente;

)] Executar servigcos datilograficos e de digitacao;

) Executar os servicos de coépias e reproducdo de documentos,

procedendo o respectivo controle de custos;

k) Executar as atividades de abertura e fechamento, bem como o controle
de funcionamento, durante e apds o expediente, de aparelhos elétricos e luzes dos
prédios do SAAE;

)] Coordenar a execucdo da limpeza interna e externa do prédio,

de moveis e instalacdes do SAAE;

m)  Controlar a execucdo dos servicos de manutencao dos aparelhos de

telefonia, telex, reproducéo grafica e outros equipamentos em uso no SAAE;

n) Operar e controlar o sistema de malotes, de expedicdo de

correspondéncia por correio e por mensageiro;
0) Executar outras atividades correlatas.

IIl. RECURSOS HUMANOS:
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a) Desenvolver e executar a politica de recursos humanos, através de

pesquisas e analise de mercado, recrutamento selecao e treinamento;

b) Promover e executar a politica de manutencdo de recursos humanos,
pela administracao de salarios, plano de beneficios sociais e higiene e seguranca do

trabalho;

C) Executar a politica de desenvolvimento de recursos humanos, através

de treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

d) Desenvolver e controlar a politica de recursos humanos, visando a

andlise quantitativa e qualitativa desses recursos;

e) Preparar a documentacdo necessaria para a admissdo, demisséo e

concessao de férias;

f) Promover os servicos de inspecdo de saude dos servidores do SAAE,

para fins de admisséo, demissao, licenca, aposentadoria e outros;

g) Cumprir os atos de admisséo, posse, lotacdo, direitos e vantagens dos

servidores;
h) Manter atualizado os registros da vida funcional de cada servidor;

)] Aplicar os dispositivos do Plano de Cargos, Carreira e Vencimentos,

bem como executar outras tarefas que visem a atualizacdo e o controle do mesmo;

) Fiscalizar, controlar e registrar a frequéncia dos servidores, em

articulacdo com os demais 6rgaos do SAAE;

k) Elaborar a escala geral de férias dos servidores, encaminhando-a aos

demais Org&os do SAAE para apreciagao;
)] Elaborar as folhas de pagamento;

m) Fornecer declarages funcionais e financeiras dos servidores, quando

solicitadas por escrito;
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n) Executar outras atividades correlatas.

[lIl. CONTABILIDADE:

a) Elaborar e encaminhar propostas do SAAE a Prefeitura Municipal para
integrarem aos projetos de leis do Plano Plurianual, das Diretrizes Or¢camentarias e
dos Orcamentos Anuais do Municipio, em estreita articulacdo com os demais 6rgaos
do SAAE;

b) Controlar a execucdo orcamentaria, procedendo as alteragdes quando

necessarios e previamente autorizadas pela autoridade competente;

c) Executar a escrituracdo sintética e analitica, em todas as fases do
empenho e dos lancamentos relativos as operagdes contabeis, patrimoniais e

financeiras do SAAE;

d) Acompanhar e controlar contratos, convénios e acordos;

e) Elaborar mensalmente os balancetes e demais escrituragdes

contabeis;

f) Encaminhar mensalmente os balancetes e demais demonstragdes

contabeis ao Tribunal de Contas;

g) Elaborar no prazo determinado o Balanco Geral do SAAE, e

encaminha-o a Prefeitura Municipal;

h) Elaborar as prestacfes de contas do SAAE, bem como a dos recursos
recebidos para aplicacbes em projeto especificos, em observancia a legislacéo

pertinente;

)] Controlar a execucao orcamentaria;

J) Analisar as folhas de pagamento dos servidores adequando-as as

unidades orcamentarias;

k) Analisar e controlar os custos por obra, servico, projeto ou unidade

orcamentaria;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
)] Analisar, conferir e emitir despacho em todos os processos de

pagamento, bem como em todos o0s documentos inerentes a atividade de

contabilidade;

m)  Controlar as retiradas e depdsitos bancarios, conferindo mensalmente,

0S extratos de contas correntes;

n) Efetuar o recebimento de tarifas de 4gua, esgoto e outras, quando for o

caso,

0) Efetuar o recebimento e ou controle dos recursos financeiros

provenientes da arrecadacéao de tarifas, taxas, e outras a qualquer titulo;

p) Controlar rigorosamente em dia, o0s saldos das contas em

estabelecimentos de créditos, movimentados pelo SAAE;

q) Receber, guardar e conservar o0s valores e titulos do SAAE,

devolvendo-os quando devidamente autorizados;
r Emitir ordens de pagamento;

S) Efetuar os pagamentos das despesas previamente processadas e

autorizadas por autoridade competente;

t) Emitir cheques e requisicdo de talonérios, juntamente com autoridade

competente;

u) Efetuar o fornecimento de suprimento de recursos financeiros a outros

orgaos do SAAE, em obediéncia a legislacdo vigente;

V) Elaborar o Plano de Contas e executar a escrituracdo dos livros

obrigatérios e auxiliares;
w) Controlar e arquivar os processos de despesas e demais documentos;
X) Executar outras atividades correlatas.

IV. INFORMATICA:
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a) Planejar, organizar, coordenar, controlar, executar e avaliar as

atividades do Sistema de Informatica do SAAE;

b) Executar as medidas que visem a informatizacdo dos servicos do
SAAE;

c) Realizar estudos e pesquisas sobre as condicbes e métodos de

trabalho ou outras providéncias administrativas;

d) Realizar levantamentos e diagnosticos, objetivando subsidiar a
Diretoria do SAAE, na formulacdo de politicas e de diretrizes relacionadas com a
informatica e organizacao geral da Autarquia;

e) Definir e adotar procedimentos e normas técnicas em todas as fases do
fluxo de planejamento e desenvolvimento de sistemas de processamento de dados,

mantendo-os completa e permanentemente documentados;

f) Criar e manter programas de processamentos de dados necessarios a
administracd@o, planejamento e controle dos sistemas de abastecimento de agua e
tratamento de esgotos;

g) Propor plano de treinamento aos usuarios de recursos de informatica
do SAAE;

h) Prestar suporte técnico aos USUArios;

)] Estabelecer contatos com empresas de informatica para atualizacdo e

manutenc¢ao dos recursos utilizados;

1) Implementar processos e métodos de trabalho que visem sempre a
produtividade e a economicidade das acfes de informatica, em articulagdo com

todos os 6rgaos do SAAE;

) Organizar e manter o desenvolvimento de sistemas de processamento
de dados, efetuando levantamento para apurar a utilizacdo de recursos materiais e

humanos, atendendo ao cronograma e a qualidade dos servigos, em cada fase;
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m)  Realizar levantamentos, estudos e andlises de servicos publicos em

geral, visando minimizar o custo operacional;

n) Definir critérios a serem utilizados no controle de confiabilidade e

qualidade dos servigos prestados pelo SAAE;

0) Realizar estudos voltados para o aumento da produtividade dos

equipamentos de processamento de dados do SAAE;

p) Fornecer informacdes e/ou indicacbes necessarias a prestacdo dos

servigos publicos do SAAE;

q) Montar e manter o aperfeicoamento constante da equipe de informatica
do SAAE, além de outras atividades de carater administrativo, econdmico-financeiro

e social;
r Executar outras atividades correlatas.

CAPITULO Il
DA DIVISAO TECNICA
SESSAO |
COORDENACAO DE COMPRAS, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Art. 12. A unidade de Coordenacao de Compras, Almoxarifado e Patriménio é
um 6rgéo ligado diretamente a Diretoria do SAAE, tendo como ambito de acéo, o
planejamento, a coordenacdo, o controle e a avaliacdo das atividades referentes a
execucao de compras de bens e servigos, para suprir as necessidades dos diversos
orgaos do SAAE, além do controle de materiais fornecidos internamente aos
diversos Orgdos do SAAE e o controle e a responsabilidade pelos Bens Mdveis e

Iméveis do SAAE, que constituem o seu patriménio.

Art. 13. Compete a unidade de Coordenacdo de Compras, Almoxarifado e

Patrimbnio executar as atividades abaixo relacionadas:

- ALMOXARIFADO:
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a) Elaborar a previsdo de compras objetivando suprir as necessidades

dos diversos 6rgaos do SAAE;

b) Receber e conferir os materiais e produtos adquiridos,
devidamente acompanhados de notas fiscais;

d) Solicitar, quando necessario, aos 0rgaos especializados do SAAE, o

exame técnico do material adquirido para fins de acertos;

e) Registrar, classificar e armazenar o material em estoque;

f) Elaborar o registro fisico-financeiro dos materiais do Almoxarifado;

g) Determinar e controlar o ponto de reposi¢do de estoques de materiais;

h) Requisitar compras de materiais, utilizando formularios proprios;

i) Realizar o inventario fisico-financeiro do material em estoque no
Almoxarifado;
) Efetuar o controle de entrada e saida de materiais quando do

fornecimento aos diversos Orgéos do SAAE, zelando por sua seguranga;
j) Estabelecer o preco médio dos materiais;
[) Organizar e atualizar o Catalogo de Materiais do Almoxarifado;

m) Elaborar mensalmente o mapa de consumo de material, encaminhando-o a

Diretoria;
n) Executar outras atividades correlatas.
Il. PATRIMONIO:

a) Organizar e manter atualizado o Cadastro de Bens Méveis e Imoveis
do SAAE;
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b) Manter sob sua guarda e responsabilidade as certidOes, escrituras;
copias de documento fiscais e demais instrumentos, relativos aos bens patrimoniais

adquiridos;

bY

C) Proceder ao tombamento, a incorporacdo e ao registro dos bens

imoveis no patriménio do SAAE;

d) Codificar os bens patrimoniais permanentes, através da fixacdo de

plaguetas;

e) Emitir termos de responsabilidade e da carga patrimonial aos diversos
Orgaos do SAAE dos bens moveis colocados a disposi¢do dos mesmos;

f) Instruir processos concernentes a aquisi¢ao, locacdo, arrendamento,

doacdo ou cessao de bens patrimoniais, em observancia a legislacdo pertinente;

g) Promover ou recolher os bens patrimoniais ociosos e antiecondmicos

de materiais inserviveis e de sucata;

h) Promover a execucdo de consertos e manutencdo de moveis,

aparelhos e equipamentos;

)] Promover a execucédo de reparos, manutencdo em instalacoes

elétricas e hidrossanitarios e em intercomunicadores;

1) Cumprir os procedimentos estabelecidos em legislacdes especificas e
vigentes;
)] Propor a alienacdo dos bens patrimoniais do SAAE, de acordo com a

legislag&o pertinente;

m) Providenciar os seguros que se fizerem necessarios para que 0s bens

estejam devidamente protegidos;

n) Conferir as cargas patrimoniais de cada 6rgdo do  SAAE

periodicamente ou toda vez que se verificar mudanga na respectiva chefia;

Realizar o inventario dos bens patrimoniais do SAAE;
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p) Executar outras atividades correlatas.

lll. TRANSPORTES:

a) Efetuar cadastro dos veiculos do SAAE, mantendo-o atualizado e em

condicBes de permitir o controle da frota de veiculos;
b) Providenciar o licenciamento e regularizacao dos veiculos do SAAE;
c) Solicitar a baixa ou transferéncia de propriedade de veiculos;
d) Providenciar a autorizacéo para abastecimento dos veiculos do SAAE;

e) Controlar os gastos com combustiveis e 6leos lubrificantes, assim

como de outras despesas com manutencao e conservacgao de veiculos do SAAE;

f) Efetuar o levantamento mensal do quadro demonstrativo, por veiculo,
por maquina - quando for o caso, e por Orgdos dos gastos com combustiveis
lubrificantes e pecas utilizadas, para apreciacdo da Unidade de Apoio Administrativo

e da Diretoria;

9) Realizar a inspecdo periédica dos Veiculos maquinas - quando for o
caso, verificando seu estado de conservacao e providenciando os reparos que se

fizerem necessarios;
h) Elaborar as escalas de manutenc¢éo dos veiculos;
)] Manter cadastro atualizado de oficinas credenciadas;

1) Propor o recolhimento a sucata de veiculos ou pegas consideradas

inaproveitaveis;

)] Instruir processos de apuracdo e pagamento de multas junto ao
DETRAN/ES, quando for o caso;

m)  Executar outras atividades correlatas.
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Art. 14, Compete ao ocupante do cargo comissionado de Coordenador de
Compras, Almoxarifado e Patrimdnio, criado pela Lei Municipal n°® 1622 de 12 de
abril de 2022, a execucéao das atividades relacionadas nos artigos 12 e 13 desta Lei,

sem prejuizo das suas atribui¢cdes legais.

SESSAOQ I
ENCARREGADOS DE SERVICOS

Art. 15. Os encarregados de servigos séo diretamente vinculados a Diretoria
do SAAE, tendo como ambito de acdo, o planejamento, a coordenacéo, a execucao,
o0 controle e a avaliacdo das atividades referentes a instalagdo e manutencédo de
redes de 4gua e operacdo de elevatorias; a captacao, tratamento e distribuicdo de
agua; a instalacao, tratamento e manutencdo de redes de esgoto e operacdo de
elevatorias; a elaboracdo de projetos e execucdo de obras; a instalacao,
manutencdo e afericdo de medidores e outros aparelhos; ao controle da qualidade
da 4gua e do sistema de tratamento do esgoto; a implementacdo de servigos de
vigilancias epidemiologica e sanitaria e de saneamento bésico; a qualidade
ambiental nas acdes empreendidas pelo SAAE, e a administracdo do sistema de

abastecimento de agua e do sistema de tratamento de esgoto do Municipio.

Art. 16. Compete aos encarregados de servi¢cos, que compdem a Divisdo

Técnica do SAAE, executar as atividades abaixo relacionadas:
|. ELEVATORIAS, REDES E RAMAIS DE AGUA:

a) Executar as atividades relativas aos servicos de tratamento nas

estacdes e aos servicos de distribuicdo de agua;
b) Executar as atividades de operacdo e manutencao de elevatorias;

C) Executar as atividades de operacdo e manutencao de redes e ramais

de agua;

d) Manter em condi¢cdes de funcionamento eficiente os reservatérios e a

rede de distribuicdo de agua;
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e) Manter registros permanentes do volume e bombeamento, fornecendo

diariamente a autoridade superior, 0s respectivos relatorios;

f) Estudar e submeter & aprovacdo da Diretoria o horério de operacao
das estacdes de tratamento de agua, tendo em vista as exigéncias da demanda:

g) Inspecionar as instala¢cdes hidraulicas internas comerciais, industriais e

domiciliares, para efeito de novas ligagoes;

h) Operar e manter em condicbes de funcionamento eficiente as

instalacdes de recalque, reservacéo e distribuicdo de agua;

)] Sugerir medidas e ou propor trabalhos de orientacdo referentes a

melhoria de saneamento basico;

1) Participar dos estudos técnicos para adocao de diferentes sistemas de

trabalho para as demandas de pico nos locais de veraneio;

)] Sugerir a realizacdo de campanhas educativas junto a populacgéo,
gquanto ao consumo de agua de boa qualidade, bem como quanto ao evitar o

desperdicio;
m)  Executar outras atividades correlatas.
ll. ELEVATORIAS, REDES E RAMAIS DE ESGOTOS:

a) Realizar estudos e implementar processos adequados referentes a

coleta e tratamento de esgoto;

b) Executar atividades de instalacdo e manutencéo de redes de coleta de

esgotos, de controle de vetores e de langcamento de efluentes;

C) Operar e manter em condi¢cdes de funcionamento eficiente a rede

coletora, tanques e emissarios de esgotos sanitarios;

d) Proceder a limpeza periédica da rede coletora e dos tanques;
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e) Efetuar analise critica do consumo mensal de energia elétrica das

unidades operacionais dos sistemas de esgotos;

f) Executar as atividades relativas a substituicdo e manutencao corretiva
das redes coletoras de esgotos, a desobstrucdo e limpeza de pogos coletores de
esgotos brutos das elevatdrias; a recuperacdo de pocos de visita; a operacao de

bombas de succdo dos pocos de esgotos brutos e outros;

g) Acompanhar a elaboragdo e aprovacdo de projetos de execucao de
obras que venham afetar diretamente a operacionalizacdo do sistema, fornecendo,

subsidios necessarios;

h) Executar acbes e implementar servicos de vigilancia sanitaria e

epidemioldgica, em articulacdo com 6rgaos afins;

)] Promover campanhas educativas em saneamento junto a populacao do
Municipio;
1) Executar servicos relacionados a limpeza, manutencéo e dragagem de

canais, valas e valbes, e a drenagem de aterros sanitarios;

)] Operar e manter em condi¢des de funcionamento eficiente as bombas,
motores e demais instalacdes das estacdes e elevatbrias, coletores, caixas de areia

€ emissarios;

m)  Inspecionar as instalacdes sanitarias internas dos prédios a serem
ligadas a rede e fornecer ao 6rgdo competente 0s elementos necessarios ao preparo
de orcamentos relativos a novas ligacdes, desobstrucbes e outros servicos

solicitados pelo concessionario do sistema de esgotos;

n) Executar, de acordo com as ordens de servicos emanadas do 6rgao
competente os servicos de novas ligagbes, desobstrucdes e reparos nos ramais

domiciliares;
0) Executar outras atividades correlatas.

lll- OPERACAO E TRATAMENTO:
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a) Realizar estudos relacionados com o aproveitamento de mananciais e

outras fontes de captacdo, quando necessario;

b) Realizar estudos necesséarios a delimitagdo das areas destinadas a
protecdo de mananciais e propor as medidas legais e administrativas adequadas

para este fim, em observancia a legislacéo vigente;

C) Operar e manter em condigbes de funcionamento eficiente as
instalacdes do sistema de abastecimento de agua, referentes a captacdo, aducéo,

tratamento e outros;

d) Realizar estudos e oferecer subsidios a elaboracdo de projetos, a
ampliacdo ou remodelacao dos servicos de abastecimento de agua e de tratamento

de esgotos;

e) Determinar e ajustar as dosagens dos coagulantes, cloro e outros, de

acordo com as necessidades de tratamento;

f) Realizar as manobras necessarias ao abastecimento de agua,
obedecendo ao escalonamento aprovado;

g) Realizar com frequéncia recomendada os testes e exames de

laboratério necessarios a determinacao da qualidade da agua fornecida;

h) Manter um servico de vigilancia e prote¢cdo dos mananciais;

i) Executar atividades de controle de qualidade da agua distribuida a

populacao;

j) Promover as atividades de monitoramento e prote¢cdo dos mananciais,
visando o aumento na quantidade e qualidade da agua potavel a ser captada e
distribuida;

)] Articular com o6rgdos competentes de outras esferas de governo,
visando a recuperacéo, preservacao e utilizacdo de recursos hidricos, nas areas de
atuacao do SAAE;
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m)  Programar periodicidade, tipo e quantidade de amostra a serem
efetuadas, bem como analisar resultados das pesquisas de laboratorio objetivando o

monitoramento do sistema;

n) Implementar sistema de controle de efluentes das redes de esgotos, de

residuos liquidos e solidos industriais, de residuos domiciliares e hospitalares;

0) Coletar de acordo com a programacédo pré-estabelecida, amostras de
dgua em mananciais nas varias etapas do tratamento e da agua tratada,

encaminhando para analise e controle da qualidade da agua distribuida a populacao;

p) Promover campanhas educativas junto a populagdo, quanto ao

consumo de agua de boa qualidade, bem como evitar o seu desperdicio;

q) Promover, em articulagdo com os outros 6rgaos publicos, campanhas
educativas junto a populacdo, sobre o controle da vigilancia sanitaria e

epidemiolégica;

r Promover, em articulagcdo com os outros 6érgaos publicos campanhas
educativas junto a produtores rurais, sobre a utilizacdo adequada de defensivos

agricolas, com objetivo de evitar contaminacdo dos mananciais;
S) Executar outras atividades correlatas.
IV. MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS:

a) Realizar manutencdo preventiva e corretiva nas instalagbes de

captacdo, aducado, tratamento e recalque;

b) Manter inspe¢do permanente nos motores, bombas, filtros, dosadores,

medidores e demais instalacoes;

C) Efetuar a manutengéo preventiva e corretiva em hidrémetros e outros

aparelhos de medicao;

d) Prestar apoio técnico a Diretoria quanto a aquisicdo e demais

equipamentos para o SAAE;

Autenticar documento em https://marilandia.splonline.com.br/autenticidade
com o identificador 320033003000320034003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
e) Providenciar a execucdo e o controle das atividades relativas a

orientacdo técnica visando o funcionamento adequado de maquinas, motores e

demais equipamentos em uso no SAAE;

f) Elaborar e controlar o plano de manutencg&o preventivo e corretivo dos
equipamentos eletromecanicos e de instrumentacdo, pertencentes aos sistemas de

SAAE, com as suas rotinas e procedimentos;

g) Promover, junto a Diretoria, a contratacdo de servigcos elétricos,

mecanicos, de solda e caldeiraria a serem executados por terceiros;

h) Elaborar relatérios sobre as condigbes dos equipamentos e instalacdes
mecanicas, elétricas e de radiocomunicacéo, apontando necessidades de conserto e
substituicdo de pecas, estabelecendo prioridades, apropriando custos e outros

elementos que servirdo de subsidios para o planejamento e as a¢fes do SAAE;

)] Acompanhar a execucdo de servicos contratados na area de

manuten¢do mecanica, elétrica e radiocomunicacao, quando for o caso;

1) Executar servigcos datilograficos e de digitacao;
)] Executar outras atividades correlatas.
V. MEDICAO:

a) Executar as atividades de micromedicdo com suas rotinas e

procedimentos;

b) Articular-se com a Diretoria para a definicdo de sisteméatica de trabalho
visando a retirada e reposicdo de hidrometros das redes do SAAE, e em outras
atividades de sua area de atuacao;

C) Programar e executar junto a Diretoria, conserto, recuperacdo e

avaliacao de hidrébmetros e de outros aparelhos de medicdo do SAAE;

Executar atividades de afericdo de hidrdbmetros e outros aparelhos de
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e) Realizar estudos nos hidrometros retirados para a manutencdo

preventiva, com o objetivo de determinar o tempo ideal de sua permanéncia na rede;

f) Realizar afericdo de recebimento de hidrdmetros novos com o objetivo

de fornecer laudo para aceitacdo do material adquirido;

g) Realizar testes de pré-qualificacdo para novos modelos de hidrémetros,

objetivando sua aprovacéo para as licitacdes do SAAE;

h) Providenciar a execucdo e a avaliacdo das atividades relativas ao

controle de perdas;

)] Propor medidas necessarias quanto as atividades de fiscalizacdo do
SAAE, bem como quanto ao desenvolvimento de campanhas contra o desperdicio

de agua;
) Executar outras atividades correlatas.
VI. PROJETOS E OBRAS:

a) Promover a integracdo dos Orgdos do SAAE, tendo em vista a
observancia das diretrizes do SAAE e a elaboracdo de trabalhos conjuntos,
orientando e fornecendo informacBes técnicas para acbes de planejamento

integrado;

b) Elaborar estudos e projetos relativos a ampliagcdo ou remodelacao dos

sistemas de abastecimento de 4gua, esgotamento sanitario e complementares;

C) Executar, na sua area de competéncia, as atividades de levantamentos
para conhecimento da demanda potencial no Municipio, assim como os estudos de

estratégias e alternativas para cada caso e estudos de viabilidade de atendimento;

d) Articular-se com entidades publicas e privadas da area de elaboracéo

de projetos de saneamento;

e) Acompanhar e fiscalizar a elaboragéo dos projetos e obras realizados

por empresas contratadas verificando o cumprimento das obrigacbes contratuais,

o s
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f) Padronizar os diversos projetos tendo em vista a redugéo de custos e a

sua adequabilidade as caracteristicas e a realidade de cada tipo de comunidade;

g) Programar e executar as atividades relacionadas com os projetos de
calculos estrutural, elétrico-eletronico, telefonia, hidrossanitarios e outros com suas

necessarias rotinas e procedimentos;
h) Fixar normas e rotinas de trabalhos para contratagao de projetos;

)] Elaborar, juntamente com outras unidades responsaveis, um Plano de
Obras que possibilite uma programacao de todas as obras e servicos a serem
executados ou contratados pelo SAAE;

) Executar as obras relativas aos reparos e pequenas extensfes de

rede, junto aos servigos de distribuicdo de dgua e de operacdo de esgotos;

)] Programar juntamente com outras unidades responsaveis, a realizacao
das obras fornecendo os elementos que possibilitem a execucdo e o controle das

mesmas;

m)  Acompanhar e fiscalizar as obras e servicos executados de forma

direta ou indireta;

n) Executar as medi¢des e calculos dos servicos executados nas obras

para efeito de pagamento;
0) Executar outras atividades correlatas.
VII. ATENDIMENTO AO INTERIOR:

a) Promover vistorias e Orientacdo quanto aos servicos de captacéo,

aducao, tratamento e distribuicdo de agua,

b) Promover vistorias e orientagdo quanto aos servicos de operagao e

manutencao de elevatorias, redes e ramais de agua;

c) Promover vistorias e orientacdo quanto aos servicos de operagdo e

manutencao de redes e ramais de esgoto;
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d) Promover vistorias e orientacdo quanto aos servigos de instalacao

hidraulica em estabelecimentos comerciais, industriais e em domicilios;

e) Executar atividades de acompanhamento da instalagdo e manutencao

de redes de 4gua e de esgoto, de controle de vetores e de langamento de efluentes;

f) Executar as atividades relativas a substituicdo e manutencéo corretiva
das redes de agua e de esgoto, a desobstrucdo e limpeza de pocos coletores de
esgoto bruto das elevatérias, a recuperacdo de pocos de visita, & operacdo de

bombas de succdo dos pocos de esgoto bruto e muros;

g) Promover acdes e implementar servicos de vigilancia sanitéria e

epidemioldgica, em articulacdo com 6rgaos afins;

h) Promover campanhas educativas relativas a saneamento junto a

populacao, em articulagdo com a Unidade de Apoio Administrativo e com a Diretoria;

j) Executar servicos relacionados a limpeza, manutencdo e dragagem de

canais, valas e valbes, e a drenagem de aterros sanitarios;

)] Acompanhar e fiscalizar as obras e servigos executados na localidade,

de forma direta ou indireta;

m)  Executar e controlar as atividades de apoio a Unidade de Apoio

Administrativo;

n) Prestar atendimento a populagcdo em questdes relativas aos servicos

prestados pelo SAAE;
0) Zelar pelo uso e conservacao dos equipamentos em geral,
p) Executar outras atividades correlatas.

TITULO IV
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 17. A Estrutura Administrativa estabelecida na presente Lei entrara em

funcionamento gradativamente, & medida em que os Orgdos que a compdem forem
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sendo implantados, segundo as conveniéncias da Diretoria e as disponibilidades de

recursos.

Paragrafo Unico. A implantagdo dos 6rgdos da presente Lei far-se-a através
da efetivacdo das seguintes medidas:

I. Provimento das respectivas direcdes e chefias;

Il. Dotacdo dos Orgédos dos recursos humanos e materiais indispensaveis ao

seu funcionamento;

lll. Instrucdo das chefias com relacédo as competéncias que Ihe sdo deferidas

pelo Regimento Interno.

TITULO V
DOS CARGOS E FUNCOES DE CONFIANCA

Art. 18. Ficam criadas as funcbBes de confianca do SAAE de Marilandia,
estabelecidos 0s seus respectivos quantitativos, valores, referéncias e distribuigcéo,
conforme o disposto no Anexo Il desta Lel.

Art. 19. As funcdes de confianca criadas nesta Lei serdo instituidas por ato do
Diretor do SAAE para atender aos encargos dos responsaveis pelos Orgdos
previstos nesta Lei, e aos encargos dos responsaveis por servicos especificos

guando for o caso.

§ 1°. O preenchimento das fun¢bes de confianca dependera da existéncia de
dotacdo orcamentéria para as despesas dele decorrentes.

8§ 2°. As funcgdes de confianca ndo constituem situacdo permanente, mas
transitoria, pelo efetivo exercicio dos responsaveis pelas Divisdes e Servicos

determinados pela Diretoria.

8 3°. Serdo designados para o exercicio de funcdo de confianca servidores
ocupantes de cargos de provimento efetivo do SAAE de Marilandia.

§ 4°. O servidor do SAAE ocupante de uma fungéo de confianga, ao deixar de

ecepe sSomente——3s a1 e ono ente—ao—Se £ 0
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de provimento efetivo, sem direito a incorporacdo de qualquer vantagem financeira

acessoria.

Art. 20. As nomeagOes para cargo de provimento em comissdo e as
designacdes para as func¢des de confianca obedecerdo aos seguintes critérios:

I. O cargo de provimento em comissdo de Coordenador de Compras,
Almoxarifado e Patrimoénio serd substituido pelo cargo de Gerente de Compras,
Almoxarifado e Patrimonio e preenchido por nomeagé&o por ato do Diretor do SAAE,

em conformidade com a Lei Municipal n® 1622 de 12 de abril de 2022;

Il. As fungbes de confianga, constantes do anexo Ill desta Lei, s&o

preenchidas por ato do Diretor do SAAE.

Art. 21. O servidor do SAAE, ocupante de cargo de provimento efetivo, que
for nomeado para exercer cargo de provimento em comissdo, podera optar pelo
vencimento integral do cargo comissionado ou pelo percentual de gratificacdo

estabelecido no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Marilandia.

Art. 22. Os valores das func¢des de confianga constantes no anexo Ill serdo

fixados através de percentuais sobre o vencimento inicial de nivel superior.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder os ajustes que se
fizerem necessarios no orcamento do Municipio, inclusive abrir crédito suplementar
para atender as despesas decorrentes da implantacdo desta Lei, respeitados o0s

elementos e as fungodes.

Art. 24. Os o6rgdos do SAAE devem funcionar perfeitamente articulados em

regime de mutua colaboragéo.

Art. 25. O SAAE de Marilandia dara atencédo especial ao treinamento dos
seus servidores, fazendo-os na medida das disponibilidades financeiras da

Autarquia e da conveniéncia dos servigos.
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Art. 26. Esta Lei entra em vigor a partir de sua publicacéo, ficando revogada a

Lei Municipal n® 345 de 18 de dezembro de 1998, e demais disposicdes em

contrario.

Marilandia-ES, 03 de janeiro de 2025.
AUGUSTO ASTORI Assinado de forma digital por AUGUSTO

ASTORI FERREIRA:12228846740

FERREIRA:12228846740 Dados: 2025.01.06 18:33:45 -03'00'
AUGUSTO ASTORI FERREIRA

Prefeito Municipal
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ANEXO |

Organograma da Estrutura Administrativa do SAAE de Marilandia — ES

DIRECAO
I 1
UNIDADE DE UNIDADE DE DIVISAO TECNICA
APOIO A APOIO
DERETORIA ADMINISTRATIVO
I 1
ENCARREGADO GERENCIA DE
DE SERVICOS COMPRAS,
ALMOXARIFADO E
PATRIMONIO
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ANEXO Il

CARGOS PUBLICOS EM COMISSAO

DENOMINACAO DO ~ SUBSIDIO
CARGO QUANT. DISTRIBUICAO
DIRETOR 01 DIRETORIA R$ 6.200,00
DENOMINACAO DO ~ SALARIO
CARGO QUANT. DISTRIBUICAO
GERENTE DE COMPRAS, SETOR DE COMPRAS R$ 2.800,00
ALMOXARIFADO E o1 PUBLICAS,
PATRIMONIO ALMOXARIFADO E
PATRIMONIO
COORDENADOR DE ESTACAO E R$ 2.100,00
SECAO DE TRATAMENTO 01 ELEVATORIA DE
DE ESGOTO ESGOTO
COORDENADOR DE ~ R$ 2.100,00
- ESTACAO E ’
SECAO DE TRATAMENTO 01 ;
DE AGUA ELEVATORIA DE AGUA
SEDE R$ 1.550,00
AUXILIAR
02 ADMINISTRATIVA DO
ADMINSITRATIVO SAAE
ASSESSOR JURIDICO 01 SETOR JURIDICO R$ 2.949,00
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ANEXO IlI

FUNCOES GRATIFICADAS DE COORDENACAO E ASSESSORAMENTO - FCA

DENOMINACAO DO

SERVICO

. .
CARGO QUANT.| REF. |[VALOR (%) DISTRIBUICAO
CHEFE DA UNIDADE DE 0 UNIDADE DE APOIO A
APOIO A DIRETORIA 01 FCA-1 40% DIRETORIA
CHEFE DA UNIDADE DE
APOIO 0 SETOR
ADMINISTRATIVO 01 FCA-2 35% ADMINISTRATIVO
ENCARREGADO DE 04 FCA-3 15% SETOR TECNICO

art. 4°, |l da Lei 14.063/2020.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

AO EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE, DA CAMARA MUNICIPAL DE
MARILANDIA/ES.
SR. ADILSON REGGIANI

MENSAGEM N° 12025
Senhor Presidente,

Senhores Vereadores,

Submeto a apreciacdo desta augusta Camara Municipal o incluso Projeto
de Lei que “DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO SERVICO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO (SAAE) DO MUNICIPIO DE MARILANDIA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS’.

O presente Projeto de Lei, elaborado a partir de estudos técnicos e
administrativos detalhados formalizados no Processo Administrativo n® 6877/2024
pelo Servico Autbnomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Marilandia, tem como
objetivo atualizar sua estrutura organizacional, garantindo maior eficiéncia e

adequacao as demandas atuais da autarquia.

A estrutura atual do SAAE, instituida ha décadas, ndo acompanha mais as
transformacdes econbmicas, sociais e tecnolégicas pelas quais o municipio
passou. A atualizacdo proposta neste projeto € fundamental para garantir que a
autarquia esteja alinhada com as melhores praticas de gestao publica, tornando-a
mais moderna, eficiente e capaz de oferecer um servico de qualidade a

comunidade.

Dentre as razdes que motivam a atualizacdo da estrutura administrativa,

destacam-se:

Fortalecimento da Gestédo: A criacdo de divisbes técnicas e unidades de
assessoramento possibilita uma maior especializacdo e divisao de
responsabilidades, otimizando o planejamento, a execucdo e 0 controle das

atividades da autarquia.
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Melhoria da Coordenacdo e Controle: A nova estrutura promove a
integracdo entre os diversos setores do SAAE, garantindo maior transparéncia,
eficiéncia e alinhamento com os planos municipais, estaduais e federais de

saneamento basico.

Atendimento a Crescente Demanda: Com o aumento populacional e as
exigéncias de ampliacdo dos servicos de agua e esgoto, uma estrutura mais

robusta € essencial para assegurar a continuidade e a qualidade das operacoes.

Valorizacdo dos Servidores: A reestruturacédo organiza melhor as fungdes e
competéncias dos servidores, proporcionando maior clareza em suas atribuicbes

e possibilidades de desenvolvimento dentro da autarquia.

Adaptacao as Exigéncias Legais: A atualizacdo alinha a estrutura do SAAE
as normativas vigentes e aos planos de saneamento bésico, assegurando

conformidade com a legislacdo e maior acesso a recursos estaduais e federais.

Este projeto visa ndo apenas reorganizar a administracdo da autarquia,
mas também oferecer uma base sdélida para o crescimento sustentavel dos
servicos de saneamento basico no municipio. A modernizacdo da estrutura do
SAAE é uma medida imprescindivel para atender aos desafios do presente e

preparar Marilandia para o futuro.

Ante o exposto, demonstrados 0s motivos que ensejam 0 presente Projeto
de Lei, estamos certos de contar com o total apoio dos Nobres Edis, para a sua

integral aprovacao.

Atenciosamente,

Assinado de forma digital por

AUGUSTO ASTORI AUGUSTO ASTORI

FERREIRA:12228846740 FERREIRA112228846740
Dados: 2025.01.06 18:34:08 -03'00'

AUGUSTO ASTORI FERREIRA
Prefeito Municipal
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IMPACTO COM PBEE&CSEMENTO COM!SS!OW
Estimat!va do Impacto Ormentario Financeiro

Projegdo do aumento da despesa com Pessoa, incluso
encargos RS 110.464,43 | RS 110.464,43 | RS 110.464,43 | RS 331.393,28
- Totais| RS 110.464,43 | RS 110.464,43 | RS 110.464,43 | RS 331.393,28

Diante ao impacto acima calculados 0S NOVOS cargos em comissao criagos sé poderdo ser preenchzdos gradualmente com

aumento de receita do Servicos Auténomo de Agua e Esgoto de Marilandia ou reducdo com despesa de outros cargos através de
exoneragao.

b\ )
T
M@‘ON VETTORACI “ERNANDO PEREIRA
DIRETOR'- SAAE

CONTADOR
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