CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
BIENIO 2023-2024

EMENDA MODIFICATIVA N° 01 AO PROJETO DE LEI N° 015/2023.

Chmara Municinal de Marllindia - ES EMENTA: APRESENTA EMENDA MODIFICATIVA AO

\I“WMM“II PROJETO DE LEI N° 015/2023: ALTERA O ARTIGO 3°

PROTOCOLO GERAL 6773/2023 INCISO I, O§ ANEXOS “II" E "V" QUE PASSAM A
D O tias kML 1a%00S VIGORAR DA SEGUINTE FORMA:

Os vereadores “in fine" assinados, no uso de suas atribuicdes legais
previstas no Regimento Interno desta Casa de Leis, propdem a seguinte
emenda:

Artigo 1° - O artigo 3° do Projeto de Lei n°® 15/2023 em que altera o inciso |, |l
e Il do artigo 13° da Lei 1.506/2020 passa a vigorar com as seguintes
alteracoes:

| = Grupo |
Q) Auxiliar de Servicos Gerais;

- GRUPO ||

a) Técnico Administrativo;

b) Técnico Legislativo;

c) Recepcionistaq;

d) Chefe de Setor Administrativo;
e) Chefe de Setor Legislativo;

f) Diretor Geral.

= Grupo Il

a) Assessor Juridico;

b) Assessor de Comunicagdo Parlamentar;
c) Contador;

d) Controlador Interno;
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Artigo 2° - O anexo da Lei 1.506/2020 passa a vigorar da seguinte forma:

ANEXO Il
DOS CARGOS, QUANTITATIVOS, VENCIMENTOS E CARGA HORARIA DOS CARGOS
EM COMISSAO
CARGA NiVEL DE
CARGOS VAGAS HORARIA VENCIMENTOS ESCOLARIDADE
Ensino Superior
Assessor Juridico 01 20 horas R$ 5.172,08 Completo com
registro na OAB
Ensino Médio
. com
Diretor Geral 01 30 horas R$ 5.075,97 :
conhecimento
na drea
Ensino Médio
Chefe do Sefor 01 30 horas R$ 2.465,47 com
Administrativo conhecimento
na drea
Ensino Médio
Chefe do Setor 01 30 horas R$ 2.465,47 e
Legislativo conhecimento
na drea
Assessor de g
Comunicacdo 01 30 horas R$ 2.500,00 P
Completo
Parlamentar

Artigo 3° - O anexo “V" da Lei 1.506/2020, passa a vigorar da seguinte forma:

ANEXO V

DAS DESCRICOES SINTETICAS, CARGOS, REQUISITOS E ATRIBUICOES
DOS CARGOS COMISSIONADOS

CARGO: ASSESSOR JURIDICO

REQUISITOS

* Ensino superior completo em Direito com registro na OAB/ES
» Ser brasileiro nato ou naturalizado
* Ser maior de 18 anos
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ATRIBUICOES:

Prestar assessoria juridica a Mesa Diretora e as Comissdes Permanentes;
Emitir parecer juridico sobre a legalidade dos Projetos de Lei Ordindrios,
Projetos de Leis Complementares, Projetos de Decretos Legislativos, Projetos
de Resolucdo;

Interpretar legislacdo, aplicavel aos servicos afetos & CMM,;

Defender, judicial e extrajudicialmente os direitos e interesses de
competéncia da CMM;

Emitir, por escrito, os pareceres que Ihe forem solicitados pela Mesa Diretora,
fazendo estudos necessdrios no campo de pesquisa da doutrina, da
legislacdo e da jurisprudéncia;

Buscar informagcdes sobre Legislacdo Federal, Estadual e Municipal,
cientificando o Presidente dos assuntos de interesse do Legislativo Municipal;
Emitir parecer e orientar todo processo de compra e aquisicdes e contratos
realizados pelo Poder Legislativo;

CARGO: DIRETOR GERAL

REQUISITOS

* Ensino Médio com conhecimento na drea
* Ser brasileiro nato ou naturalizado

* Ser maior de 18 anos

ATRIBUICOES:

Direcdo, supervisdo e coordenacdo das atividades administrativas e
operacionais da CMM;

Acompanhar o andamento de projetos legislativos e administrativos, em
tramitacdo;

Gerir e acompanhar a execucdo das atividades administrativas gerais, de
comunica¢cdo social, de expediente, de recursos humanos, compras,
licitacdes, contratos, cerimonial, protocolo e arquivamento, zeladoria,
servicos gerais e demais atividades inerentes aos frabalhos da Céamara
Municipal;

Dirigir e assessorar os servidores sob sua subordinacdo, principalmente em
questdes administrativas e de comunicagdo em geral;

Pagina3 de 6

Rua Luis Catelan, 230 - Telefone: (27) 3724-1177
CEP 29725-000 Marilandia/ES - http://www.marilandia.es.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO pO ESPIRITO SANTO
BIENIO 2023-2024
Organizar a escala de hordrios, compensacdes, férias e licencas de
servidores;
Elaborar e encaminhar respostas de oficios protocolados direcionados &
Presidéncia;
Manter comunicagcdo com os 6rgdos de controle interno e juridico; manter
uma agenda de atividades da CMM;
Elaboragdo e organizacdo de portarias e demais instrumentos de
administragcdo e regulagdo.

CARGO: CHEFE DO SETOR ADMINISTRATIVO
REQUISITOS

* Ensino Médio com conhecimento na area
» Ser brasileiro nato ou naturalizado

* Ser maior de 18 anos

ATRIBUIGOES:

Atender as delegacdes do Diretor Geral nas atividades desenvolvidas pela
CMM;

Acompanhar e auxiliar os trabalhos de seus subordinados;

Fazer a gestdo dos documentos e processos que deverdo ser arquivados;
Assessorar os vereadores e servidores no cumprimento das normas relativas &
administragcdo geral e servicos;

Coordenar e gerir a classificacdo, registros, andamentos e a conservacdo
geral dos processos e documentos;

Gerir o recebimento, registro e envio de documentos;

Elaboracdo de documentos, tais como: cartas, mogdes, indicacodes,
proposicoes e requerimentos;

Executar outras atribuicdes afins.

CARGO: CHEFE DO SETOR LEGISLATIVO
REQUISITOS

* Ensino Médio com conhecimento na drea
* Ser brasileiro nato ou naturalizado

* Ser maior de 18 anos
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ATRIBUICOES:

Atender as delegacdes do Diretor Geral nas atividades desenvolvidas;
Acompanhar e auxiliar os tfrabalhos de seus subordinados;

Confeccionar projetos de proposicdes e demais solicitados;

Elaborar e desenvolver estudos e proposicoes, planejamentos e pesquisas
para elaboragdo de projetos de leis, quando solicitado;

Acompanhar o andamento dos processos legislativos e projetos de lei;
Organizar, planejar e acompanhar as sessdes ordindrias, extraordindrias e
solenes;

Elaborar a pauta das sessdes;

Organizar e manter atualizados os arquivos de documentos de gabinetes dos
Vereadores, visando & agilizagdo de informagoes;

Auxiliar nas reunidoes das comissdes permanentes;

Executar outras atribuicdes afins.

Manter controle, organizacdo e registro dos arquivos das leis, emendas a Lei
Orgénica, decretos, portarias, resolugdes, demais assuntos legislativos da
CMM;

Acompanhar e controlar os prazos de tramitacdo das matérias legislativas;
Executar trabalhos de digitacdo relativos a expedientes diversos;

CARGO: ASSESSOR DE COMUNICACAO PARLAMENTAR
REQUISITOS

» Superior Completo

* Ser brasileiro nato ou naturalizado

» Ser maior de 18 anos

ATRIBUICOES:

Promover e intermediaras relacées com a imprensaq;

Produzir informagdes de interesse do Poder Legislativo Municipal de
Mariléndia/ES;

Gerenciar conteldo WEB;

Manter atualizado “SITE" e demais midias da Cédmara Municipal de
Mariléndia/ES, com a divulgacdo de todas as atividades;
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Cuidar da identidade visual, planejar, coordenar, orientar e
acdes de relacoes publica;
Aplicar normas de cerimonial e protocolo;
Planejar, organizar e executar eventos institucionais;
Implementar programas e acdes que promovam a integracdo, motivacdo e
conscientizacdo do publico interno;
Assessorar o preparo de expedientes a serem despachados ou assinados
pelo presidente;
Realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo por iniciativa
propria ou que lhe forem atribuidas;
Confeccionar projetos de Leis, estudos sobre as proposicoes;

Marildndia/ES, 29 de maio de 2023.

\-.-—:c/_‘_/ ) i
Adilson Reggiani
Vereador

£ /f? Nerrvend
Josiane Cristina da Silva Passamani
Vereadora
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